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Zusammenschreiben: 

Wenn das Bestimmungswort (nach dem die Straße benannt wurde) unverändert bleibt 

Bestimmungswort 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Getrennt schreiben: 

Wenn Länder- oder Ortsnamen mit „-er“ ergänzt wurden 

Orts- oder Ländername 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mit Bindestrich schreiben: 

Bei mehrteiligen Personennamen 

Personenname 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

L i n z s t r a ß e  

G a r t e n g a s s e  

H a u p t p l a t z  

L i n z e r  S t r a ß e  

T i r o l e r  G a s s e  

N e u m a r k t e r  P l a t z  

ACHTUNG 

Ist nur ein Teil des Namens im Straßennamen, wird er zusammengeschrieben! 

Beispiele: Fadingerstraße, Müllergasse, Davidweg 

A n d r e a s - H o f e r - P l a t z  

S t e f a n - F a d i n g e r - S t r a ß e  

D r . - K a r l - R e n n e r - R i n g  

J o h a n n - W o l f g a n g - v o n - G o e t h e - S t r a ß e  
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Getrennt schreiben: 

Straßennamen mit Vorwort/Artikel/Eigenschaftswort 

Alle Wörter, außer dem Artikel, werden großgeschrieben! 

Artikel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Schreibung von Hausnummern/ergänzenden Informationen 

 

Doppelnummern 
Kurzer Mittelstrich, ohne Leerschritt! 
 
 
 
 
 
 

Stiege/Stock/Tür 
Mit Schrägstrichen, ohne Leerschritt! 
 
 
 
 
 
 
 

Ergänzende Buchstaben 
Mit oder ohne einem Leerschritt hinter der Hausnummer! 
 
 

 

  

A m  G e l b e n  T o r  

U n t e r e  D o n a u l ä n d e  

A n  d e r  A l t e n  H a u p t s t r a ß e  

Am Gelben Tor 2-4 

Am Gelben Tor 30/2/4/20 
(Hausnummer 30 | Stiege 2 | 4. Stock | Tür 20) 

Am Gelben Tor 2 b 

Am Gelben Tor 30b/2/4/20 
(Hausnummer 30 b | Stiege 2 | 4. Stock | Tür 20) 



Die Empfängeranschrift 

CC0-Lizenz (Public Domain)  Seite 3 von 5 

Th
is w

o
rk is m

arked
 w

ith
 C

C
0

 1
.0

. To
 view

 a co
p

y o
f th

is licen
se, visit h

ttp
://creativeco

m
m

o
n

s.o
rg/p

u
b

licd
o

-
m

ain
/zero

/1
.0

 

 

AUFGABE 1 

Bitte markiere die richtige Schreibweise! 
 

Müller Platz Müller-Platz Müllerplatz 
Erzherzog-Johannstraße Erzherzog-Johann-Straße Erzherzog Johann Straße 
Nordpolstraße Nordpol Straße Nordpol-Straße 
Wien-Straße Wien Straße Wienstraße 
Unter den schönen Linden Unter den Schönen Linden Unter Den schönen Linden 
Grazerstraße Grazer-Straße Grazer Straße 
Berggasse 5 – 7 Berggasse 5–7 Berggasse 5, 6, 7 
 
 

AUFGABE 2 

Begründe, warum die folgenden Straßennamen und Hausnummern so geschrieben werden! 
Tipp: Im Merkblatt findest du die Regeln! 
 

Straße 
Regel 

(Warum wird das so geschrieben?) 

Klagenfurter Straße  

Klagenfurtstraße  

DDr.-Rosenberg-Straße  

An der Schönen Blauen Donau  

 
 

AUFGABE 3 

Finde bitte die korrekte Schreibweise! 
 

Mein Wohnort: EURATSFELDERLANDESSTRASSE 149 bis 152 

 

 

Mein Wohnort: FRANZHUBERGASSE 12B, TÜR 12 

 

 

Mein Wohnort: an der alten Bundesstraße Nr. 45-48, in der dritten Stiege, an der Tür 2. 
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Zeile Bestandteile Informationen Beispiele 

 

Postdienstlicher Vermerk • Postdienstliche Vermerke zählen nicht zu den max. 
sechs Zeilen der Empfängeranschrift 

• Keine Hervorhebungen, keine Unterstreichung 

EMS, Eigenhändig, Einschreiben, Nachnahme, 
Priority, Rückscheinbrief 

 
Leerzeile • Zur Trennung von Beförderungsvermerk und An-

schrift 

 

1 

Anrede | Verliehene Titel/Berufsti-
tel/Amtstitel 

• Es gibt immer eine Anrede! 

• Hier keine Abkürzungen verwenden! 

Herr, Frau, Familie 
Herr Hofrat 
Frau Direktorin 

2 

Akademische Titel | Vorname Nach-
name | Akademische Grade 

• Falls Nachnamen wie Vornamen lauten: den Nach-
namen in Versalien (Großbuchstaben) schreiben 

• Bachelor- und Mastergrade nach dem Nachnamen 

Mag. Stefanie Huber 
Dr. Fritz KARL 
DI (FH) Kurt Grabner, BSc 

3 

Zusätze • Berufsbezeichnung oder 

• Adresszusätze in der Zeile nach dem Namen 

Berufsbezeichnungen: Rechtsanwältin, Filiallei-
tern 
Adresszusätze: bei, c/o, p. A., Postfach, Postla-
gernd 

4 
Straße | Hausnummer • Regeln der Straßen- und Hausnummern-Schreibung 

beachten 

An der Schönen Blauen Donau 43 b/2/12 
Stefan-Fadinger-Straße 52 

5 

PLZ | Bestimmungsort • Bei ausländischen Adressen: Bestimmungsort in 
Versalien und in Landessprache 

3340 Waidhofen an der Ybbs 
4160 Aigen-Schlägl 
10115 BERLIN 
20100 MILANO 

6 

Restzeile bei Auslandsanschriften • Bestimmungsland in Versalien DEUTSCHLAND 
ITALIEN 
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Bitte ergänze die normgerechten Empfängeranschriften! 
 

Name Adresse Empfängeranschrift 

Vorname: Konrad 
Nachname: Berger 
Titel/Grade: – 

Wiener Straße 42b, 4160 Ai-
gen-Schlägl 

 

Vorname: Lea-Sophie 
Nachname: Steiner 
Titel/Grade: Doktorin, Ba-
chelor of Science 

Puchwerkstraße 142, 8020 
Graz 
Eigenhändig 

 

Vorname: Birgit 
Nachname: Rißner 
Titel/Grade: Dipl.-Päd. 

Untere Donaulände 42/5/2, 
4020 Linz 

 

Vorname: Olaf 
Nachname: Scholz 
Titel/Grade: Bundeskanzler 

Platz der Republik 1, 11011 
Berlin 

 

Vorname: Zoran 
Nachname: Milanović 
Titel/Grade: Präsident 

Croatian Parliament 
Trg Svetog Marka 6, 10000 
Zagreb 
EMS 

 

 

Sachverhalt Empfängeranschrift 

Sie bewerben sich für ein Ferialpraktikum 
bei der Umdasch Group AG, Josef-Um-
dasch-Platz 1, 3300 Amstetten. Sie sollen 
Ihre Bewerbungsunterlagen direkt an Frau 
Sabine Huber, MBA (Abteilung Human Re-
sources) senden. 

 

Ihre Chefin Frau MMag. Dr. Nora Brenner 
ist derzeit im Hotel Kaiserhof, Hahnen-
kammstraße 5, 6370 Kitzbühel auf Urlaub. 
Sie benötigt jedoch auf schnellstem Wege 
wichtige Dokumente. 

 

 


