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Mardi 29-03 Mercredi 30-03

Matin Présentation tour de table
Installation logiciel
Session 1 : collecter les 
références

Echanges, questions
Session 3 : créer et gérer 
des bibliothèques 
partagées

Pause

Matin Session 1 : organiser les 
références

Session 3 : créer et gérer 
des bibliothèques 
partagées
Profil et CV

Déjeuner

Après-midi Session 1 : enrichir les 
références
Echanges, questions
Session 2 : éditer des 
bibliographies

Session 4 : faire de la veille 
avec Zotero

Pause

Après-midi Session 2  : éditer des 
bibliographies
Echanges, questions

Echanges, questions
Evaluation et clôture
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Contexte
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Levi, Tessa Enock, Françoise Laville, et Frédérique Sachwald. 2017. « Le positionnement scientifique de la France à travers ses publications ». L’état de l’Enseignement supérieur et de la 
Recherche en France n°10 - Avril 2017, no 10 (avril). https://doi.org/10/EESR10_R_47-le_positionnement_scientifique_de_la_france_a_travers_ses_publications.php.

> augmentation du nombre de 
publications (+ 64 % de 2005 à 
2015)

> redistribution de la production 
scientifique mondiale

https://doi.org/10/EESR10_R_47-le_positionnement_scientifique_de_la_france_a_travers_ses_publications.php
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Recherche d’information scientifique

De plus en plus d’outils très spécialisés pour la 
recherche d’information scientifique

- Moteurs de recherche puissants
- Enormes corpus d’information validée et 

sélectionnée

Ex: :
 Google Scholar
 Web of science, Scopus
 Scilit, 1findr, CORE, Base

Mouvement de l’Open Access

Accès facilité aux publications scientifiques
Ex :
Base
DOAJ
OpenAire
…

Résultat : un volume considérable d’information 
scientifique à gérer !

https://www.scilit.net/
https://1findr.1science.com/home/
https://1findr.1science.com/home/
https://www.base-search.net/about/en/index.php?
https://www.base-search.net/about/en/index.php?
https://doaj.org/
https://www.openaire.eu/
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Pourquoi Zotero ? 

- Outil gratuit ET libre, mis à jour très régulièrement grâce à la communauté de développeurs

- Créé par des universitaires (Center for History and New Media, George Mason University, USA), à disposition de la 
communauté académique 

- Il est possible d’utiliser Zotero uniquement en local, sans créer de compte sur le site web, si vous ne souhaitez pas 
diffuser vos données

- Zotero > mot dérivé du verbe albanais « zotërjo » qui signifie acquérir des compétences par l’exercice

Pour plus d’arguments, consulter la page Why Zotero : https://www.zotero.org/why

https://rrchnm.org/history-matters/


Citer vos sources ajoute de la valeur à votre propre travail : cela montre que votre travail est 
basé sur une recherche scientifique validée et publiée

Citer ses sources est une manière juste et équitable de remercier et reconnaitre les travaux 
des autres chercheurs (vous-mêmes appréciez que vos travaux soient être correctement 
cités par vos pairs)

Citer ses sources est le meilleur moyen d’éviter le plagiat

Citer des sources permet aux autres chercheurs de trouver des publications dont ils 
ignoraient peut-être l’existence

Citer correctement les références permet aux autres chercheurs d’accéder facilement au 
document

Pourquoi faire une bibliographie



Une bonne référence bibliographique : 

 Est la référence d’un document scientifique validé

 Est complète et en particulier comporte bien tous les auteurs du documents, et toutes les 
informations disponibles sur le document

 Permet d’identifier facilement le document cité (s’agit-il d’un chapitre d’ouvrage, d’un 
article de revue, d’un ouvrage, d’un rapport, etc.)

 Permet l’accès au document source

!! : dans la mesure du possible, il faut toujours remonter au document initial et éviter de 
citer des références citées dans un autre article sans l’avoir lu

Qu’est ce qu’une ‘bonne référence bibliographique’
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Installation

Zotero https://www.zotero.org/

Installer Zotero pour Windows (6.0)
Installer le connecteur dans votre navigateur 
(Chrome, or Firefox)

10

https://www.zotero.org/


Vérification de l’installation : 

> Icône Zotero sur le bureau

> Icône Zotero sur le navigateur :

- la première fois, l’icône est un Z > cliquer, et accepter

- si l’icône n’apparait pas, vérifier dans le gestionnaire d’extension et 
épingler Zotero

> Barre Zotero dans Word: 

Icône Zotero

Gestionnaire 
d’extension

11
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Collecter des références

Objectif de cette section : collecter et enregistrer des références dans Zotero

◆ Depuis une page web avec le connecteur Zotero du navigateur

◆ Avec la baguette magique

◆ En créant manuellement une nouvelle référence

◆ A partir de fichiers PDF de votre ordinateur :

•En enregistrant les fichiers PDF dans l’espace de stockage de Zotero

•En créant un lien entre le fichier PDF, stocké dans votre ordinateur, et la référence Zotero

Attention : une fois la référence sauvegardée dans Zotero, toujours vérifier qu’elle 
est complète et conforme!!

14
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Cliquer sur l’icône du navigateur 
pour enregistrer la ref dans Zotero

Si la référence est incomplète : la 
compléter dans Zotero

Attention :
Assurez-vous que la référence enregistrée est bien complète
L’îcone change selon le type de document (article, ouvrage, chapitre, thèse, etc.)

Depuis une page web, avec le connecteur du navigateur
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Baguette magique

> cliquer sur le bouton ‘baguette magique’
> saisir l’ISBN ou le DOI du document
> puis ‘Entrée’

Créer manuellement une référence
> Cliquer sur le bouton vert à croix blanche 
> Sélectionner un type de document
> Remplir manuellement le formulaire avec 
l’information bibliographique trouvée sur le 
document

Attention : assurez-vous que la référence est complète et conforme!!
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Depuis les PDFs de votre ordinateur :  enregistrer les PDF dans Zotero

Paramétrages préalables à faire depuis les Préférences (menu Edition > Préférences) pour faciliter la 
récupération automatique des métadonnées à partir des PDF : 

Si cette case est cochée, Zotero
cherche automatiquement les 
références bibliographiques 
(=métadonnées) lors du copié-
collé du pdf dans la 
bibliothèque

Si cette case est cochée, Zotero
renomme automatiquement le 
fichier PDF lié à sa référence 
sous la forme Auteur-Date-
Titre
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Depuis l’explorateur de document 
Windows, glisser-déposer le PDF dans 
Zotero

Zotero récupère automatiquement les 
métadonnées, crée la référence 
bibliographique et renomme le fichier 
PDF si vous avez paramétré les 
‘Préférences’ 

Attention
Les fichiers PDF sont sauvegardés dans votre espace de 
stockage Zotero. Si vous utilisez les fonction ‘cloud’ de Zotero, 
cet espace de stockage est limité à 300 Mo dans la version 
gratuite. 
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Pour connaître l’emplacement des fichier PDF dans Zotero
Clic droit sur le fichier PDF puis Localiser le fichier > ouvre le répertoire ‘Storage’ où se trouve le fichier

Ou via les Préférences Avancées :
Ouvrir le répertoire de données : pour afficher toute 

l’arborescence de l’application Zotero (les fichiers PDF, les styles 
installés, les références bibliographiques, etc.

Stockage des PDF dans Zotero : 
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Si Zotero ne trouve pas automatiquement la référence :  

1 - Tenter de relancer l’opération : clic droit > 
récupérer les métadonnées du PDF

3 - Saisir un identifiant si disponible, sinon saisie 
manuelle des informations bibliographiques du 
document dans la fiche

2 - Ou cliquer sur 
‘Créer un document 
parent’ pour ouvrir 
une fiche vide à 
remplir

Attention : Zotero recherche exclusivement pour les fichiers PDF. Si votre document est d’une autre nature (.ppt, .doc) il 
sera difficile de récupérer les métadonnées automatiquement



Depuis des PDF dans votre ordinateur : créer un lien

Attention
Le PDF n’est pas copié dans Zotero, il est juste relié à sa référence dans Zotero via le lien créé
Il est possible de sélectionner plusieurs fichiers en même temps pour créer des liens

1 cliquer sur le bouton vert
2 sélectionner ‘Lien vers un fichier’, 
sélectionner un ou plusieurs fichiers, puis 
Ouvrir
3 un lien est créé dans Zotero vers le PDF 

Zotero récupère automatiquement les 
métadonnées (= la référence bibliographique) 
quand elles sont disponibles en ligne

21

Pour éviter de copier les fichiers PDF dans Zotero, vous pouvez juste créer des liens relationnels entre Zotero et le PDF : 
Zotero crée également la référence automatiquement comme ci-dessus, et renomme le fichier PDF dans votre 
ordinateur



A propos des références
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Quelques remarques complémentaires : 

- assurez-vous d’enregistrer dans Zotero la référence bibliographique, et pas seulement 
le fichier PDF, sinon vous ne pourrez pas le citer dans un document

- assurez-vous systématiquement que toutes les informations bibliographiques 
nécessaires à la citation du document sont bien présentes (par exemple : pagination, lieu 
d’édition pour un livre, date, volumaison pour les articles, etc.) : il est possible de 
compléter et/ou modifier tous les champs dans Zotero



Assurez-vous que vous faites bien la différence dans Zotero entre un fichier PDF, et une 
référence bibliographique, pour pouvoir la citer correctement dans un article

Ci-dessous, un document PDF : aucune référence bibliographique citable.

Ici, la référence bibliographique du document + son PDF attaché, avec des informations 
bibliographiques qui serviront à le citer : 

L’information 
bibliographique est 
complète et peut être 
citée

23
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Il arrive que les éditeurs retirent des publications qui ont été reconnues comme non valides scientifiquement, pour 
des raisons diverses.
Lorsque ces publications possèdent un doi, Zotero les repère et les signale automatiquement dans votre 
bibliothèque. Un répertoire ‘Articles rétractés’ est créé.
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Organiser les PDF

Objectif de cette section : savoir gérer les PDF de son ordinateur en relation avec 
leur référence bibliographique dans Zotero, afin de les retrouver plus facilement

• La référence est déjà dans Zotero: créer un lien depuis cette référence Zotero
vers le PDF dans votre explorateur de documents

• Renommer les PDF automatiquement avec les infos Auteur – Date – Titre de la 
référence Zotero

26
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Stocker vos PDF dans un répertoire de 
votre ordinateur, ou un stockage externe

Créer un lien entre la ref biblio et le PDF :

Clic droit sur la réf Zotero > Ajouter une 
pièce jointe > ajouter un lien vers un 
fichier > sélectionner le fichier 
correspondant, puis ouvrir

En double-cliquant sur le lien, vous ouvrez 
directement le fichier PDF



Limite de stockage : en cas d’utilisation des bibliothèques partagées, le volume maximum de 
stockage est limité à 300 Mo. Au-delà de cette limite, la synchronisation échoue

Vous pouvez régler la synchronisation de manière à ne pas synchroniser les fichiers PDF, pour 
limiter le volume de votre bibliothèque (voir Préférences/Synchronisation)

Pour l’IRD : un abonnement ‘stockage illimité’ a été souscrit par le service IST > pour en 
bénéficier, une adresse mail IRD dans le profil suffit.

Si vous n’avez pas ouvert votre compte avec une adresse mail IRD, vous pouvez la déclarer en 
adresse secondaire :

28
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Renommer le lien du PDF et le PDF :

> Clic droit sur le nom du PDF

> puis ‘Renommer le fichier à partir des 
métadonnées du parent’

Dans Zotero : 
> Le lien est renommé Auteur – Date - Titre

Dans le dossier de votre ordinateur :
> le  PDF est également renommé
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Enrichir les références bibliographiques

Objectif de cette section : outils pour enrichir les références (mots clés, notes, 
extractions d’annotation des PDF) de manière à faire de Zotero une base de lecture

Vous pouvez :

• Ajouter des notes manuelles

• Ajouter des mots clés ou marqueurs (thématiques, ou pratiques) et leur attribuer 
des couleurs

• Utiliser le nuage de mots pour afficher les références selon les marqueurs 

• Extraire les annotations de vos PDF avec Zotfile

31
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Ajouter des notes manuellement

Clic droit sur la ref > Ajouter une note

Un ‘Post-it’ est créé, vous pouvez y taper n’importe 
quel genre de texte, y coller des images (attention au 
poids des images qui peuvent bloquer la 
synchronisation)

Ajouter des marqueurs

Clic sur l’onglet ‘Marqueur/Tags’ une fois la ref
sélectionnée

Clic sur  ‘Add’ et taper un mot clé de votre choix dans 
la boîte / on peut ajouter autant de marqueurs que 
nécessaire

Les marqueurs s’affichent dans le ‘nuage de tags’ du 
panneau gauche en bas. Cliquer sur un marqueur pour 
afficher toute les notices marquées avec le terme



Les marqueurs peuvent être thématiques : ils décrivent le contenu du document

Ils peuvent également vous aider à organiser votre recherche bibliographique : 
document « à lire », « à citer dans l’intro », etc…)

Il est possible d’attribuer des couleurs aux marqueurs qui s’affichent alors comme des 
pastilles colorées avant le titre dans le panneau central de la bibliothèque : 

Clic droit sur le terme dans le nuage de 
tags > attribuer une couleur > choisir la 
couleur dans le pavé > Définir la 
couleur

16
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Ouvrir dans Acrobat un 
pdf lié à une référence 
Zotero : 

- surligner les passages 
de texte souhaités

- enregistrer le pdf

18
35

La nouvelle version de Zotero présente un lecteur de 
PDF intégré et un outil d'extraction automatique des 
annotations faites dans un PDF.



Sur la référence bibliographique:

- clic droit sur la référence du fichier PDF

- Ajouter une note depuis les annotations

Une note (=post it) est créée sous la référence, avec le 
texte extrait du fichier pdf, et les références pour le citer

RMQ : l’extraction n’est possible qu’avec les fichiers PDF, et 
uniquement les parties du texte surlignées (les 
commentaires ne sont pas extraits). 
> Pour extraire des annotations d’un fichier word : le 
transformer d’abord en fichier .pdf

19
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Gérer ses propres corpus de textes, enquêtes, enregistrements…

38

1 - Créer une fiche 
biblio/métadonnée en sélectionnant 
le type de document

2 - Ajouter un lien vers le fichier 
correspondant dans votre ordi 
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Il est possible d’enregistrer une requête dans l’outil de recherche interne de Zotero pour créer une collection qui filtre 
ainsi les documents correspondants à la recherche.
Par exemple, dans l’ensemble de Ma bibliothèque, je souhaite sélectionner tous les documents qui traitent de migration, 
ceux déjà collectés et les futurs documents que je vais collecter :

Ouvrir la recherche avancée

Choisir le champ dans lequel 
chercher l’information

Indiquer les mots clés cherchés

Cliquer sur ‘Rechercher’

Les résultats de la recherche 
s’affichent

Cliquer sur ‘Enregistrer la rechercher ‘ et 
créer une collection qui s’alimentera 
automatiquement à chaque nouvelle ref
qui contient les termes cherchés

Créer des filtres de recherche
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Gérer ses favoris internet

42

Enregistrer vos pages web favorites via le plug-in 
Zotero du navigateur
> clic droit sur le titre ‘View online’ pour ouvrir la 
page dans le navigateur

Vous pouvez créer une collection, ou une sous-collection dans une bibliothèque de groupe, pour sauvegarder 
tous les sites web en favoris, ou les sites web de ressources utiles pour un projet, une équipe, etc. 
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Editer une bibliographie

Objectif de cette section : éditer des bibliographies, qu’il s’agisse de listes 
bibliographiques par ordre alphabétique d’auteur, ou de rédaction de bibliographies dans 
un texte avec citations dans le corps du texte

Principaux points abordés:

• Eléments d’une bibliographie

• Générer une liste bibliographique à partir de références Zotero

• Créer un rapport dans Zotero avec les références et les annotations

• Barre d’outil Zotero dans Word

• Rédiger une bibliographie et citer ses sources dans un document

• Gérer les styles bibliographiques, créer de nouveaux styles bibliographiques

20
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Eléments d’une bibliographie : 

Citation:  appel de la référence dans le corps du texte/ (selon le style: (auteur, 
date) / numérique)

Bibliographie : la liste des références appelées dans le texte, rangées par ordre 
alphabétique d’auteur, ou par ordre d’apparition dans le texte si le style est 
numérique 

Information bibliographique : les éléments présents dans la référence 
bibliographique nécessaires à l’identification du document, selon le type de 
document cité (ouvrage, article, thèse, etc.)

Style: la ‘cosmétique’, appliquée selon les recommandations d’une revue, ou de
l’université pour un travail académique

21
45

Attention
Quel que soit le style choisi, l’important est l’homogénéité de la présentation de la bibliographie, et la conformité des 
informations bibliographiques



Générer une liste biblio
Sélectionner la ou les références à 
inclure dans la liste
> Clic droit sur la sélection
>  ‘Créer une bibliographie à partir des 
documents’

Sélectionner le style bibliographique
> ‘Copier dans le presse-papier’ + OK
> Coller la sélection dans word, dans un 
mail, etc : la liste bibliographique est 
générée, par ordre alphabétique du 1er

auteur 46



Editer un rapport avec les notes et les mots clés

Générer un rapport
Sélectionner la ou les références à inclure dans la liste (dans une collection, dans une recherche enregistrée)

 Clic droit sur la sélection

 ‘Etablir un rapport à partir des documents’

 Un fichier .htm s’ouvre avec les références présentées de manière analytique (tous les champs remplis 
sont détaillés, y compris les notes et les mots clés), classées par ordre alphabétique de titre

 Possibilité d’enregistrer le rapport au format .rtf pour l’éditer ensuite dans un traitement de texte

 Extensions pour modifier les champs à afficher dans le rapport :https://github.com/retorquere/zotero-
report-customizer

23
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Barre d’outil Zotero dans Word (ou Google Docs, LibreOffice)

Réaliser une bibliographie dans un document

Ajouter ou 
modifier une 
citation 

Changer le style

Rafraichir la biblio dans 
Word lorsque des 
modifications ont été 
faites dans ZoteroSupprimer les liens 

entre Zotero et word
qui permettent les 
opérations 
automatiques (!! 
Irréversible)

Barre de recherche pour trouver une ref à citer – cliquer sur la 
flèche à côté du Z pour afficher la bibliothèque en ‘vue classique’ 

48

Insérer le texte d’une 
note dans le document 
Word

Ajouter ou modifier la 
liste des références 
bibliographiques



Ouvrir un document Word

Créer une citation dans le corps du texte : 

1. Afficher la barre d’outil Zotero

2. Positionner le curseur à l’endroit où insérer la citation

3. Cliquer sur ‘Add a citation’

4. Sélectionner le style (uniquement si c’est un nouveau document)

5. Chercher dans Zotero la référence à citer avec la barre de recherche ou la vue 
classique

6. Cliquer sur ‘Enter’ pour insérer la citation dans le texte Word

49
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1. Placer le curseur à l’endroit où la bibliographie doit être insérée

2. Cliquer sur ‘Add/edit bibliography’ dans la barre d’outil Zotero

 La bibliographie s’affiche, et sera ensuite mise à jour au fil de l’insertion de nouvelles 
citations.

Attention : 
1. Si le style n’est pas conforme aux attentes : cliquer sur la roue dentée ‘Document 

preference’ et changer le style
2. Si la référence comporte des erreurs ou des manques : corriger directement dans Zotero, 

puis rafraichir dans Word
3. Ne pas faire de corrections manuelles dans Word : elles seront effacées à chaque nouveau 

rafraichissement de Zotero

Editer la liste des références bibliographiques à la fin du document



Ouvrir les Zotero Preferences: Edit > Preferences
Cite
par défaut : une quinzaine de styles ‘classiques’: ex. Chigaco Manual , 
Elsevier-Harvard, Vancouver, etc.

Ajouter des styles : 
click ‘Get additional styles’ > ouvre la bibliothèque de styles Zotero
en ligne, plus de 10 000 styles disponibles….

Dans la bibliothèque de style Zotero

> Recherche par thématique, par nom de revue, langue, norme ISO, 
etc.

> En passant la souris sur un lien bleu : aperçu du style pour 5 types de 
documents

> Cliquer sur le style choisi pour l’enregistrement directement dans la 
liste des styles de votre Zotero

Gestion des 
styles
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Changer le style de la 
bibliographie dans un texte: 

Word > Zotero Toolbar

>  « Document preferences » 

 Selectionner un style 

OK

Vérifier les changements dans le 
texte (citation + bibliographie)
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Apporter des modifications dans la citation

Dans le document Word, sélectionner la 
citation (Auteur, Date) à modifier

 cliquer sur « Edit/insert Citation »

Cliquer sur la citation dans la barre de 
recherche de Zotero

Ce qui peut être modifié : 

- ajouter un numéro de page, de figure, 
tableau …. en cliquant sur ‘Page’

- supprimer l’auteur s’il est déjà cité dans le 
texte

- ajouter un préfixe de type « voir … » ou un 
suffixe de type « En annexe »
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Citations multiples et ordre des citations

Pour insérer plusieurs citations dans une 
parenthèse : passer en mode ‘vue classique’ en 
cliquant sur la petite flèche à côté du Z

Cliquer sur ‘sources multiples’ en bas à gauche 
pour afficher la boite de dialogue de droite

 Sélectionner la première référence à citer 
dans le bloc du milieu, puis cliquer sur la 
flèche verte – procéder ainsi pour toutes les 
citations

 Il est possible ensuite de modifier l’ordre des 
citations insérées en cliquant sur les flèches 
haut /bas

 Cliquer sur Ok une fois l’opération terminée 
pour insérer les citations dans le texte
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Créer un nouveau style

Il est possible de créer un nouveau style dans Zotero en modifiant un 
style existant : utiliser l’éditeur de style accessible depuis les 
préférences de Zotero / onglet Citer

https://libguides.biblio.usherbrooke.ca/zotero/autres_fonctions/modif
ier_ou_ajouter_style_bibliographique

Vous pouvez également utiliser un éditeur visuel en ligne :

https://editor.citationstyles.org/about/

Voir les explications sur https://zotero.hypotheses.org/3746

!! D’abord vérifier dans la bibliothèque de style qu’aucun style existant 
ne correspond au besoin :

https://www.zotero.org/styles

(recherche par thématique, titre de revue, par ‘style’ (numérique / 
auteur-date), par langue (français), par mot clés (ISO), etc.)
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https://libguides.biblio.usherbrooke.ca/zotero/autres_fonctions/modifier_ou_ajouter_style_bibliographique
https://zotero.hypotheses.org/3746
https://www.zotero.org/styles
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Partager des bibliothèques

Dans cette section nous aborderons comment : 

- Ouvrir son compte Zotero, compléter/modifier son profil

- Synchroniser sa bibliothèque Zotero entre le cloud et Zotero en local

- Gérer sa propre liste de publications et faire son CV en ligne

- Créer un ou des groupes avec des membres avec lesquels on partage des bibliothèques

- Rendre visible une bibliothèque de groupe sur internet
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Ouvrir le site Zotero -
http://www.zotero.org

> Cliquer sur ‘Log in’ (page accueil)
> Cliquer sur ‘Register’ pour créer son compte

MyLibrary: toute votre bibliothèque Zotero
Groups: création de groupes
CentreDoc (= your login): gestion du profil

Warning!
« Mes publications » : cette collection dans Zotero en local affiche vos publications sur une page que vous pouvez diffuser. 
L’url de la liste est créé avec votre login, par ex. https://www.zotero.org/centre_doc. Attention au choix du login si vous 
souhaitez utiliser cette fonction pour afficher sur internet votre liste de publications.
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https://www.zotero.org/centre_doc


Dans Zotero : 

 Ouvrir les Preferences (Edit / Preferences)
 Ouvrir l’onglet ‘Sync’
 Entrez vos logins et mdp
 Gérer la synchronisation entre Zotero online 

and Zotero local
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Warning : attention si vous aviez déjà créé un compte 
antérieurement, et si votre compte est déjà déclaré 
dans votre Zotero en local!
Dans ce cas : il faut « dissocier / unlink » votre ancien 
compte, accepter que toutes les données liées à 
l’ancien compte soient ‘perdues’; 



Pour partager une bibliothèque, une 
collection :  créer un groupe dans Zotero, 
inviter des membres (qui ont un compte 
Zotero), synchroniser votre Zotero en local
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Une fois le groupe créé et après synchronisation il apparait dans 
votre Zotero en local comme une nouvelle collection > les 
références bibliographiques ajoutées à cette collection seront 
visibles par tous les membres du groupe.
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Profil Zotero : un outil de diffusion de ses publications en ligne

La page du profil est accessible en cliquant sur votre login > Profile – l’onglet ‘Edit Profile’ vous permet d’ajouter une 
photo de profil, un texte de description, etc.
Si vous avez enregistré des références bibliographiques dans l’onglet ‘Mes Publications’, elles s’affichent directement 
dans votre page profil, classées par type de document

Warning : la collection ‘Publications’ qui s’alimente via 
Zotero en local est destinée à recevoir exclusivement 
des publications dont vous êtes l’auteur, d’où les 
avertissements Zotero avant de glisser-déposer des 
références dans cette collection : 
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Faire son CV en ligne avec Zotero

Pour obtenir une mise en forme plus personnalisée que celle du profil et de la liste de Vos Publications, vous 
pouvez créer un véritable CV dont l’url sera diffusable dans votre signature, vos publications, etc.

1. Dans Zotero en local : créer une ou plusieurs collections dans lesquelles vous allez ranger les publications 
que vous souhaitez afficher dans votre CV. Attention : la collection ‘Mes publications’ ne sert pas pour le CV

2.  Dans Zotero en ligne, cliquer sur votre identifiant > Profile > Curriculum Vitae : 

3. Une fois dans le CV, cliquer sur ‘Edit CV’ pour commencer à fabriquer votre CV.
 Choisissez un style bibliographique pour l’affichage des références : 

Principe général : le CV se fabrique avec deux types de ‘blocs’ :
 Des blocs textes + titre, accessibles via la commande ‘Insert a new section’
 Des blocs bibliographique + titre, qui ‘appellent’ des collections dans votre Zotero local : Insert a new 

collection from your library’
> Ceci vous permet d’alimenter automatiquement votre CV juste en enregistrant une nouvelle référence 
dans la collection ‘liée’.
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Insérer un titre de section et un texte : cliquer sur ‘Insert a new section’

Donner un titre à votre section

Utiliser ces boutons pour descendre ou 
remonter la section

Cliquer sur View your Curriculum Vitae en haut de la page pour avoir un aperçu de l’affichage 
en ligne

Enregistrer vos modifications : une fois vos modifications enregistrées vous pourrez mettre en 
forme le texte de votre section
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Insérer une liste de références bibliographiques

1. Cliquer sur ‘Insert a new collection from Library’

Donner éventuellement un 
titre à votre liste 
bibliographique

Cliquer sur la flèche pour ouvrir la liste déroulante : 
sélectionner la collection à afficher sur votre CV

Cliquer sur View your Curriculum Vitae en haut de la page pour avoir un aperçu de l’affichage 
en ligne

Enregistrer vos modifications

Pour afficher votre CV dans votre signature, sur une page web, etc : copier-coller l’url, comme 
par exemple : https://www.zotero.org/centre_doc/cv
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Surveiller des sources avec les flux RSS
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Un flux RSS est format d’affichage de contenu web régulièrement mis à jour,  
ou une liste de notifications qu'un site web met à disposition de ses abonnés.

Où trouver des flux RSS :

- table des matières d’une revue

- alertes à partir de requêtes sur des bases de données

- sites webs d’actualités (blogs scientifiques, presse en ligne, etc.)

>> chercher le logo sur la page, ou une mention ‘RSS’ 

Ce flux pourra alors être lu par Zotero
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1- Nommer le flux

2 – Cliquer sur ‘Copy’ 
pour enregistrer l’url 
dans le ‘Presse Papier’

Depuis une requête enregistrée sur une base de données : exemple 
de Pub Med



3 – Coller le lien 
dans le champ URL 

Le flux est sauvegardé, et sera 
automatiquement mis à jour 
avec des notifications de 
nouvelles publications de 
PubMed en fonction de votre 
requête
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An example : 

A partir de la table des matières d’un journal, par exemple

1 - Copier l’url du 
flux
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2 – Dans 
Zotero, 
copier l’url du 
flux puis 
‘Save’ ou 
‘Enregistrer’



Les titres des derniers articles publiés 
par la revue s’affichent, et se mettent 
automatiquement à jour à chaque 
nouveau numéro

Les références intéressantes 
peuvent être automatiquement 
sauvegardées dans votre 
bibliothèque Zotero
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Vous êtes 
abonné au flux 
dans Zotero
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Sauvergarder votre bibliothèque ou vos collections
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1 – Utiliser uniquement la synchronisation avec le cloud de Zotero sur votre compte

2 – Réaliser des fichiers d’export des collections ou de toute la bibliothèque :

- Choisir le format .ris, compatible 
avec tous les outils de gestion de 
biblio

- Ne pas oublier d’exporter les 
notes si vous avez extraits des 
annotations

- Exporter collection par collection 
si vous voulez retrouver 
l’organisation de votre 
bibliothèque

3 – Restaurer votre bibliothèque : 

Sélectionner le/les fichiers .ris sauvegardés
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Le blog Zotero francophone

https://zotero.hypotheses.org/

Les pages Documentation et Forum de Zotero

https://forums.zotero.org/discussions

Les ‘libguides’ rédigés par les bibliothèques universitaires, par exemple :

https://sciencespo.libguides.com/zotero

Suivre l’actualité et les développements de Zotero

https://zotero.hypotheses.org/
https://forums.zotero.org/discussions
https://sciencespo.libguides.com/zotero
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Pour le service après-vente, contactez l’équipe 
Information Scientifique et Technique : 

documentation.bondy@ird.fr


