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OJS Editorial & Publishing Process



Manajemen Penerbitan Berbasis OJS

• Manajemen penerbitan jurnal berbasis Open Journal System (OJS)
dilakukan secara elektronik, mulai dari submit artikel sampai publish

• Seluruh proses editorial dilakukan pada website jurnal (bukan via
email atau media komunikasi lainnya)

• Manajemen penerbitan berbasis OJS melibatkan minimal 7 peran
untuk menjalankannya dari submit sampai publish, yaitu author,
editor, Section Editor, reviewer, copyeditor, layout editor, dan
proofreader





Peran User dalam OJS



Site Administrator

• Bertanggung jawab terhadap seluruh instalasi dan teknis lainnya yang 
langsung berhubungan dengan server

• Biasanya langsung bagian TIK Perguruan Tinggi (UPT TIK)



Journal Manager

• Bertanggung jawab menyiapkan web jurnal berupa : isi, tata letak,
tampilan agar eye catching, membangun sistem, membuat role
(aturan dan form review)

• Mengelola reading tools, statistik pengunjung

• Mengelola akun user (Editor, Section Editor, Reviewer, Copyeditor,
Layout Editor, Proofreader, Author)

• dll



Journal Editor (Editor in Chief)

• Bertanggung jawab penuh terhadap seluruh proses regulasi artikel (penerimaan
manuscript, review, editing, hingga penerbitan artikel)

• Menyiapkan dan mengatur SDM pengelola jurnal

• Menyiapkan anggaran pengelolaan jurnal

• Menjaga kualitas artikel dan pengelolaan jurnal yang sesuai standar (termasuk
terbit tepat waktu) & menjamin keberlanjutan jurnal

• Bersama Journal Manager membuat dan mensosialisasikan Panduan untuk
Author, Reviewer, Editor, dan Etika Penerbitan

• Menyeleksi pertama kali manuscript yang masuk dengan membaca judul dan
abstrak (kesesuaian dengan aim and scope journal, jika tidak sesuai -> Reject,
jika sesuai didelegasikan ke Section Editor)



Section Editor

• Bertanggung jawab terhadap artikel yang dikirim dari Editor dan Reviewer
(menerima manuscript yang dikirim dari Editor dan menentukan serta
mengirimkan manuscript tersebut ke Reviewer yang didelegasikan)

• Section Editor dapat mengirimkan manuscript lebih dari satu Reviewer.

• Setelah Author memperbaiki manuscript sesuai saran dari Reviewer,
Author mengirimkan revisi artikel kembali ke Editorial.

• Editor in Chief atau section editor mencermati hasil review secara
keseluruhan, apakah keputusannya di reject, diperbaiki, atau siap masuk ke
Copyediting dan Layout Editing



Reviewer

• Bertanggung jawab terhadap manuscript yang disuntingnya dan
hasilnya dikirimkan ke Editorial

• Reviewer mengisi form review yang telah disediakan oleh journal
manager (jika ada) atau melakukan review langsung melalui
manuscript yang disuntingnya



Copy Editor

• Mengecek kelengkapan naskah

• Mengecek dan mengedit tata Bahasa serta susunan kalimat naskah
(termasuk cek grammarly jika menggunakan Bahasa Inggris)

• Jika perlu perbaikan naskah oleh penulis maka kirim naskah ke
penulis. Jika tidak file hasil copy editing langsung di upload ke OJS

• Jika memungkinkan bisa membantu menyesuaikan data yang di
naskah dengan di OJS/edit metadata OJS (alternatif)



Layout Editor

• Melayout artikel sesuai dengan template jurnal

• Hasil layout disimpan dalam bentuk file .pdf dan diupload pada
bagian Galleys

• Untuk keperluan proses proofreading, layout editor bisa saja
mengupload draft file dalam bentuk .docx agar memudahkan
pemeriksaan akhir oleh proofreader

• Memperbaiki file di galleys jika diminta bantuan oleh proofreader
atau SE (upload ulang file setelah di proofreading)



Proofreader

• Memeriksa ulang manuscript hasil kerja Copy Editor dan Layout Editor
untuk memastikan kualitas paper terjaga

• Yang perlu diperiksa ulang : kesalahan ketik, kesalahan format
(misalnya urutan nomor halaman), atau kesalahan lain yang mungkin
terlewat saat proses Copyediting dan layout editing

• Berkoordinasi dengan copy editor dan layout editor

• Filosofi : yang bekerja adalah manusia bukan system sehingga
kemungkinan salah/ada terlewat itu ada

• Mengkonfirmasi naskah siap untuk diterbitkan



Author

• Mengirimkan naskah via web jurnal (OJS), mengunggah file
manuscript/draft artikel, mengisi metadata (informasi untuk
harvesting/pengindeksan)

• Author dapat melihat progress manuscript yang dikirim,
berpartisapasi dalam proses copyediting dan proofreading



Surat Edaran Usulan Akreditasi Jurnal 2021
(No. B/135/E5.2.SE/2021)*

*SE Tanggal 2 Pebruari 2021



Syarat Pengajuan Akreditasi Jurnal 2021
1)Memiliki e-ISSN sesuai data di laman https://issn.lipi.go.id/

2)Mencantumkan Etika Publikasi (publication ethics statement)

3)Jurnal bersifat ilmiah

4)Terbit paling sedikit 2 tahun berurutan (mengusulkan nomor terbitan 2
tahun terakhir)

5)Terbit paling sedikit 2 kali dalam satu tahun secara teratur

6)Jumlah artikel setiap terbit sekurang-kurangnya 5 artikel

7)Tercantum dalam Portal Garuda (https://garuda.kemdikbud.go.id)

8)Memiliki pengenal objek digital (Digital Object Identifier/DOI)

9)Memiliki profil Jurnal di Google Scholar

https://issn.lipi.go.id/
https://garuda.kemdikbud.go.id/


Pedoman Akreditasi Jurnal 2021
(SK No. 106/E/KPT/2021)*

*Saat Materi Disampaikan 17/11/2021



UNSUR & BOBOT PENILAIAN



PERINGKAT AKREDITASI



Komponen Akreditasi Jurnal Ilmiah
(SK No. 106/E/KPT/2021)*

*Saat Materi Disampaikan 17/11/2021



1. PENAMAAN JURNAL ILMIAH



2. KELEMBAGAAN PENERBIT



3. PENYUNTINGAN & MANAJEMEN JURNAL



3. PENYUNTINGAN & MANAJEMEN JURNAL, 
Next..



3. PENYUNTINGAN & MANAJEMEN JURNAL, 
Next..



4. SUBSTANSI ARTIKEL



4. SUBSTANSI ARTIKEL, Next..



4. SUBSTANSI ARTIKEL, Next..



5. GAYA PENULISAN



5. GAYA PENULISAN, Next..



5. GAYA PENULISAN, Next..



6. PENAMPILAN JURNAL



7. KEBERKALAAN



8. PENYEBARLUASAN



Tips Persiapan/Peningkatan Akredtasi

1. Implementasikan Pedoman Akreditasi
2. Baca komentar asesor untuk perbaikan (re-akreditasi)
3. Sediakan informasi dengan jelas di website jurnal
4. Lakukan evaluasi diri seadanya (jangan terlalu tinggi & 

sebaliknya)



Hal-hal yang perlu dihindari :

1. Proses review

a) Tidak ada proses review

b) Tidak ada pemilihan reviewer

c) Tidak ada bukti review

d) Tidak ada bukti revisi dari penulis

2. Pedoman penulisan tidak rinci dan tidak rapi



Hal-hal yang perlu dihindari, Next :

3. Penyuntingan

a) Tidak konsisten (sistematika & format/gaya selingkung)

b) Tidak teliti

c) Tidak rapi

4. Referensi

a) Minimalis (< 15 Pustaka)

b) Tidak primer & mutakhir

c) Tidak konsisten



Hal-hal yang perlu dihindari, Next :



Hal-hal yang perlu dihindari, Next :



Terima Kasih



“Berbagi, Giatkan Publikasi”


