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MengapaMengapaMengapaMengapa perluperluperluperlu software software software software sitasisitasisitasisitasi????

1. Sebagai PERSONAL DIGITAL LIBRARY, yang dapat kita akses secara
online (berbasis akun, sehingga dapat diakses dimanapun, dengan
komputer manapun asal sudah terinstall aplikasi Reference Manager.

2. Dapat untuk membuat sitasi bentuk footnote, bodynote dan daftar 
pustaka secara otomatis sesuai kaidah baku yang dikendaki (misal
APA Style, ASA Style, Chicago Manual Style, dll).

3. Tuntutan zaman. Saat ini sebagian besar jurnal mensyaratkan penulis
untuk menggunakan reference manager. Termasuk dalam penilaian
akreditasi jurnal. Demikian pula dalam penyusunan karya ilmiah
(skripsi, tesis, dan disertasi).
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ZOTERO MENDELY ENDNOTE

Biaya Free storage 300 MB

(selebihnya

berbayar)

Free storage 1 GB s.d. 2 

GB (selebihnya 

berbayar)

Berbayar (Trial 30 

hari)

Jenis 

Referensi/dokumen

34 jenis referensi 20 jenis referensi 6000+ jenis 

referensi

Lembaga Penyedia The Roy Rosenzweig 

Center for History 

and New Media

Elsevier Clarivate/Web of 

Science

Selengkapnya bisa dilihat pada:

http://guides.lib.uchicago.edu/c.php?g=297307&p=1984557

Software Manajemen Referensi yang populer di antaranya: Zotero, Mendeley dan 
EndNote:
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Tentang Mendeley

Mendeley adalah manajer referensi dan jejaring sosial akademik gratis yang 

dapat membantu Anda mengatur penelitian, berkolaborasi dengan orang lain 

secara online, dan menemukan penelitian terbaru:

• Membuat bibliografi secara otomatis

• Berkolaborasi dengan mudah dengan peneliti lain secara online

• Mengimpor makalah dengan mudah dari perangkat lunak penelitian lain

• Menemukan makalah yang relevan berdasarkan apa yang Anda baca

• Mengakses makalah Anda dari mana saja secara online

• Membaca makalah saat bepergian, dengan aplikasi iOS dan Android

Sumber:

https://www.elsevier.com/solutions/mendeley
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https://www.mendeley.com/reference-management/mendeley-desktop

• Download Mendeley desktop

sesuai OS Laptop/PC

• Install

• Registrasi akun Mendeley/Elseviwer

Menginstal Mendeley Desktop
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• Download Mendeley desktop

sesuai OS Laptop/PC

Cara lain, buka browser, ketik Mendeley Desktop
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Selanjutnya kita buka hasil download, lalu kita klik untuk mulai penginstallan. 

Jalankan sampai finish.
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Selanjutnya kita klik icon Mendeley 

pada desktop untuk menjalankan.  

Bagi yang belum mempunyai akun Mendeley, 

silakan klik “Register”. Isilah data Anda pada 

kolom yang diminta. Salah satu fungsi akun, 

agar kita dapat membuka aplikasi Mendeley di 

segala komputer yang sudah terinstall 

Mendeley. 
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Selanjutnya kita login dengan menggunakan 

email dan password saat kita register Mendeley  
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MengMengMengMeng----install Citation Plugin Ms.Wordinstall Citation Plugin Ms.Wordinstall Citation Plugin Ms.Wordinstall Citation Plugin Ms.Word

Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai

berikut. 

Hal ini menunjukkan bahwa

software Mendeley sudah

terinstall, tetapi plugin sitasi

di Ms.Word belum

terinstall. 

Langkah selanjutnya

klik “Install Now”
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Setelah kita klik “Install Now” maka Citation Plugin dinyatakan

“Installed” (terinstall). 
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Setelah itu muncul preview menu-

menu dalam Mendeley, kita klik

Next dan Close.
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MengecekMengecekMengecekMengecek apakahapakahapakahapakah Mendeley Mendeley Mendeley Mendeley sudahsudahsudahsudah
terintegrasiterintegrasiterintegrasiterintegrasi dengandengandengandengan Ms.WordMs.WordMs.WordMs.Word atauatauatauatau belumbelumbelumbelum....

Buka aplikasi Ms.Word (versi 2007 atau di atasnya). 

Klik pada menu bar “References” 

pastikan logo atau icon fungsi-fungsi Mendeley 

ada pada sisi atas.



Template was designed by helmi

Kalau belum muncul, silakan masuk ke File > Options, lalu klik Add-ins > Go

lalu cari Mendely lalu centang, selanjutnya klik OK
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• Buka aplikasi Ms.Word (versi 2007 atau di atasnya)

• Klik pada menu bar “References”. 

• Lihat pada menu bar Mendeley. Pada “Style” klik

segitiga kecil sampai muncul jenis-jenis style sitasi. Jika 

belum ada yang dimaksud, klik “More Style”

• Pilih format sitasi yang akan dipakai, klik “Use this Style” 

lalu klik “Done”.

MemilihMemilihMemilihMemilih Pola Pola Pola Pola atauatauatauatau Style Style Style Style ReferensiReferensiReferensiReferensi
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Entry Data Library pada MendeleyEntry Data Library pada MendeleyEntry Data Library pada MendeleyEntry Data Library pada Mendeley

Cara-cara untuk mengentry data dokumen:

1. Add Entry Manually (untuk mengentry jenis referensi yang tidak tersedia datanya secara 

online, misal buku, artikel jurnal lama yang belum ada versi onlinenya).

2. Add Files (dari data RIS,  atau BIB dari metadata artikel di Web Jurnal, atau PDF full-text 

yang kita download).

3. Import (mengimport dari data RIS,  atau BIB dari metadata artikel di Web Jurnal yang 

sudah kita export/download). Cara ini mirip seperti cara Add File.

4. Mendeley Importer (mengimport data sitasi dari web journal, portal berita online, dll.). 

Mendeley Importer kita pasang terlebih dahulu ke browser kita.

5. Mengambil data sitasi dari Google Scholar.

6. Mengambil data sitasi dari Google Books.

7. Data dari sumber lain.



Template was designed by helmi

Lihat sisi pojok atas, pada bagian “Add”, klik pada segitiga di atasnya

selanjutnya kita klik pada “Add Entry Manually”

Add Entry ManualyAdd Entry ManualyAdd Entry ManualyAdd Entry Manualy
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Selanjutnya akan muncul isian seperti di bawah ini.

pilih jenis/kategori referensi 

sesuai data (misal book/buku)

• isi data buku

• untuk nama penulis, setelah selesai diisi 

supaya di-enter, agar posisi membalik.

• jika penulis lebih dari satu, setiap mau 

beralih ke penulis berikutnya enter 

terlebih dahulu.

• setelah data terisi, klik “Save”

ADD ENTRY MANUALYADD ENTRY MANUALYADD ENTRY MANUALYADD ENTRY MANUALY
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Selanjutnya kita contohkan entry data jenis 

referensi dari artikel majalah offline.

Soerjono Soekanto, “Etika Kesehatan-Etika 

Kedokteran Hukum Medik”, Majalah 

Hukum Varia Peradilan, Vol. 2, No. 18, 

Maret 1987
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Dengan Cara“ADD FILES”

Download/export data RIS, BIB artikel:

• Silakan akes artikel pada web jurnal yang mau 

disitasi

• Klik menu “Export”. Masing-masing web 

punya istilah yang berbeda, ada yang pakai 

istilah “Cite”, dll

Catatan Lain:

Bisa juga kita unduh PDF-nya, ada yang 

berbayar, ada yang gratis.

• Download data file Bib, Nib, RIS, atau

PDF dari web jurnal.

• Masukkan lewat klik “segitiga Add” > 

klik “Add Files”, selanjutnya arahkan

ke folder termpat file yang dimaksud.

• Pilih file yang dimaksud, lalu klik

“Open”.... maka data refersi akan

masuk ke Mendeley.



Template was designed by helmi

Klik menu “Export”. maka data “RIS/BibText” artikel

akan terdownload.
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Cara memasukkan data RIS, BIB

artikel ke Mendeley

• Masukkan lewat klik “segitiga 

Add” > klik “Add Files”

• Selanjutnya arahkan ke folder termpat file 

yang dimaksud.

• Pilih file yang dimaksud, lalu klik “Open”.... 

maka data refersi akan masuk ke 

Mendeley.
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Cara ADD FILES dengan memasukkan

PDF artikel jurnal

• Unduh PDF artukel jurnal

• Buka Mendeley Desktop, klik

“segitiga Add” > klik “Add Files”

• Selanjutnya kita diarahkan ke folder 

termpat file yang dimaksud.

• Pilih file yang dimaksud, lalu klik “Open”.... 

maka data refersi akan masuk ke 

Mendeley.
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Dengan “Mendeley Web Importer”
Install Mendeley Web Importer untuk Chrome terlebih dahulu.

• ketikan mendeley importer, pada browser, lalu enter

• lalu klik Mendeley Web Importer

• lalu klik “Add to 

Chrome”

• lalu klik “Add 

Extension”
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Setelah Mendeley Importer terinstall maka akan muncul logo Mendeley pada tab/bar

pada sisi pojok kanan atas. 
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Selanjutnya silakan akses artikel jurnal yang akan kita sitasi. 

klik logo

Mendeley

Importer

maka akan muncul tampilan 

seperti di samping, silakan sign 

in (login) dengan email dan 

password akun kita di 

Mendeley.
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maka akan muncul tampilan 

seperti di samping. 

Selanjutnya kita cek, kalau 

sudah benar kita klik “Save”

Setelah itu kita kembali buka

Mendeley Desktop

untuk melakukan sinkronisasi.
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Untuk melakukan sinkronisasi, klik “Sync”. 

maka data yang kita entry lewat “Mendeley 

Importer” akan masuk ke database Mendeley 

kita

Selanjutnya kita lihat 

deskripsi datanya, apakah 

sudah benar apa belum. Jika 

sudah, kita klik “Details are 

correct”.



Template was designed by helmi

Dengan Mengambil Data pada Google Scholar

Cara ini sama dengan cara “EXPORT”, yakni dengan meng-export atau mengunduh file 

RefMan pada metadata artikel di Google Scholar.

Sebagai contoh kita mau sitasi buku Jaringan Ulama Timur Tengah, kita klik judul buku

tersebut.

klik Judul
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Selanjutnya akan muncul tampilan sebagai berikut:

klik

icon petik
,,

unduh file

dengan klik 

RefMan
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Selanjutnya masuk ke halaman Mendeley. Klik menu “File” > “Import” > 

• Selanjutnya kita diarahkan

ke folder termpat file 

RefMan terdownload yang 

dimaksud.

• Pilih file yang dimaksud, lalu 

klik “Open”.... maka data 

refersi akan masuk ke 

Mendeley.

Catatan: 

Bisa juga dengan cara Add Files
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Penerapan Mendeley pada Artikel
1. Buka artikel yang mau kita berikan sitasi.

2. Pilih pola atau style reference (misal kita pilih 

Chicago Manual Style 17th edition (full note) --

> untuk pola footnote. 

3. Selanjutnya kita klik “Insert Citations”
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• klik “Insert Citation”

• Setelah muncul kotak di atas, ketikkan nama penulis atau satu kata judul artikel

• Setelah itu muncul data artikel, kita klik data artikel tersebut.

• Klik “OK”
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Memunculkan Daftar Pustaka (Bibliography).

• Taruh kursor di akhir artikel

• Klik “Insert Bibliography

kursor

Demikian, silakan diteruskakan sendiri “insert citation”. Daftar 

Pustaka akan otomatis bertambah dengan urutan nama penulis 

secara alfabetis seiring penambahan footnote.
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Selamat mencoba dan berlatih
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Sumber: https://blog.mendeley.com/
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Per 1 September 2022, software Mendeley Desktop Mendeley Desktop Mendeley Desktop Mendeley Desktop tidak lagi bisa 
diunduh. Pengguna Mendeley Desktop masih bisa 

menggunakannya (login dan Sinkronisasi). 

Penghentian Mendeley Desktop akan dilakukan setelah software 
Mendeley Reference ManagerMendeley Reference ManagerMendeley Reference ManagerMendeley Reference Manager dirasa benar-benar dapat 

menggantikan Mendeley Desktop, yang akan diiformasikan
pada suatu saat nanti.



Template was designed by helmi

Persiapan apakah yang perlu dilakukan?Persiapan apakah yang perlu dilakukan?Persiapan apakah yang perlu dilakukan?Persiapan apakah yang perlu dilakukan?

1.1.1.1. Install Mendeley Reference ManagerInstall Mendeley Reference ManagerInstall Mendeley Reference ManagerInstall Mendeley Reference Manager
2.2.2.2. InstallInstallInstallInstall MendeleyMendeleyMendeleyMendeley CiteCiteCiteCite untukuntukuntukuntuk mengintegrasikan Ms.Word mengintegrasikan Ms.Word mengintegrasikan Ms.Word mengintegrasikan Ms.Word 

dengan dengan dengan dengan Mendeley Reference ManagerMendeley Reference ManagerMendeley Reference ManagerMendeley Reference Manager
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1.1.1.1. Install Mendeley Install Mendeley Install Mendeley Install Mendeley Reference Reference Reference Reference ManagerManagerManagerManager
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SelesaikanSelesaikanSelesaikanSelesaikan prosesprosesprosesproses install.install.install.install.

Hasil installHasil installHasil installHasil install
MRMMRMMRMMRM

MendeleyMendeleyMendeleyMendeley
DesktopDesktopDesktopDesktop
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Selanjutnya silakan login ke apliksiSelanjutnya silakan login ke apliksiSelanjutnya silakan login ke apliksiSelanjutnya silakan login ke apliksi
MendeleyMendeleyMendeleyMendeley ReferenceReferenceReferenceReference ManagerManagerManagerManager (MRM(MRM(MRM(MRM))))
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TampilanTampilanTampilanTampilan halamanhalamanhalamanhalaman MendeleyMendeleyMendeleyMendeley ReferenceReferenceReferenceReference Manager, database (library) Manager, database (library) Manager, database (library) Manager, database (library) 
dari Mendeley Desktop akan muncul di sini secara otomatis. Jika dari Mendeley Desktop akan muncul di sini secara otomatis. Jika dari Mendeley Desktop akan muncul di sini secara otomatis. Jika dari Mendeley Desktop akan muncul di sini secara otomatis. Jika 
belum, silakan klik menu SYNCbelum, silakan klik menu SYNCbelum, silakan klik menu SYNCbelum, silakan klik menu SYNC

Sync
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Pada halaman MRM iniPada halaman MRM iniPada halaman MRM iniPada halaman MRM ini
kita bisa juga menambahkankita bisa juga menambahkankita bisa juga menambahkankita bisa juga menambahkan
library lewat menu library lewat menu library lewat menu library lewat menu +Add new +Add new +Add new +Add new (seperti halnya(seperti halnya(seperti halnya(seperti halnya
dalamdalamdalamdalam pembahasan Mendeley Desktop)pembahasan Mendeley Desktop)pembahasan Mendeley Desktop)pembahasan Mendeley Desktop)

Kita juga mencari artikel secara Kita juga mencari artikel secara Kita juga mencari artikel secara Kita juga mencari artikel secara 
online dengan klikonline dengan klikonline dengan klikonline dengan klik
Tool Tool Tool Tool –––– Search for articles onlineSearch for articles onlineSearch for articles onlineSearch for articles online,,,,
maka akan terhubung dengan maka akan terhubung dengan maka akan terhubung dengan maka akan terhubung dengan 
Mendeley Web.Mendeley Web.Mendeley Web.Mendeley Web.
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2.2.2.2. Install Mendeley Cite untuk mengintegrasikan Install Mendeley Cite untuk mengintegrasikan Install Mendeley Cite untuk mengintegrasikan Install Mendeley Cite untuk mengintegrasikan 
Ms.Word dengan Ms.Word dengan Ms.Word dengan Ms.Word dengan Mendeley Reference ManagerMendeley Reference ManagerMendeley Reference ManagerMendeley Reference Manager

Cara pertama, lewat menu Tool Cara pertama, lewat menu Tool Cara pertama, lewat menu Tool Cara pertama, lewat menu Tool 
pada Mendeley Reference Managerpada Mendeley Reference Managerpada Mendeley Reference Managerpada Mendeley Reference Manager
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Atau dengan cara kedua, browsing di Atau dengan cara kedua, browsing di Atau dengan cara kedua, browsing di Atau dengan cara kedua, browsing di 
Chrome, cari MendeleyChrome, cari MendeleyChrome, cari MendeleyChrome, cari Mendeley CitCitCitCiteeee
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Kita coba simulasikan dengan email personal (misal Gmail)
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Hasilnya, 

ditolak
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yourname@campus.ac.id

Email personal tidak bisa digunakan. Silakan login dengan email Anda yang

berbasis lembaga (organizational email). Setelah klik Next, akan diminta pengisian

data akun. 
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Pada pengisian

kolom ini, ada notifikasi 

bahwa Verification Code 

sudah dikirimkan.

Buka email yang tadi 

didaftarkan ke Microsoft,

919XXY

yourname@campus.ac.id



Template was designed by helmi

yourname@campus.ac.id
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yourname@campus.ac.id

Misal, Lecture atau Member

Lembaga Anda yang meng-create email

+628122233334444

Nama Depan Nama Belakang

Klik Get it now, isikan

data diri Anda, dan selesaikan

pendaftaran.
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Tunggu sampai proses selesai.
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Setelah proses selesai,

muncul tampilan semacam ini,

klik Open in Word.
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Setelah Ms.Word terbuka,

tampilan seperti ini, selanjutnya

klik Trust-this-add-in.

________
Abaikan warna dark-grey. Itu tergantung

setup tampilan Ms.Word kita.
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Mendeley Cite sudah

terintegrasi dengan

Ms.Word
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Tampilan halaman Ms.Word yang sudah terinstall Mendeley Cite.

Buka menu References –> klik icon Mendeley Cite, maka

Anda akan diminta Sign In ke akun Mendeley Anda.
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Pemilihan 

Style
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Misal, kalimat di atas mengutip dari 

artikel Tibi 2015, pada kolom pencarian

referensi ketik Tibi, maka akan muncul 

beberapa artikel karya Tibi, centang 

pada artikel yang dimaksud. Lalu klik 

Insert 1 citation.

Contoh hasil sitasi.
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Contoh hasil sitasi beruntun dengan author yang sama. Cari pada 

kolom pencarian beberapa referensi yang disitasi, jika sudah klik 

Insert (sesuai jumlah yang disitasi)

Contoh hasil sitasi beruntun terhadap tulisan 

Azyumardi Azra. Bisa juga dapat dilakukan sitasi 

beruntun dari beberapa author yang berbeda. 

Posisi tanda kurung selanjutnya diedit secara 

manual, Azra (2003, 2015) …….
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Insert Bibliography

Caranya, klik More > Insert Bibliography
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Terima kasih

Ada yang ditanyakan?

Silakan kontak di nomor 08777-9999-117


