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Köln, den
Checkliste: Back-Up-Prozesse

Wie gut ist Ihr Back-Up? Bewerten Sie die folgenden 10 Fragen bitte nach der subjektiven Schwierigkeit, diese für
Ihr Forschungsprojekt, d. h. für Ihre Forschungsdaten und –dateien, zu beantworten:
 einfach, d.h. ich kann die Information sofort liefern bzw. weiß, wo sie dokumentiert ist;
 teils / teils, d.h. ich weiß, wen ich kontaktieren muss, um die entsprechende Information zu erhalten;
 schwierig, d.h. ich weiß auf Anhieb nicht, wo ich die entsprechende Information erhalten kann bzw.

habe mir über diesen Aspekt noch nie Gedanken gemacht.

1. Bestehen an Ihrer Einrichtung automatisierte Back-Up Prozesse?   

2. Welche Daten und Dateien müssen gesichert werden?   

3. Wie werden diese gesichert und wie oft?   

4. Wo werden die Daten und Dateien gesichert?   

5. Wieviel Speicherplatz wird für die Sicherung benötigt?   

6. Wie lange werden die Daten und Dateien gesichert
und wie werden obsolete Dateien vernichtet?

  

7. Wie werden personenbezogene Daten geschützt?   

8. Wie erhalten Sie Zugang zu den Back-Ups?   

9. Wer ist für die Erstellung der Back-Ups verantwortlich?   

10. Wie wird die Funktionalität der Back-Ups sichergestellt?   

Alles grün? Super! Sie haben sich Gedanken gemacht und haben Lösungen für die Fragen entweder selbst
entwickelt oder sich versichert, dass Ihre Institution Lösungen für Ihr Back-Up anbietet.

Eine oder mehrere Fragen mit orange oder rot beantwortet? Das ist (noch) nicht so schlimm. Jetzt kennen Sie die
Schwachstellen in Ihrer Back-Up-Strategie. Finden Sie Lösungen dafür oder sprechen Sie die IT in Ihrer Institution
an, um herauszufinden, wie die Back-Ups erfolgen.

WICHTIG! Verlassen Sie sich nicht einfach darauf, dass die IT „das schon macht“. Informieren Sie sich und finden
Sie, wenn nötig, eigene Lösungen für Ihr Back-Up. Mehr Informationen dazu gibt es hier:
https://www.cessda.eu/Training/Training-Resources/Library/Data-Management-Expert-Guide/4.-Store/Backup


