
 
 

  
Dauer der Einheit: 20 Minuten 

            Legende:       Präsenzveranstaltung          Änderung für Online-Workshops 

10. Lehrdrehbuch: Langzeitarchivierung 

Baustein Ziel Zeit Inhalt Arbeitsform Material 

Ein-/ 
Aus-

atmen 
Stimmen 
klingen Alternativen Bemerkungen 

Grundlagen 
 

Die TN aktivieren 
ihr Vorwissen 3 Wie unterscheidet sich die 

Archivierung vom Backup? 

Methode:  
Zuruf 

 
Methode: 

Virtueller Zuruf 

- Aus Ja 

    

Die TN verstehen 
den Begriff der 
Langzeit-
archivierung 

1 

Erläuterung des Begriffs und 
Abgrenzung zum Backup. 
Herausforderungen der Archi-
vierung werden erklärt 

Vortrag PPTX Ein - 

    

Nachhaltige 
Dateiformate 

Die TN lernen 
geeignete 
Dateiformate für 
die Archivierung 
kennen 

3 

Erläuterung des Unterschieds 
zwischen offenen und proprie-
tären Formaten und die Be-
gründung für die Nutzung von 
standardisierten Formaten für die 
Langzeitarchivierung 

Vortrag PPTX Ein - 

    

Anforderungen 
an ein Lang-
zeitarchiv 

Die TN 
erarbeiten Krite-
rien zur Auswahl 
eines geeigneten 
Langzeitarchivs 

6 

Erarbeiten von Kriterien zur 
Auswahl eines Langzeitarchivs. 
Die TN beantworten die Frage: 
Worauf sollte man bei der Wahl 
achten? 

Gruppenarbeit 
 
 

Moderations-
karten 

(alternativ  
Flipchart-

bögen), Stifte 

Aus Ja 

  

Insgesamt 2-3 
Gruppen 

Die TN 
besprechen die 
Kriterien zur 
Auswahl eines 
geeigneten Lang-
zeitarchivs und 
lernen weitere 
kennen 

7 Die Gruppen stellen ihre Kriterien 
vor 

TN Vorträge 
 

Methode: 
Virtueller Zuruf 

- 
 

Whiteboard 

Ein 
und 
Aus 

Ja 

  

AB Checkliste: 
Was ist bei der 
Wahl eines 
Langzeitarchivs zu 
beachten? 


