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Opiskelijan aineistonhallintasuunnitelma

1. Tutkimusaineisto

Tutkimusaineistolla tarkoitetaan kaikkea sita aineistoa, milla tutkimuksen analyysi ja tulokset
voidaan todentaa ja toisintaa. Se voi olla esim. erilaisia mittaustuloksia, kyselyista ja haastatteluista
syntyvaa dataa, danitteita ja videoita, muistiinpanoja, ohjelmistoja, lahdekoodeja, biologisia
naytteita, tekstindytteita ja keruuaineistoja.

Listaa alla olevaan taulukkoon kaikki tutkimuksessasi kdyttamadsi tutkimusaineisto. Huomaa, etta
aineisto saattaa koostua useammasta eri aineistotyypistd, muista kirjata kaikki eri aineistotyypit.
Listaa seka digitaalinen etta fyysinen tutkimusaineisto.

Aineistotyyppi Sisaltaa Tuotan aineiston | Joku muu on Muuta
henkilotietoja* itse tuottanut huomioitavaa

aineiston

Esim. X X

Aineistotyyppi 1:

Haastattelut

Esim. X

Aineistotyyppi 2:

Kartat

* HenkilGtietoja ovat sellaiset tiedot, joiden perusteella henkil6 voidaan tunnistaa suoraan tai valillisesti
esimerkiksi yhdistamalla yksittdinen tieto johonkin toiseen tietoon, joka mahdollistaa tunnistamisen.
Esimerkkeja henkilotiedoksi katsotuista tiedoista |6ydat Tietosuojavaltuutetun toimiston sivuilta

2. Henkilotietojen kasittely tutkimuksessa

Mikali aineistosi sisaltda henkil6tietoja, olet velvoitettu noudattamaan EU:n tietosuoja-asetusta
(GDPR) seka Suomen tietosuojalakia. Henkil6tietoja sisdltdvan aineiston osalta sinun tulee laatia
tutkittavillesi tietosuojailmoitus seka selvittaa, kuka toimii aineiston osalta rekisterinpitdjana.

Laadin tutkittavilleni tietosuojailmoituksen** ja toimitan sen heille ennen aineiston keruuta []
Henkil6tietojen osalta rekisterinpitdjand** toimii opiskelija L1 yliopisto [J
Aineistoni ei sisdlla henkil6tietoja [J

**|isatietoja yliopiston intranetin Tietosuojaohjeita opinndytetydhon -sivulta



https://tietosuoja.fi/mika-on-henkilotieto
https://intranet.utu.fi/index/tietosuoja/Sivut/tietosuojaohjeita-opinnaytetyohon.aspx
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3. Aineiston kayttoon liittyvat luvat ja oikeudet

Selvitd mita lupia ja oikeuksia aineistojen kayttoon liittyy. Kuvaile jokaisen aineistotyypin osalta
niiden kayttoon liittyvat luvat ja oikeudet, voit tarvittaessa lisata aineistotyyppeja listaukseen.

3.1 Itse tuotettu aineisto

Saatat tarvita erillisia lupia kerdamasi tai tuottamasi aineiston kayttéon seka tutkimuksessa etta
tulosten julkaisemisessa. Mikali olet arkistoimassa aineistoasi, pyyda tutkittavilta tarvittavat luvat
aineiston arkistoimiseen ja jatkokayttoon. Selvita myos, vaatiiko valitsemasi arkisto kirjallisia lupia
tutkittavilta.

Tarvittavat luvat ja niiden hankkiminen

Aineistotyyppi 1:

Aineistotyyppi 2:

3.2 Jonkun muun tuottama aineisto

Onko sinulla tarvittavat luvat aineiston kayttoon tutkimuksessa ja tulosten julkaisemiseen? Liittyyko
aineistoon tekijanoikeuksia tai kdyttolisensseja? Huomioi, ettd esimerkiksi julkaisujen kuvien ja
kaavioiden kaytto saattaa edellyttda lupaa.

Aineistoon liittyvat oikeudet ja lisenssit

Aineistotyyppi 1:

Aineistotyyppi 2:

4. Aineiston sdilyttaminen tutkimuksen aikana

Missa sailytat aineistoasi tutkimuksen aikana?

Yliopiston verkkokansiossa []
Yliopiston tarjoamassa Seafile-pilvipalvelussa []
Jossakin muualla, missa? [

Yliopiston tallennuspalvelut huolehtivat automaattisesti tietoturvasta ja varmuuskopioinnista. Jos
valitset tallentamisen muualle kuin yliopiston palveluihin, kuvaa, miten huolehdit tietoturvasta ja
varmuuskopioinnista. Muista varmistaa, mihin tallennat aineiston aina sitd muokattuasi.

Jos kaytat tallentamiseen puhelinta, tarkista etukdteen, minne dani tai video tallentuu. Jos kaytat

tallentamiseen kaupallisia pilvipalveluita (iCloud, Dropbox, GoogleDrive jne.) ja aineistosi sisaltaa
henkil6tietoja, varmista, etta tietosuojailmoituksessa antamasi tiedot tietojen siirtymisestd vastaavat
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laitteistosi asetuksia. Kaupallisten pilvipalveluiden kaytté merkitsee tietojen siirtoa kolmansiin
maihin.

5. Aineiston dokumentointi ja metadata

Miten kuvailet aineistosi niin, ettad ulkopuolinenkin ymmartaa, millaista aineisto on? Miten itse
tarpeen tullen palautat vuosien kuluttua mieleesi, mista aineistosi koostuu?

5.1 Aineiston dokumentointi

Pystytko kertomaan, mita aineistollesi on tapahtunut tutkimuksen teon aikana? Aineiston
dokumentointi on keskeisessd osassa aineistoon tehtyjen muutosten jaljittamisessa.

Kaytan aineiston dokumentointiin

tutkimuspaivakirjaa [

erillista dokumenttia, johon kirjaan aineiston pdaasiat, kuten tehdyt muutokset, analyysin vaiheet
seka esim. muuttujien merkitykset [

aineiston mukana kulkevaa readme-tiedostoa, jossa kuvataan aineiston pdgasiat [
jotain muuta, mita? []

5.2 Aineiston jarjestys ja eheys
Miten pidat aineistosi jarjestyksessa ja ehyena, ja valtat sen tahattomat muutokset?

Sailytan alkuperaisen aineiston erilldan tutkimuksenteon aikana kdyttamastani aineistosta, jotta voin
palata alkuperéiseen, jos tarvetta ilmenee. [

Versionhallinta: mietin jo ennen tutkimuksenteon alkua, miten tulen nimeamaan eri aineistoversiot
ja noudan sité systemaattisesti [

Tiedostan jo tutkimuksen alussa aineistoni elinkaaren, ja varaudun tilanteisiin, joissa data saattaa
huomaamatta muuttua, kuten esim. nauhoitus, litterointi, konversio toiseen tiedostomuotoon,
tallentaminen jne. [

5.3 Metadata

Metadata on kuvaus aineistostasi. Metadatan perusteella henkild, joka ei tunne aineistoasi,
ymmartaa, millaista aineistosi on. Metadataa voi olla mm. tiedoston nimi, sijainti, koko ja tieto
aineiston tuottajasta. Tarvitsetko metadataa?

Tallennan aineistoni arkistoon tai tietopankkiin, joka huolehtii metadatasta puolestani. []
Minun pitda luoda metadata, koska arkisto, johon tallennan aineiston edellyttds sitd. [

En tallenna aineistoani julkiseen arkistoon, enk3 tarvitse metadataa. [
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6. Aineisto tutkimuksen valmistuttua

Olet vastuussa aineistostasi myos tutkimuksen valmistumisen jalkeen. Varmista, etta kasittelet sita
tekemiesi sopimusten mukaisesti. Yliopiston suosittelema sailytysaika on viisi vuotta, poikkeuksena
kuitenkin laaketieteen alan aineistot, joiden sailytysaika on 15 vuotta. Henkil6tietoja voi sailyttaa
vain sen aikaa, kun tarve on. Jos olet sitoutunut tuhoamaan aineiston maaraajan paatyttya, sinun on
huolehdittava siitd, vaikka et olisi enda opiskelija. Myos yliopiston tallennusratkaisuja kaytettdessa
aineiston tuhoaminen on sinun vastuullasi.

Mita aineistollesi tapahtuu, kun tutkimus valmistuu?

Sailytan kaiken datan xx vuotta.

Tuhoan koko datan heti, koska

Tuhoan osan datasta, mutta sadilytan osan xx vuotta, koska
Jos sailytat dataa, kuvaa, missa:

Aineistonhallintasuunnitelma kannattaa pitaa ajan tasalla lapi tutkimuksen.

Lisatietoja Turun yliopiston kirjaston laatimasta Opiskelijan aineistonhallintaoppaasta



https://utuguides.fi/opiskelijan-aineistonhallinta
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