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Prosedur Pengajuan (1)

• Nomor ISSN adalah nomor unik untuk setiap judul terbitan berseri . 
• Untuk pengajuan nomor baru ISSN diberikan pada edisi terbitan yang 

sedang dalam proses dan yang akan terbit. 
• Nomor ISSN berlaku semenjak nomor ISSN ditetapkan/diberikan dan 

tidak berlaku mundur
• Melengkapi formulir permohonan online di halaman Formulir permohonan 

ISSN baru.
• Segera setelah melakukan permohonan, catat nomor ID serta kata-sandi

yang diberikan melalui email yang tercatat di formulir pendaftaran dan 
simpan dengan baik. Ini diperlukan untuk kembali masuk guna 
mengunggah seluruh dokumen sampai konfirmasi penerbitan kodebar 
digital. 

http://issn.pdii.lipi.go.id/issn.cgi?formulir


Prosedur Pengajuan (2)

• Mengunggah seluruh data elektronik yang dipersyaratkan untuk pengajuan ISSN melalui 
sarana yang tersedia. 

• Pemohon tidak perlu mengirimkan dokumen-dokumen fisik, tetapi diwajibkan 
mengunggah seluruh dokumen tersebut di tempat yang tersedia di halaman formulir 
(setelah masuk). 

• Setelah berkas lengkap dan diunggah (surat permohonan, halaman sampul, daftar isi, 
dewan redaksi), silakan tunggu hingga berkas di-VERIFIKASI oleh Petugas, setelah 
mendapatkan notifikasi pembayaran hanya melalui e-Billing PNBP ISSN, silakan segera 
melakukan pembayaran sesuai kode billing sebesar Rp. 200.000,- (sesuai ketentuan 
PNBP yang berlaku di Lingkungan LIPI, berdasarkan PP. No. 32 Tahun 2016.

• Setelah seluruh data elektronik yang dipersyaratkan untuk pengajuan ISSN diunggahkan, 
pengelola harus melakukan konfirmasi melalui email: issn@mail.lipi.go.id; serta 
menginformasikannya melalui kotak pesan (arsip komunikasi) yang tersedia. 

https://drive.google.com/file/d/14JZGEw-IqdaRSeK-Y7JxAXRjxNf2sgKe/view?usp=sharing


Prosedur Pengajuan (3)

• Nomor dan kodebar ISSN bisa diketahui dan diunduh langsung dari 
halaman status pemohon setelah seluruh proses selesai dan disetujui.

• Perubahan kodebar akibat variasi terbitan (nomor terbitan, 
perubahan harga, dsb) bisa dilakukan sendiri oleh pemohon dengan 
mengganti 2 angka terakhir sesuai dengan aturan ISSN. 



Persyaratan Pengajuan ISSN (1)

• Pengajuan untuk terbitan regular (format cetak) maupun elektronik 
(terbitan elektronik). Kategori terbitan berkala adalah majalah, surat 
kabar, buletin, buku tahunan, laporan tahunan, jurnal maupun 
prosiding aneka pertemuan ilmiah.

• Untuk jurnal atau prosiding online, diwajibkan sudah memiliki situs 
yang dapat diakses secara online dan sudah dilengkapi dengan 
minimal 5 artikel/makalah yang dapat diakses oleh publik/terbuka 
atau Open Access Journal. Tapi jika bersifat tertutup, dinyatakan dan 
ditulis di surat pengajuan. 



Persyaratan Pengajuan ISSN (2)

• Terbitan memenuhi syarat kelengkapan minimal:

1. Surat permohonan tertulis secara resmi dari penanggung jawab terbitan 
berkala suatu lembaga/organisasi berbadan hukum (berkop surat dan 
stempel lembaga/organisasi dan bukan surat dari pimpinan redaksi). 
Surat permohonan ditujukan kepada Plt. Kepala PDDI-LIPI.

2. Halaman sampul depan terbitan berkala lengkap dengan judul (termasuk 
anak judul) terbitan, penulisan volume, nomor, dan tahun terbit, serta 
nama organisasi/lembaga penerbit.

3. Halaman daftar isi.

4. Halaman daftar Dewan Redaksi. 



Persyaratan Pengajuan ISSN (3)

• Biaya administrasi pengurusan nomor ISSN.
• Seluruh dokumen disiapkan dalam bentuk data elektronik dengan format 

PDF. Untuk media elektronik bisa digantikan dengan tampilan situs yang 
memuat informasi terkait. 

• Setiap nomor ISSN hanya diperuntukkan bagi 1 (satu) judul terbitan pada 
satu media. 

• Judul terbitan yang diajukan harus sama dalam : Aplikasi ISSN = Surat 
Permohonan = Sampul Depan Terbitan = Daftar Isi = Dewan Redaksi = 
Header Terbitan Online .

• Kata-kata yang bukan bagian dari judul tidak perlu ditambahkan ke 
dalam judul yang di ajukan dalam aplikasi maupun berkas dokumen, 
seperti: majalah, jurnal, prosiding, jurnal ilmiah, artikel ilmiah, dan lainnya.



Persyaratan Pengajuan ISSN (4)

• Untuk terbitan berbeda media judul terbitan yang diajukan 
dianjurkan sama kecuali akan mengganti judul.

• Terbitan yang diterbitkan pada beberapa media berbeda (misal: cetak 
dan elektronik) wajib mengajukan ISSN untuk setiap media.

• Waktu pengajuan atau pendaftaran nomor ISSN dilakukan sebelum 
terbitan yang diajukan terbit. Disarankan pendaftaran dilakukan 
dilakukan beberapa bulan sebelum waktu terbit.



Teknis Pendaftaran: masuk ke situs 

issn.lipi.go.id



Pada bagian paling bawah dari laman ISSN LIPI
Klik Formulir permohonan ISSN Baru



Isikan formulir pendaftaran sesuai dengan 
data sebenarnya.





Simpan Nomor ID dan kata-sandi dengan baik.







Bagian ini harus diisi dengan benar.



Setelah dilakukan verifikasi, pendaftar akan 
mendapatkan Kode Billing Pendaftaran ISSN





Tahap akhir Pendaftaran

• Setelah melakukan pembayaran segera unggah bukti pembayaran, dan 
mengirim pesan melalui fasilitas yang disediakan di website

• Jika ada kendala teknis bisa PUSAT DATA DAN DOKUMENTASI ILMIAH

E-mail : issn@mail.lipi.go.id

Konsultasi Daring ISSN via Google Meet setiap hari Rabu dan Jumat, 

jam 09.00-11.00 WIB. Formulir pendaftaran

https://s.id/konsultasi_issn

WhatsApp Sekretariat PDDI LIPI : +62 811-8612-368

(hanya melalui pesan WhatsApp)

https://s.id/konsultasi_issn


Kekurangan Yang Sering Ditemukan 
(Sumber PDDI LIPI)
• Judul yang diajukan tidak sama
• Belum dilengkapi dokumen persyaratan (surat permohonan, sampul 

depan,daftar isi, redaksi (dalam format file PDF dengan ukuran file masing-
masing tidak lebih 1 mb)

• Jenis media terbitan di Aplikasi berbeda dengan yang di tulis di Surat 
Permohonan

• Pada Surat Permohonan :
1. Tidak menyebutkan frekuensi terbit
2. Tidak menyebutkan edisi pertama terbit
3. Tidak menyebutkan Bahasa yang digunakan pada terbitan
4. Tidak menyebutkan media terbitan yang diajukan



Kekurangan Pada Ajuan Terbitan Online

• Belum ada situs terbitan atau jurnal online yang diajukan

• Judul berbeda dengan judul yang diajukan pada aplikasi registrasi, 
surat permohonan

• Judul terbitan tidak terlihat jelas pada halaman situs/jurnal online

• Belum dilengkapi dengan minimal 5 artikel/makalah/berita pada 
terbitan online yang diajukan dan tidak ditulis bersifat tutup.



Kekurangan Saat Setelah Verifikasi

• Belum mengupload bukti bayar

• Merubah Edisi Pertama Terbit setelah di edit disesuaikan oleh 
verifikator mengacu dari data pada surat permohonan dan terbitan 
yang telah terbit

• Merubah frekuensi terbit setelah di edit verifikator sesuai dengan 
data yang diajukan

• Tidak membayar menggunakan kode billing yang di berikan petugas




