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Elaboré pour un projet de collaboration national pancanadien, ce modéle de PGD sert &
documenter et a orienter les recherches en cours sur les inégalités de logement et les
populations vulnérables. La gestion des données joue un réle clé dans la détermination et le
traitement des enjeux liés aux données sensibles et aux données de sources multiples
recueillies dans le cadre de ce projet. La nature « vivante » de ce PGD démontre la souplesse
et la valeur d’'un document qui peut facilement évoluer avec un projet.

Détails administratifs

Nom du projet :

Plan de gestion des données pour Personnes, places, politiques et perspectives : logement
locatif abordable pour les personnes les plus vulnérables

Chercheuse principale/intendante des données de recherche :

Catherine Leviten-Reid

Responsable des données du projet :

Jasmine Hoover, Université du Cap-Breton

Description:

Le projet intitulé « Personnes, places, politiques et perspectives : logement locatif abordable
pour les personnes qui en ont le plus besoin » cherche a comprendre le role et les effets des
logements locatifs abordables dans la vie des locataires qui en ont le plus besoin. Cette
recherche est d’envergure pancanadienne et implique d'importants partenariats de recherche
entre les communautés et les universités au Cap-Breton (via I'Université du Cap-Breton), a
Saskatoon (via I'Université de Saskatchewan) et a Ottawa (via I'Université de Carleton). Des
collaborateurs, des co-candidats et des organisations partenaires du Nouveau-Brunswick, de la
Colombie-Britannique, du Québec et de I'lllinois sont également impliqués, tandis que certaines
organisations partenaires ont un mandat national. Le projet comprend également un comité
consultatif international, avec des représentants du Royaume-Uni et des Etats-Unis. Ce plan est
rédigé en conformité avec 'Enoncé de politique des trois conseils : Ethique de la recherche
avec des étres humains (EPTC 2) et la Déclaration de principes des trois organismes sur la
gestion des données numériques. Il a été élaboré a I'aide de I'Assistant de planification de



https://ethics.gc.ca/fra/policy-politique_tcps2-eptc2_2018.html
https://ethics.gc.ca/fra/policy-politique_tcps2-eptc2_2018.html
https://www.science.gc.ca/eic/site/063.nsf/fra/h_83F7624E.html
https://www.science.gc.ca/eic/site/063.nsf/fra/h_83F7624E.html
https://assistant.portagenetwork.ca/fr
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gestion des données du Réseau Portage de 'Association des bibliothégues de recherche du
Canada.

Il peut étre utile au lecteur de décrire toutes les politiques et ressources pertinentes que
vous avez utilisées pour guider I'élaboration de votre PGD.

Etablissement :

Université du Cap-Breton


https://assistant.portagenetwork.ca/fr
https://assistant.portagenetwork.ca/fr
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Collecte de données

Quels types de données recueillerez-vous, créerez-vous, couplerez-
vous, acquérez-vous ou consignerez-vous?

Les données collectées au cours de nos projets peuvent inclure, notamment, les données
recueillies dans le cadre d’enquétes, d’entretiens approfondis, de groupes de discussion, de
conversations communautaires et de méthodes artistiques telles que la photographie. Ainsi,
nous allons potentiellement générer des données numériques, des données audio, des images,
des videos et du texte.

Selon quels formats de fichiers les données seront-elles recueillies?
Ces formats permettront-ils la réutilisation, le partage et I’accés a
long terme aux données?

Ce projet de recherche recueille divers types de données. Il s’agit par exemple de fichiers XML
et CSV?2 pour les bases de données et les tableurs, de fichiers JPG? ou TIFF* pour les images,
de fichiers MP3° pour le son et de fichiers TXT® pour le texte. Chacun de ces types de fichiers
est en libre acces, ce qui garantit la facilité et la souplesse de réutilisation.

La définition des acronymes dans chaque nouvelle section ou sur chaque page évite aux
lecteurs non familiarisés avec la terminologie de devoir revenir sur les sections
précédentes.

T Extensible Markup Language (.xml)

2 Comma Separated Values (.csv)

3 Joint Photographic Experts Group (.jpeg)

4 Tagged Image File Format (.tiff)

5 Moving Picture Experts Group Layer-3 Audio (.mp3)
6 Text (.txt)
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Quelles conventions et procédures utiliserez-vous pour structurer et
nommer vos fichiers, et pour gérer leur version, afin de vous aider,
ainsi que les autres, a mieux comprendre comment vos données sont
organisées?

Toutes les régions utiliseront une norme de nomenclature conventionnelle. Les noms des
fichiers doivent inclure le nom de la subvention (sous forme abrégée), un résumé du contenu du
fichier, la région et la date (au format AAAA/MM/JJ). En voici un exemple :

perspectives_guidedentretien_ON_20200617.

Les versions des documents doivent étre nommées de maniére séquentielle (avec des noms de
fichiers se terminant par v1, v2, etc.). En voici un exemple :

perspectives_guidedentretien_ ON_20200617_v1.

Pour que les données soient interopérables, elles doivent étre sauvegardées dans des formats
de logiciels en libre accés (donc des formats de fichiers ouverts). Il s’agit par exemple des
formats XML et CSV?2 pour les bases de données et les tableurs, des fichiers JPG® ou TIFF*
pour les images, des fichiers MP3° pour le son et des fichiers TXT® pour le texte.

Le partage d’exemples de structures de nomenclature de fichiers gérées permet de
démontrer plus spécifiquement comment vous allez garder vos données organisées et
compréhensibles.

T Extensible Markup Language (.xml)

2 Comma Separated Values (.csv)

3 Joint Photographic Experts Group (.jpeg)

4 Tagged Image File Format (.tiff)

5 Moving Picture Experts Group Layer-3 Audio (.mp3)
6 Text (.txt)
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Documentation et métadonnées
Quels seront les documents nécessaires pour que les données soient
lues et interprétées correctement a I’avenir?

Pour que les données puissent étre potentiellement réutilisées, tous les fichiers de données
doivent inclure une description des membres de I'équipe chargés de créer les données, la
maniére dont les données ont été collectées, le guide de codification (s'il s’agit de données de
sondage), le guide d’entretien (s'il s’agit de données qualitatives), tous les enjeux affectant la
qualité des données et d’autres informations de base pertinentes qui permettent a d’autres
personnes de comprendre facilement le contenu. Tous les fichiers contenant des feuilles de
calcul doivent comporter des noms de colonnes faciles a interpréter, méme s’ils sont définis
dans un guide de codification.

Comment vous assurez-vous que la documentation est créée ou
saisie de fagon uniforme tout au long de votre projet?

Les chercheurs de I'équipe engagés dans I'analyse des données a l'aide d’un logiciel créeront
des journaux et des fichiers de syntaxe pour s’assurer que les étapes menant aux résultats
finaux sont documentées et sauvegardées. Aucune information permettant d’identifier les
participants ne peut étre incluse dans les fichiers de données. Les métadonnées doivent
également comprendre le nom de la subvention et les noms des bailleurs de fonds (CRSH' et
SCHL?).

Si vous utilisez une norme ou des outils de métadonnées pour
documenter et décrire vos données, veuillez les énumérer ici.

Comme ces fichiers de données seront déposés dans le portail Dataverse Scholars Portal de
'Université du Cap-Breton, la norme de métadonnées de I'Initiative de documentation des
données (DDI®) s’appliquera.

1 Conseil de recherche en sciences humaines
2 Société canadienne d'hypothéques et de logement
3 Data Documentation Initiative



https://dataverse.scholarsportal.info/dataverse/capebreton
https://dataverse.scholarsportal.info/dataverse/capebreton
https://www.sshrc-crsh.gc.ca/home-accueil-fra.aspx
https://www.cmhc-schl.gc.ca/fr/
https://ddialliance.org/
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Stockage et sauveqgarde

Quels sont les besoins de stockage prévus pour le projet (en
mégaoctets, gigaoctets, téraoctets, etc.) et quelle sera la durée de
stockage?

L’espace de stockage devrait étre d’environ 100 Go'. Les données seront conservées pendant
5 ans localement, dont une copie permanente sera conservée dans le portail Dataverse
Scholars Portal de I'Université du Cap-Breton.

Comment et ou vos données seront-elles stockées et sauvegardées
pendant votre projet de recherche?

La régle de sauvegarde 3-2-1 sera utilisée pour le stockage et la sauvegarde des données.
Ainsi, les membres de I'équipe créeront trois copies de tous les fichiers de données qu’ils
enregistreront sur deux types de supports différents et conserveront une copie dans un endroit
hors site. Parmi les différents types de supports, il y a les supports amovibles (USB?), fixes
(comme le disque dur d’un ordinateur portable) et en réseau (comme les serveurs en nuage).

Les membres de I'équipe peuvent décider de la meilleure fagon de sauvegarder leurs données,
a condition de respecter la régle 3-2-1 précédente et de suivre les exigences institutionnelles et
éthiques. Toutefois, tous les membres de I'équipe téléverseront leurs fichiers sur un serveur
infonuagique situé au Canada, qui sera identifié par le chef de projet. Les fichiers sensibles
doivent étre cryptés.

Lorsque I'on suit une regle ou une procédure spécifique (comme la sauvegarde et le
stockage 3-2-1), il faudrait fournir une breve explication sur la maniere dont elle sera
appliquée, car les lecteurs ne connaissent pas nécessairement la regle, la pratique, la
procédure ou la directive en matiére de gestion des données.

' Gigaoctet
2 Universal Serial Bus


https://dataverse.scholarsportal.info/dataverse/capebreton
https://dataverse.scholarsportal.info/dataverse/capebreton
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Comment I’équipe de recherche et les autres collaborateurs pourront-
ils accéder aux données, les modifier et y contribuer tout au long du
projet?

Puisque I'équipe de recherche est répartie dans tout le Canada, des serveurs en nuage dotés
de capacités de cryptage sont utilisés pour collaborer. Sur le plan local, OneDrive sert a
stocker, partager et travailler avec les données. Microsoft OneDrive est une plateforme
d’hébergement de fichiers en nuage qui fonctionne de maniére synchrone avec la suite
Microsoft Office d’applications de bureau et web.

Conservation

Ou déposerez-vous vos données pour la conservation a long terme et
I’acces a la fin de votre projet de recherche?

Les données recueillies dans le cadre de cette subvention doivent normalement étre indexées
ou archivées sur le portail Dataverse Scholars Portal de I'Université du Cap-Breton Dataverse

conformément a la politique du CRSH' sur le partage des données. Afin de se conformer a
cette politique, les membres de I'équipe appliqueront ces mesures dans un délai de deux ans
aprés la collecte des données pour leur projet de recherche particulier. Toutefois, cette politique
ne s’appliquera pas aux données jugées sensibles par les chercheurs ou leur comité d’éthique
de la recherche (par exemple, les données qualitatives dans lesquelles les participants a la
recherche décrivent des expériences de logement difficiles dans le passé).

Indiquez comment vous vous assurerez que vos données soient
prétes a étre conservée. Envisagez des formats de fichiers favorables
a la conservation, en assurant I'intégrité des fichiers et la
dépersonnalisation, et I'inclusion des documents justificatifs.

Pour que les données puissent étre potentiellement réutilisées, tous les fichiers de données
doivent inclure une description des membres de I'équipe chargés de créer les données, la
maniére dont les données ont été collectées, le guide de codification (s'il s’agit de données de
sondage), le guide d’entretien (s'il s’agit de données qualitatives), tous les enjeux affectant la
qualité des données et d’autres informations de base pertinentes qui permettent a d’autres

1 Conseil de recherche en sciences humaines



https://www.microsoft.com/en-ca/microsoft-365/onedrive/online-cloud-storage
https://dataverse.scholarsportal.info/dataverse/capebreton
https://dataverse.scholarsportal.info/dataverse/capebreton
https://www.sshrc-crsh.gc.ca/home-accueil-fra.aspx
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personnes de comprendre facilement le contenu. Tous les fichiers contenant des feuilles de
calcul doivent comporter des noms de colonnes faciles a interpréter, méme s’ils seront définis
dans un guide de codification. Les chercheurs de I'équipe engagés dans I'analyse des données
a l'aide d’'un logiciel créeront des journaux et des fichiers de syntaxe pour s’assurer que les
étapes menant aux résultats finaux sont documentées et enregistrées. Aucune information
permettant d’identifier les participants ne peut étre incluse dans les fichiers de données. Les
métadonnées doivent également inclure le nom de la subvention et les bailleurs de fonds
(CRSH' et SCHL?).

Partage et réutilisation

Quelles données partagerez-vous et sous quelle forme les partagerez-
vous (p. ex. brute, traitée, analysée ou définitive)?

Les ensembles de données analysés et dépersonnalisés seront accessibles via le portail
Dataverse Scholars Portal de I'Université du Cap-Breton Dataverse. Les utilisateurs devront
demander 'accés aux données pour les réutiliser.

Avez-vous envisagé le type de licence d’utilisateur final a inclure dans
vos données?

L’accés aux données se fera par l'intermédiaire de Dataverse. Les demandes seront évaluées
par le chercheur principal ou un membre de I'équipe de recherche. Les conditions d’acceés et
d’utilisation seront déterminées par le chercheur principal en consultation avec I'équipe de
recherche afin de garantir une utilisation appropriée des données.

Quelles mesures seront prises pour aide a faire connaitre vos
données dans le milieu de la recherche?

Les données déposées dans Dataverse se verront attribuer un identifiant d’'objet numérique
(DOI3), soit un code unique et persistant qui peut étre utilisé par d’autres pour localiser et
accéder a ces données. Les métadonnées sont collectées par le DFDR*, un dépot de recherche
canadien dans lequel les données peuvent étre découvertes, puis partagées sur le plan

1 Conseil de recherche en sciences humaines

2 Société canadienne d'hypothéques et de logement
3 Digital Object Identifier

4 Dépot fédéré de données de recherche



https://dataverse.scholarsportal.info/dataverse/capebreton
https://dataverse.scholarsportal.info/dataverse/capebreton
https://dataverse.scholarsportal.info/
https://www.sshrc-crsh.gc.ca/home-accueil-fra.aspx
https://www.cmhc-schl.gc.ca/
https://www.doi.org/
https://www.frdr-dfdr.ca/repo/
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national. Nous relierons également notre ensemble de données aux publications issues de cette
étude.

Responsabilités et ressources

Déterminez qui sera responsable de la gestion des données de ce
projet pendant et apres le projet, et les principales taches de gestion
des données dont cette personne sera responsable.

La responsable du projet, Mme Catherine Leviten-Reid, veille a ce que les membres de I'équipe
suivent ce plan de gestion des données. Les membres de I'équipe basés dans les universités
sont chargés d’informer leurs étudiants chercheurs ou leur personnel hautement qualifié de ce
plan. Si deux ou plusieurs membres de I'équipe travaillent conjointement sur un projet de
recherche, ils détermineront, dés le début de leur travail, quel membre est responsable de la
mise en ceuvre des pratiques de gestion des données de ce plan.

Comment les responsabilités relatives a la gestion des activités de
données seront-elles gérées si des changements importants
surviennent dans le personnel qui supervise les données du projet, y
compris un changement de chercheur principal?

Un membre de I'équipe de recherche qui peut agir comme substitut sera identifié.

De quelles ressources aurez-vous besoin pour mettre en ceuvre votre
plan de gestion des données? A combien estimez-vous le colt global
de la gestion des données?

La bibliothéque de I'Université du Cap-Breton offre des services Dataverse pour l'université,

sans frais pour les chercheurs. Le stockage des données sur des appareils externes et les
autres dépenses connexes coltent environ 200 a 300 dollars.


https://dataverse.scholarsportal.info/dataverse/capebreton
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Conformité aux lois et a I'éthique

Si votre projet de recherche comprend des données sensibles,
comment veillerez-vous a ce qu’elles soient gérées de fagon
sécuritaire et accessible uniqguement aux membres approuvés du
projet?

Certaines de nos données peuvent étre des données sensibles et seront placées sur des
serveurs infonuagiques sécurisés et elles seront cryptées. Nous rendrons seulement les

données analysées et dépersonnalisées accessibles publiquement lorsque le projet sera
terminé.

Quelles stratégies entreprendrez-vous pour aborder les utilisations
secondaires des données sensibles, le cas échéant?

Aucune donnée sensible ne sera partagée. Les données non identifiées et non sensibles seront
mises a disposition sur le portail Dataverse Scholars Portal de I'Université du Cap-Breton.
Toutes les données sensibles seront stockées sur des serveurs sécurisés pendant 5 ans.

Comment allez-vous gérer les questions juridiques, éthiques, et de
propriété intellectuelle?

La recherche a été approuvée par les comités d’éthique de la recherche des différentes
institutions impliquées dans le projet. Les participants sont également tenus de signer I'entente
de consentement éclairé. En jouant le réle de médiateur pour les demandes de données et en
déterminant leurs propres conditions d’acces, les chercheurs conservent leurs droits de
propriété intellectuelle.

oy

Attribution-NonCommercial 4.0 International (CC BY-NC 4.0)
Portage Network | portage@carl-abrc.ca | portagenetwork.cal/fr
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