ZASADY
zajisténi
FAIRové spravy
a vyuzitelnosti
dat



VYHLEDATELNOST

PRISTUPNOST

Predlozend pfirucka shrnuje zasady vedouci
ke sladéni usili vSech osob a komunit, které
se podileji na sbéru, uklddani, spravé
a uzivani vyzkumnych dat v oblasti huma-
nitnich a spolecenskych véd. Smyslem
téchto zésad je napomoci co nejlepsi
vyuzitelnosti téchto dat v danych oborech.

Prirucka je dilem vice nez padesati Gicastnikd
projektu PARTHENOS. Ukolem tohoto tymu
bylo prozkoumat existujici metody a stra-
tegie pfi spravé vyzkumnych dat. Formou
reSersi v literatufe, dotaznikovych S3etfeni
a rozhovord s vybranymi odborniky shro-
mazdil tym kolem stovky navodt a pokyn
pro spravu dat (v¢. doporuceni k prefero-
vanym forméatdm dat, zasad kontroly dat
a prikladd dobré praxe, a to jak formalnich,
tak neformalnich).

Z téchto podkladl sestavil PARTHENOS
dvacet hlavnich zésad tykajicich se kvality
(meta)dat a datovych ulozist, platnych pro
rtizné védni obory.

O TETO PRIRUCCE

INTEROPERABILITA

, VYUZITELNOST

Pro snadnéjsi orientaci v jejich obsahu byla
kazda ze zésad prifazena k jednomu ze zaklad-
nich principt, které jsou osami FAIR pristupu
k datlim, totiz jejich vyhledatelnosti (Findabili-
ty), pristupnosti (Accessibility), interoperabilité
(Interoperability)! a vyuzitelnosti (Reusability).
Dané principy byly poprvé zverejnény v mani-
festu FORCE11 (2016) a od té doby slouZi jako
voditko ve spolec¢né snaze o zvyseni vyuZzitel-
nosti vyzkumnych dat. Kazda ze zasad je dopl-
néna o konkrétni doporuceni pro poskytovate-
le a uzivatele dat na jedné strané a pro spravce
dat (archivare) na strané druhé. lkony u jednot-
livych doporuceni ukazuji, pro kterou cilovou
skupinu jsou uréena.

Na zadost fady partnerl projektu PARTHENOS
pokracoval preklad této prirucky do dalsich
jazykl i po jeho skonceni, a to v ramci projektt
ARIADNE Plus (Horizont 2020) a SEADDA (COST
akce).

Zdrovka oznacuje doporuceni pro poskytovatele a uzivatele dat, tedy védce
a cleny vyzkumné komunity v oblasti archeologie, historie, jazykovédy nebo

spolecenskych véd.

Ozubend kolecka indikuji doporuceni pro sprdvce védeckych infrastruktur
a archivdre ve vyzkumnych a pamdtkovych institucich.

1] Interoperabilita je schopnost riiznych systémi vzdjemné spolupracovat, poskytovat si sluzby, dosdhnout vzdjemné soucinnosti. Zdroj:
Interoperabilita. In: Wikipedie: oteviend encyklopedie [online]. St. Petersburg (Florida): Wikipedia Foundation, posledni editace 11.9.2019
v 11:38 [cit. 2020-07-16]. Dostupné z: https://cs.wikipedia.org/wiki/Interoperabilita.


https://cs.wikipedia.org/wiki/Interoperabilita

jak ucinit spravu dat FAIRovou
a jak zajistit jejich trvalou vyuzitelnost

ujte do lidi a vybaveni

Dulezitym predpokladem, ktery umozni naplnit dalsich devatenact zasad z této
prirucky je dostatecnd investice do datové infrastruktury a zajisténi expertt
v oblasti datové spravy.

Seznamte se s priklady dobré praxe v oblasti sprdvy vyzkumnych dat. Projdéte si
Skolici moduly PARTHENOS vénované sprdvé dat nebo prirucku CESSDA urcenou pro
experty v oblasti datové sprdvy (CESSDA Data Management Expert Guide).

. Zajistéte dostatecné zdroje pro zapojeni a vzdéldvdni datovych experti a vyhradte
 odpovidajici rozpoéet na investice do technické infrastruktury a zaméstnancii.


https://www.cessda.eu/Training/Training-Resources/Library/Data-Management-Expert-Guide

VYHLEDATELNOST

)

Nalezeni dat je zakladni podminkou jejich zpfistupnéni
a vyuziti. K tomu je nutné oznacit datovy objekt unikat-
nim a trvalym oznacenim, tzv. persistentnim identifikato-
rem (PID). PID zGstava funkéni, i kdyZz se webova adresa
datového zdroje zméni. MUze mit rdzny format, obvykly
je napr. Handle, DOI, PURL nebo URN.

Ve vyzkumnych vystupech a publikacich vzdy uvddéjte PID
pridéleny vasim datim.

Pro oznaceni dat ve své vyzkumné infrastrukture zvolte vhodné
schéma trvalych identifikdtorti a priradte PID kazdému datove-
mu zdroji. PFi volbé formdtu PID uzivejte Prirucku pro PID od
NCDD.

3
Maji-li vyzkumna data trvaly identifikator a jsou
citovana v souladu s oborovymi standardy, je
jednodussi pouzité datové objekty znovu nalézt.
Seznamte se s citacnimi pravidly vaseho oboru ci
oblasti prdce a v souladu s nimi vyzkumnd data citujte.
7'"\ . Poskytujte odborné komunité informace o dobré

e

citaéni praxi a usnadnéte uzivateliim dat snadné
citovdni zdrojii, napf. pomoci standardizovaného
tlacitka , Jak citovat tato data“.




Persistentni identifikdtor autora (napt. VIAF, ISNI nebo ORCID) pomaha
vytvofit vazbu mezi daty, vyzkumnymi aktivitami, publikacemi
a vyzkumniky a usnadruje budouci vyhledéni dat.

Q Identifikujte se mezi ostatnimi badateli a vyzkumnymi tymy. Zazddejte
\ o autorsky identifikdtor, pokud jej jesté nemdte, a uvddéjte jej ve svych
\ =~/ datovych celcich.

V metadatech odkazujte na identifikdtory autort.

Metadata jsou zdkladem pro vyhledani dat, a to zejména ta, kterd se uzivaji pfi
citacich a popisu dat. Metadatovy model je standardizovany soubor polozek, které
zachycuji informace o datovém zdroji, napt. jeho nazev, identifikator, jméno autora
¢i datum vzniku. Pouzitim jiz zavedenych metadatovych modeld zajistite dodrzeni
mezinarodnich standardi pro datovou vyménu.

Q Pro zajisténi vyhledatelnosti datového obsahu popisujte data s maximdlni konsistenci

\1 a uplnosti. Uvddéjte vsechny informace potrebné k tomu, aby byla data v budoucnu

\ =~ /4 pristupnd a srozumitelnd. Je-li to mozné, uzivejte zavedeny metadatovy model, ktery
vyhovuje vasim datim.

Jasné popiste metadatovy model, ktery uZivdte, a doporucujte jej své odborné
komunité. Pro obohaceni dat prijimanych do repozitdre zvazte zavedeni formuldri ke
shromazdovdni metadat.




PRISTUPNOST

Vyzkumna data by méla byt bez obtizi

pristupna za jasné definovanych pod-
minek a s vyuzitim standardizovanych
komunikaénich protokolii.

o Volte diivéryhodn4 dlozist

Davéryhodnym mistem pro ukladani dat jsou certifikovana
ulozisté. Certifikace uloZisté je zarukou, Ze data budou
bezpecné ulozend, dostupnd, vyhledatelnda a pristupna
v dlouhodobém c¢asovém horizontu. Priklady certifikacnich
standardll jsou napf. CoreTrustSeal, Nestor Seal nebo ISO
16363.

Pro zpristupnéni svych dat zvolte diivéryhodné tlozisté.
Dodrzite-li v ohledu datovych formdti, metadatového modelu
atd. standardy takového tlozisté, miizete se spolehnout, Ze vase
data budou zpristupriovdna podle principii FAIR.

Na webovych strdnkdch viditelné uvddéjte troven certifikace
svého ulozisté. Pokud certifikaci (zatim) nemdte, uvedte, jak
hodldte zajistit dlouhodobou dostupnost, vyhledatelnost, pristup-
nost a vyuzitelnost dat.

Pristupnosti dat se rozumi podminky, za jakych se uzivatelé mohou dostat k pfislusSnym

datovym celktm. Pri uklada
dat omezovana.

ni dat do UloZisté by mélo byt jasné, ¢im muaze byt piistupnost

Pri stanoveni pristupnosti dat berte v potaz stdvajici zdkonné pozadavky, pravidla sdilend
prislusnou odbornou komunitou a obecné etické zvyklosti. Je-li to mozné, ddvejte vidy pred-
nost rezimu otevieného pristupu (Open Access). Pokud pracujete s osobnimi tdaji, zamyslete se
nad tim, zda data neobsahuji informace, které by mohly vést k odhaleni identity konkrétnich
osob, k éemu dali poskytovatelé udajii souhlas a jakd opatieni k ochrané dat jste prijali. Pokud

data nelze zverejnit v reZimu
metadata, aby informace byl

Podporujte zverejriovdni (m

pripadech usilujte o jejich
zZplisobem.

otevieného pristupu, méla by byt vtomto rezimu vedena alespori
o mozné vyhledat.

eta)dat v reZimu otevieného prFistupu. Jasné stanovte pripadnd

omezeni pristupu pro citlivd (meta)data, kterd v tomto reZimu zverejnit nelze. V takovych

zpristupnéni jinym, jasné definovanym a kontrolovatelnym



° Uzivejte ochranné lhuty, je-li to nutné

Néktera data mohou byt po dobu urcité ¢asové lhity chrdnéna pred zvefejnénim.
V dané dobé muze byt zvefejiovédn pouze popis datového celku a plna (meta)data
az po vyprseni stanovené lhity.

Jasné uvedte, proé a na jaké obdobi povazujete omezeni pristupu k datiim za nezbytné.
(Meta)data zpristupnéte ihned, jakmile je to mozné.

Uvedste, zda je docasné omezeni pristupu povoleno a za jakych podminek.

Vyzkumné infrastruktury mohou k vyraznému zlepseni dostupnosti
datovych zdroji vyuzit standardizované vymeénné protokoly. Pomoci
nich Ize verejné zpfistupnit (meta)data a umoznit jejich sklizeni, napf.
webovymi vyhledavaci.

Pouzivejte standardizované protokoly jako napi. SWORD, OAI-PMH,
ResourceSync nebo SPARQL. Prevddéjte metadatové modely do formadtii
XML nebo RDF. Udriujte verejny registr pristupovych bodii protokolii
a pristupovych cest k datovym zdrojim.




Pro urychleni
vyhledavani dat a ziskavani
novych poznatka by vyzkumna
data méla byt snadno propojitelna
s dalsimi datovymi celky, a to jak
prostiednictvim jednotlivych uzivateld,

tak pocitacovych systému.

INTEROPERABILITA

@ Vytvarejte dobfe dokumentovana strojové citelna API

.

Dobre dokumentovand, strojové citelna API (application programming interface),
tj. soubory definic, protokold a néstroji pro vytvareni softwarovych aplikaci,
umoznuji automatické indexovani, ziskavani a kombinovani (meta)dat z rdznych
datovych ulozist.

Vedte kvalitni dokumentaci API a zverejiiujte (meta)datové modely. Zvazte uverejnéni
prikladii, jak tspésné ziskdvat data z riznych pFistupovych bodii a kombinovat je do
novych datovych celki vyuzitelnych pro dalsi vyzkum.

Uzivejte kvalitni a dostupné heslare

Popis (meta)dat by se mél fidit oborovymi smérnicemi, které pocitaji s Siroce
sdilenymi, snadno pfistupnymi a obecné pfijimanymi heslafi. Takové heslare
obvykle presné vystihuji vyznamy pojmu a vlastnosti dat.

Pouzivejte relevantni oborové hesldre od pocdtku vyzkumného projektu a popis
svych dat podle nich strukturujte.

Nabizejte vyzkumné komunité priklady hesldri vhodnych pro vyuZiti v jednotlivych
oblastech vyzkumu.

Prehlednd dokumentace metadatovych modeli poméaha vyvojafim vzajemné
srovnavat datové modely a mapovat vztahy mezi daty z rdiznych zdroja.

 Publikujte (meta)datové modely uzivané vasi vyzkumnou infrastrukturou. Dokumentujte
. jejich technickou strdnku a definujte pouzité tridy, tedy skupiny zdznamii se spole¢nymi
S@7?  vlastnostmi, a atributy, vyjadrujici vlastnosti urcité cdsti metadat ci vzdjemné vztahy mezi

b= metadaty. Pro ucely mapovdni metadat uvddéjte, které tdaje jsou povinné a které jen
doporucené.



@ Dodrzujte interoperabilni datové standardy

Dodrzovani standardd pfijimanych Sirokou komunitou zvysuje moznosti sdileni,
opakovatelného vyuziti a kombinovani dat.

Pred preddnim dat do repozitdre se informujte, jaké standardy repozitdr pouzivd. Podle
téchto standardii strukturujte svd data, a to nejlépe jiz od pocdtku vyzkumného projektu.

Jasné specifikujte, jaké datové standardy vase instituce pouzivd. Zasazujte se o jejich
uplatnéni a sdileni odbornou komunitou a udrzujte je s ohledem na interoperabilitu.
Prikladem dobré praxe jsou standardy CMDI (lingvistika) a SIKBO102 (archeologie).

Vénujte se zlepsovani kvality dat

Pro zvyseni kvality (meta)dat, a tim i jejich interoperability, zavadéjte
(automatizované) postupy cisténi, odvozovéni a doplnovani (meta)-
dat.

Zavddeéjte postupy minimalizujici riziko chyby pri sbéru dat. Napr. pri
zaddvdni c¢asového udaje vybirejte datum z kalenddre misto rucniho
zdpisu.

Zavddéjte ndstroje k cisténi (meta)dat a jejich prevddéni do standardizo-
vanych a interoperabilnich formdti. Zapojte se do vyvoje pracovnich
\ postupli a softwarovych Feseni pro automatizaci téchto operaci,
el napt. s vyuzitim ndstroji strojového uceni.

Uzivejte dlouhodobé udrzitelné formaty soubort

Veskeré datové soubory v uUlozZisti by mély byt dostupné v otevieném, standar-
dizovaném a mezinarodné uznavaném formatu. To zajisti jejich interoperabilitu
z hlediska dlouhodobé vyuzitelnosti, pristupnosti a udrzitelnosti.

Od zacdtku vyzkumného projektu premyslejte o budoucnosti svych dat a volte dlouhodobé
udrzitelné formdty souborii. Pouzivejte preferované formdty doporucené datovym ulozistém,

nezdvislé na specifickém softwaru, vyvojdri ¢i dodavateli.

Podporujte pouzivdni formdti vhodnych pro dlouhodobou archivaci, jako napr. PDF-A, CSV
a MID/MIF. Snadno dostupnou formou zverejnéte dostatecné podrobny seznam pripustnych
formadtu prijimanych souborti.




VYU2|TELN OST @ Systematicky dokumentujte data

Vyzkumna data by méla byt
pripravovana pro budouci vyzkum
a budouci vyuziti v podobg, ve které Aby bylo jasné, co Ize a co nelze najit v urcitém
umozni revizi, zopakovani vyzkumu datovém celku ¢i ulozisti, data by méla byt syste-
anavaznost novych vyzkumnych maticky dokumentovana. Srozumitelny a Gplny
aktivit na vysledky téch popis obsahu zvysuje divéryhodnost dat, a tim
predchozich, i pravdépodobnost jejich opétovného vyuziti.

Ddvejte k dispozici uzité popisné kédy a zkratky,

udaje o chybéjicich datech, zpiisobu vzniku databd-
ze, pouzitych metoddch atd.

Dodrzujte pravidla pojmenovani souboru

Dodrzovéni presnych, konsistentnich a vSseobecné sdilenych pravidel
pojmenovani datovych souborll podstatné usnadriuje budouci vyuziti,
pristupnost a pochopeni/rozpoznani dat.

Az budete volit zpiisob pojmenovdni datovych soubort, konzultujte
metodiku a pfiklady dobré praxe pouzivané ve vasem oboru.

Jasné uvedte zdsady sprdvného pojmenovdni datovych soubort a jejich
uzivdni v praxi.

Uzivejte bézné formaty soubori

Uzivani standardnich, Siroce rozsifenych souborovych formatd
zvySuje moznosti budouciho vyuziti dat.

Vedle formdtii urcenych k archivaci uZivejte pro sdileni dat béiné
souborové formadty, jako napr. XLSX vedle CSV nebo ESRI SHP vedle
MID/MIF.

Publikujte data nejen v archivnich formdtech, ale i v béznych formdtech,
pokud nejsou totozné.



Udrzujte integritu dat

Data pouzita k vyzkumu musi byt identickd s témi, kterd jsou
nasledné zpristupriovdna. Pro zajisténi autenticity datového
obsahu je nutno provadét kontroly integrity.

Zavedte vhodnou metodu verzovdni dat. Zdruka, Ze kazdd zména
v revidované verzi datového celku byla rddné podchycena, je zdsadni
pro autenticitu kazdého datového celku.

Pro identifikaci pripadnych zmén v datovych souborech je nezbytné
zaznamendvat jejich Zivotni cyklus, tj. pivodni stav souboru a veskeré
dalsi zmény v case, a srovndvat kazdou kopii s origindlem. Kontrolu
integrity dat Ize provddét pomoci riznych nepfimych metod (napft.
kontrolnim souctem) nebo pfimym porovndvdnim verzi. Zavedte
jasné zpiisoby oznacovdni verzi, napr. priddnim jejich oznaceni do
identifikdtoru a mezi vyhleddvaci parametry.

Licencujte data pro opétovné vyuziti

Aby bylo mozné (meta)data v co nejvétsi mife opakované
vyuzivat, musi byt jasné, kdo je vlastnikem autorskych prav a jaké
licen¢ni podminky se k jejich dalsimu pouziti vztahuiji.

Pred publikovdnim vyzkumnych (meta)dat se ujistéte, kdo je viastni-
kem autorskych prdv.

Zretelné zverejnéte licenéni podminky pouziti (meta)dat, nejlépe ve
strojové citelném formdtu. Pro zlepseni interoperability se pokuste
vyjddrit vlastni podminky v obecné uzndvanych pojmech,
nap¥. pomoci licenci Creative Commons.




* % %

* X
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b SEADDA

Na zadost fady partnert projektu PARTHENOS pokracoval preklad této prirucky do dalsich jazyk( i po jeho skonceni, a to
v ramci projektt ARIADNE Plus (Horizont 2020) a SEADDA (COST akce).

Tato pfirucka (pavodni verze prosinecv2018; Cesky preklad €ervenec 2020) je sdilena pod licenci Creative Commons
CC BY 4.0. Design: Verbeeldingskr8. Cesky preklad pfiruky byl pfipraven tymem vyzkumné infrastruktury AIS CR ve
spolupraci s plivodnimi autory. https:/doi.org/10.5281/zenodo.3946100.


https://doi.org/10.5281/zenodo.3946100
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
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