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Profil

 Pengurus & Tim IT RJI NTB : Mei 2017 – Mei 2019

 Tutor RJI NTB : Mei 2017 – Maret 2019, link : Tutor RJI

 Tutor RJI JATIM : Oktober 2019 – Sekarang

 Deputy in Chief Editor Jurnal Matrik Univ. Bumigora : 15 Januari 2018 – 31 Agustus 2019 & 
1 Sept 2019 – 31 Agustus 2020

 Section Editor JTIM Sekawan Institute : 1 April 2019 – 1 April 2020

 Reviewer Jurnal Arteri Puslitbang Sinergis Asa Professional : 28 Oktober 2019 – 28 Oktober 
2020

 Reviewer Jurnal Repositor, Universitas Muhammadiyah Malang : Desember 2019 – Sekarang

 Reviewer Jurnal BIOS Puslitbang Sinergis Asa Professional : Desember 2019 – Sekarang

 Narasumber Workshop Literasi Jurnal RJI, Universitas Teknologi Sumbawa, 2019

 Narasumber Workshop Tata Kelola OJS & All About Crossref, Universitas Mataram, 2018

 Phone/WA. 081-907-755-024

http://terpadu.relawanjurnal.id/index.php/tutor-rji/


1. Author : 
Register

• Login ke web 
Arteri atau daftar 
jika belum 
terdaftar di link : 
http://arteri.siner
gis.org/index.php/
arteri/user/registe
r

• Isikan meta data 
sesuai yang 
diminta, 
perhatikan contoh 
disamping

Nama depan & tengah (jika ada)

Nama belakang (jika ada)
Biarkan TIDAK tercentang

Ceklist ke 2 bagian ini

http://arteri.sinergis.org/index.php/arteri/user/register


Author : Make Submission

• Setelah berhasil 
Register, maka akan 
masuk ke halaman 
seperti gambar 
disamping.

• Untuk memulai 
memasukkan/submit 
naskah, klik bagian 
yang dilingkari

• Selanjutnya, akan 
diarahkan 



Author : Submit an Article (1. Start)

• Ada 5 step yang akan 
dilalui author sampai 
submit article selesai, 
seperti yang dilingkar 
pada gambar disamping

• Centang semua ceklist 
pada bagian Submission 
Requirements

• Jika membutuhkan 
layanan review cepat, 
sampaikan ke editor 
melalui comments for 
the editor seperti 
contoh



Author : Submit an Article (1.Start), Next..

• Centang ke 2 ceklist 
seperti gambar 
disamping

• Pilih Save and 
continue



Author : 2.Upload Submission File

• Setelah Pilih Save and 
continue pada tahap 
sebelumnya, akan 
muncul form untuk 
Upload Submission File 
seperti gambar 
disamping (step 1)

• Setelah berhasil upload 
file, selanjutnya klik 
Continue

1. Pilih “Article Text” pada pop up 
menu dr Article component

2. Cari atau drop and drag artikel 
yang akan disubmit seperti contoh

3. Nama file artikel (.docx)



Author : 2.Upload Submission File, Next..

• Pada step 2, Review 
Details, Pilih 
Continue



Author : 2.Upload Submission File, Next..

• Pada step 3, Confirm, 
pastikan data artikel 
sudah terupload dan 
sesuai

• Jika ada file tambahan 
yang dipersyaratkan 
pengelola Jurnal Arteri, 
misalnya Surat Keaslian 
Naskah (.PDF), maka 
bisa ditambahkan di 
bagian “Add Another 
File”

• Jika sudah lengkap 
semua, maka klik 
“Complete”



Author : 2.Upload Submission File (Add 
Another File)

• Misalnya pada step 3, 
pilih add another file. 
Maka tampilannya 
seperti gambar 
disamping.

• Pada bagian “Article 
Component” pilih 
“other”

• Selanjutnya cari file 
yang akan diupload 
sesuai ekstensi yang 
diminta

• Pilih continue

1. Pilih Other.. 

2. Pilih file 



Author : 2.Upload Submission File (Add 
Another File), Next..

• Klik continue

Nama file yang telah diupload 



Author : 2.Upload Submission File (Add 
Another File), Next..

• Akan kembali ke 
tampilan awal di step 
3. Jika masih ada lagi 
file yang mau di 
“ADD” maka 
langkahnya sama 
seperti sebelumnya.

• Namun, jika data 
sudah lengkap semua 
maka klik “complete”



Author : 2.Upload Submission File, Next..

• Tampilan terakhir step 2 “Submit an Article” bagian Upload Submission” jika
berhasil upload naskah dan surat keaslian naskah. Klik “Save and continue”



Author : 3. Enter Metadata

• Isi bagian “Title” dan “Abstract” dengan abstract yang Bahasa Inggris



Author : 3. Enter Metadata, Next..

2. Daftar author naskah, klik panah samping 

nama untuk edit 1. Add contributor untuk 

menambahkan data penulis

4. Klik untuk melanjutkan

3. Masukkan abstract per kata (bukan sekaligus), tekan “TAB” untuk masukkan kata berikutnya



Author : 3. Enter Metadata (Edit data author) 

Klik tanda panah sebelum nama author, 

kemudian klik “Edit”. Jika data author mau 

dihapus, maka tekan “Delete”

“Primary Contact” menunjukkan author 

sbg korespondensi yang nantinya selalu 

berhubungan dengan editor selama proses 

editorial naskah



Author : 3. Enter Metadata (Edit data 
author), Next.. 

1. Isi dengan nama depan dan 

tengah (jika ada)

2. Isi dengan nama belakang (jika 

ada)

3. Wajib diisi email dg format 

yang benar

4. Pastikan Negara sudah benar



Author : 3. Enter Metadata 
(Edit data author), Next.. 

5. Pastikan mengisi asal 

institusi dengan benar 

dan konsisten

6. Pastikan ceklist 

“Author” dicentang jika 

contributor sbg author

7. Pastikan centang 

ceklist Principal 

Contact jika author tsb 

menjadi korespondensi

8. Jika sudah selesai 

edit data, klik “SAVE”



Author : 3. Enter Metadata (Tambah Data 
Author)

Klik “Add 

Contributor” untuk 

menambahkan data 

author



Author : 3. Enter Metadata (Tambah Data 
Author), Next..

* Wajib diisi

Nama belakang

Nama depan & tengah (jika ada)

Principal contact diceklist jika 

author sbg korespondensi



Author : 3. Enter Metadata (View Tambah 
Data Author)

Kosongkan saja (jika muncul)

Contoh isian keyword yg benar

Artinya Nahla sbg penulis 1 sekaligus korespondensi (sesuaikan urutan dan peran dg naskah)

Mengurutkan data author



Author : 3. Enter Metadata (Merubah Urutan 
Data Author)

Artinya Nahla sbg penulis 1 sekaligus korespondensi (sesuaikan urutan dan peran dg naskah)

Misal : Nahda sebagai penulis 1 dan Nahla sebagai penulis 2 (sekaligus korespondensi), maka

Kita perlu merubah urutannya agar Nahda di posisi pertama dan Nahla di posisi kedua

Klik “Order”



Author : 3. Enter Metadata (Merubah Urutan 
Data Author), Next..

Akan disable dan jika disorot muncul tulisan “Enable ordering 

mode” artinya fitur untuk ubah urutan sudah aktif

Akan muncul tanda “panah bawah-atas” yg artinya fitur drag & drop sudah aktif

1. Sorot author “Nahda” sampai 

muncul tanda panah warna putih 4 

arah.

2. Drag dan drop ke posisi pertama 

(sesuai kebutuhan).

3. Klik “Done” jika sudah sesuai urutan

Hasil perubahan urutan authorKlik “Save and continue” untuk melanjutkan



Author : 4. Confirmation

Pada tahap ke 4 ini, jika data semua sudah sesuai dan lengkap maka klik “Finish Submission”



Author : 4. Confirmation, Next..

Klik “OK”

Setelah klik “OK” dan berhasil, maka akan muncul halaman seperti diatas.

Pada tulisan yang berwarna biru, author selanjutnya bias :

1. Memantau perkembangan naskah yang telah di submit

2. Melakukan submit naskah baru

3. Kembali ke halaman beranda author



Author : Melihat Daftar Submission Article

Klik “Submission” untuk melihat daftar naskah yang telah disubmit

Menunjukkan status article. Karena belum diproses/masuk tahap editorial maka

Statusnya “Submission”

Untuk submit naskah baru

1. My Queue : berisi daftar naskah aktif yang sedang/belum diproses setelah submit

2. Archive : berisi daftar naskah yang telah publish atau di reject

No article yang selanjutnya jadi no DOI

Judul Article, klik untuk melihat detailnya

Berisi notifikasi/pesan proses editorial



Author : Melihat Detail & Proses Editorial 
Article

Berisi 4 tahapan editorial dan akan aktif sesuai proses

yang sedang/sudah berjalan

Berisi naskah yang telah disubmit dan

file pendukung

Berisi daftar diskusi dengan editor

Menu untuk 

membuat diskusi 

baru dengan editor 

jika ada yang perlu 

ditanyakan atau 

didiskusikan



Tips dan triks Author

• Pantaulah terus akun jurnal pada OJS

• Komunikasi dengan editor agar selalu menggunakan menu
DISCUSSION pada OJS, hindari melalui email atau WA kecuali pada
keadaan2 tertentu

• Sebelum SUBMIT article, pastikan naskah yang ditulis sudah sesuai
dengan TEMPLATE jurnal yang dituju untuk menghindari di REJECT

• Revisilah naskah sesuai yang diminta oleh Editor dan atau
Reviewer pada rentang waktu yang telah ditentukan

• Jangan membuat Editor merasa di PHP 


