A tudomanyos
adatok ajrafelhasznal-
hatésaganak és
FAIR kezelésének
iranyelvei




Fellelhet6

Hozzaférhet6

A jelen utmutaté abban kivan tanacsokat adni,
hogy hogyan hangoljuk 6ssze a tarsadalom- és
bolcsészettudomanyokban a kutatasi adatok
elgallitéinak, archivaldinak és ujrafelhasznaldi-
nak munkajat annak érdekében, hogy a kutatasi
adatok minél jelentésebb része Ujrafelhasznal-
hato legyen.

Az irdnyelveket Osszefoglalé Utmutaté a
PARTHENOS projektben részt vevé tobb, mint
50 tag egylttes munkajanak eredménye. A mun-
kacsoport arra kereste a valaszt, hogy milyen
kozos vonasok és j6 gyakorlatok lelhetok fel a
tudomanyos adatok kezelésével foglalkozo
vezérelvek alkalmazasaban. Munkajuk soran
egyarant tamaszkodtak a fellelheté szakirodal-
omra, tovabba kiilonbdzé szakemberek kérében
végzett kérdoives és interjus vizsgalatokra. A
munka soran kézel 100 adatkezelési iranyelvet
tekintettek at (beleértve formalis és megegyezé-
sen alapul6 iranyelveket preferdlt formatu-
mokra, adatellenérzési iradnyelvekre, legjobb
modszerekre stb.)

A (meta)adatok és a repozitoriumok minéségbeli
kritériumaira Osszpontositva a PARTHENOS
csoport 20 olyan alapelvet azonositott, amelyek
egyarant érvényesek a tarsadalomés bolcsészet-
tudomanyok tudomanytertleteire.

A konnyen kovethetéség és idézhetbség érdeké-
ben az egyes alapelveket egy altalanosabb elmé-
leti keretbe, a FAIR-elvekbe - FAIR principles:
Fellelheté (Findable), Hozzaférhetd (Accessible),
Interoperabilis (Interoperable) és Ujrafelhas-
znalhat6 (Reusable) - dgyazva vessziik sorra. A
modern tudomanyossag alapértékeit magukba
foglalé FAIR alapelveket 2016-ban publikalta a
FORCE11 csoport elsésorban a tudomanyos
adatok minéségét és Ujrafelhasznalhatésagat
elsésegitendo.

Valamennyi PARTHENOS alapelvet a tudomany-
os adatok eldallitéinak, (ujra)felhasznaldinak
valamint az adatok archivalasaért, kezeléséért
felelés szakembereknek szo6lé specidlis ajanla-
sokkal egészitettlink ki. Az alapelvek alatti
ikonok mutatjak, hogy melyik célcsoportnak
szblnak az egyes ajanlasok.

A lédmpa ikon az adatok elédllitéinak, kurdtorainak és (ujra)felhaszndléinak,
példdul a térténettudomdny, régészet, nyelvészeti diszciplindk, vagy a tdrsadal-
omtudomadnyok teriiletén dolgozo kutatoi kézésségeknek szol6 ajanldsokat jelzi.

A kerék ikon a kutatdsi infrastrukturdknak, tuddskézpontoknak, kutatéintézete-
ken beliil miikédé archivumoknak vagy a kézgyiijteményeknek (kényvtdraknak,
levéltaraknak, muzeumoknak) sz6l6 ajdanldsokat jelzi.

A PARTHENOS egy tizenhat eurdpai kutatdintézetet és tudask6zpontot magaba foglalé
tudomanyos konzorcium. A PARTHENOS tagok célja, hogy a tudomanyos adatok tjrafel-
hasznalhatésaganak névelése érdekében kapcsolatot képezzenek a kutatoi kozosségek,
repozitériumok, kutatasi infrastruktirak és orokségvédelmi intézmények adatainak
életciklusai kdzott a tarsadalom- és bolcsészettudomanyokban.



a tudomdnyos adatok ujrafelhaszndlhatosdgdért
és FAIR kezeléséért

1 ztaljon szakemberekbe és az infrastruktiraba

A tovabbi iranyelv tizenkilenc alkalmazasahoz sziikséges fontos eléfeltétel,
hogy invesztaljunk a modern adatkezeléshez sziikséges infrastrukturaba,
tovabba, hogy adatszakértéket képezziink és alkalmazzunk.

Ismerje meg a tudomdnyos adatkezelést érinté legjobb gyakorlatokat. Ehhez ajanljuk a
PARTHENOS adatkezeléssel foglalkozé online tananyagdt vagy a CESSDA Data
Management Expert Guide -jat.

¢ kéltségvetésében egy technikai infrastruktirdra és az azt ilizemelteté munkaerére

{ z. Fektessenek be adatszakérték képzésébe és alkalmazdsdba és hatdrozzanak meg a
’S2° fordithatd dsszeget.



Fellelhet6ség

T —

Az adatok helyének meghatarozasa minden tovabbi adatkezeléssel kapcsola-
tos muvelet alapfeltétele a hozzaféréstél az Gjrahasznositasig. Az egyes
adatelemek akkor lesznek egyértelmiien fellelhetéek és egyedien azo-
nosithatéak hosszu tavon is, ha allandé azonositéval (PID) vannak ellatva.
Ezek az azonositdk akkor is garantaljak az adatelemek megtalalhatésagat, ha
azok eredeti webcime megvaltozik. A PID-ek kilonb6zé formakat 6lthetnek,
lehetnek példaul DOI-k, PURL-ok, URL-ek vagy Handle-6k.

Tiintesse fel az adatelemeihez tartozé PID-eket a tudomdnyos publikdcidiban.

Jeléljenek ki egy, az Onék gyiijteményeihez és infrastruktirdjahoz illé dllandé azonosité
sémat és rendeljenek azonositokat a gyljtemények/adatdllomdnyok egyes darabjaihoz.
Az NCDD PID kalauza segit a megfelel6 PID rendszer kivdlasztdsaban.

Koénnyebben megtaldlhatok a kutatasi adatok, ha
allandé azonositéval vannak ellatva és ha a kdzos-
ségi standardoknak megfeleléen hivatkozunk
rajuk.

Ismerkedjen meg az On tudomdnyteriiletén haszndlatos
adathivatkozdsi irdnyelvekkel és ezeket kévetve hivatkoz-
zon az Onnek relevdns kutatdsi adatokra.

Tdjékoztassa a kutatéi kozésségeket az adathivatkozds
bevdlt gyakorlatairél és kénnyitse meg a kutatdsi és
forrdsadatok hivatkozdsat példdul egy ‘Hogyan idézziik
ezt az adatsort’ gomb alkalmazdsdval.




Egy allandd szerzéi azonositdé (mint példaul a VIAF, ISNI vagy
ORCID) segit 6sszekapcsolni egymassal a kiilonb6z6 adatsorokat,
kutatasi tevékenységeket, publikaciokat a kutatoikkal, szerzéikkel
és lehet6vé teszi elismerésiiket és fellelhetéségliket.

Q Kiilénbéztesse meg magdt a tébbi, esetleg hasonlo nevii kutatotél vagy
\7 kutatécsoporttél. Ha még nincs dllando szerzi azonositdja, kérvényezzen

v egyet, és tiintesse fel az adataindl és eredményeinél.

Tiintesse fel a szerz6i azonositokat a metaadatokban.

A metaadatoknak kiiléndsen fontos szerepiik van az adatok fellelhetéségében.
Kllénosen igaz ez a leird és a hivatkozast segité metaadat komponensekre. A
metaadat séma egy tulajdonképpeni lista, amely az adatok, forrasok leirasahoz
szlikséges elemeket tartalmazza standardizalt formaban, mint példaul cim,
azonositd, készité neve vagy a létrehozas datuma. A mar létezd, szélesebb
korben hasznélatos metaadat sémak alkalmazasa el6segiti a kdnnyebb
adatcserét nemzetkozi kontextusokban is.

A minél kénnyebben fellelhetéség érdekében a leheté legteljesebben €és legkévetkezete-
sebben dokumentdlja a kutatdsi adatokat. Gondoljon arra, hogy késébb mds kutatok
vagy felhaszndlok ezek alapjdan az informdciok alapjdn fognak hozzdférni az adatsorhoz
és értelmezni azt. Amennyiben lehetséges, haszndljon mdr Iétezé, bevett, és az adat

tipusdhoz illé metaadat-sémdkat.

Tegyék egyértelmiivé, mely metaadat-sémadt alkalmazzdk és ajanljak a kutatoi k6z6ssé-
geknek. Az adatsorokat gazdagitandd, az adatok repozitériumban vald elhelyezésekor
ajdnljuk egy kiegészité adatok (példdul keletkezéstorténeti informdciok) gydtijtésére
szolgdlé drlap alkalmazdsat.



Hozzaférhetoség

A kutatasi adatoknak kénnyen hozzafér-

het6nek és kinyerhetének kell lennitik
pontosan meghatarozott hozzaférési
feltételekkel és standardizalt elérési

e Egyértelmiien fogalmazzuk meg az adatokhoz valé hozzaférés feltételeit

csatornakkal.

e Valasszunk megbizhaté repozitériumot a kutatasi adatoknak

A hitelesitett repozitoriumok megbizhaté otthont adnak az ada-
tainknak. A hitelesités garantdlja az adatok biztonsagos tarolasat,
elérhetéségeét, fellelhetéségét hosszu tavon is. llyen hitelesitési
tanusitvanyok példaul a CoreTrustSeal, a nestor seal vagy az ISO
16363-as tanusitvany.

Tegye elérhetévé repozitériumok egy megbizhato repozitériumon keresztiil.
A repozitorium dltal haszndlt standardok kévetésével (preferdlt formdtum,
metaadat-sémdk etc.) egyuttal a FAIR kévetelményeknek is megfelelhet.
Egyértelmiien tiintessék fel a repozitorium mindsitését igazolé tanusitvanyt
*  a honlapjukon. Ha a repozitérium még nem rendelkezik ilyen tandsitvdnnyal,
irjdk le, hogyan kivdnjdk biztositani az adatok hosszu tdvu elérhetdségét,
. hozzdférhetbségét, fellelhet6ségét, és ujrahasznosithatosdgadt.

Amikor az adatok bekertilnek repozitériumba, tisztazni kell, hogy milyen hozzaférési
lehetéségeket adhat meg a szerz6 vagy kurator az adatokhoz vagyis hogy masok
milyen feltételek mellett férhetnek hozzajuk.

Amikor hozzdférési lehet6séget vdlaszt, vegye figyelembe a jogi elGirdsokat, a szakteriilet-specifi-
kus eljdrasmédokat és adott esetben az etikai protokollt. Ha lehet, vdlassza az adatokhoz valé nyilt
hozzdférést (Open Access). Ha személyes adatokkal dolgozik, alaposan tervezze meg, hogy ponto-
san mihez kéri az adatszolgdltaték hozzdjdruldsat. Gyézédjén meg réla a megosztds elétt, hogy az
igy gydijtott adatok semmi olyan részletet nem tartalmaznak, amelyek alapjan személyes adatok
nyilvanossa vdlhatnak és egyértelmliisitse, hogy milyen intézkedéseket tett a személyes adatok

védelme érdekében.

Osztonozzék, tdmogassdk a (meta)adatok szabad hozzdférésii (Open Access) publikdldsdt. K6zol-

. jék egyértelmiien, ha az érzékeny (meta)adatok csak korldtozdssal férheték hozzd és jelezzék, ha

valamely informdcio nem integrdlhaté a nyilvdnosan hozzdférheté metaadatok kézé. Ebben az
esetben torekedjenek arra, hogy ezek az érzékeny adatok egy alaposan dokumentdlt és kontrolldlt
hozzdférési eljardson keresztiil valhassanak elérhetévé.



@ Ha sziikséges, hasznaljunk adatzarlatot

Az adatok megosztdsdra, szabad hozzaférhetéségére vonatkozd zarlatot
hatalya alatt csak az adatsorok jellemzése valik publikussa, maguk az adatok
nem. A (meta)adatok egy meghatarozott idéperiddus leteltével valnak csak
elérhetévé.

Ha az adatok megosztdsdra vonatkozéan zdrlatot alkalmaz, pontosan jelezze, miért van erre
sziikség és milyen id6szakra sz6l. Tegye a (meta)adatokat elérhetévé amilyen hamar csak
lehet.

< )i Hatdrozza meg, hogy lehetséges-e adatembargd haszndlata az Onék rendszerében és ha igen,
’ @ milyen feltételek mellett.

ah

A standardizalt adatcsere-protokollok hasznalata lehetévé teszi a
kutatointézetek, infrastruktirak szamara, hogy szabadon hozza-
férhetévé és olvashatova tehessék a(z) (meta)adataikat akar kere-
sémotorok szdmara is. Ezaltal az adatok sokkal konnyebben valnak
kereshet6vé és hozzaférhetéveé.

Haszndljanak sztenderdizdlt adatcsere-protokollokat mint példdul a
SWORD, az OAI-PMH, a ResourceSync vagy a SPARQL. Konvertdljak a
metaadat-sémdkat XML-Ié vagy RDF-fé. Tartsanak fenn egy jegyzéket
(registry), amelyben szdmon tartjdk és kozlik a kutatdsi adatok lekérde-
zésére szolgdlo végpontokat és elérési utvonalakat.




A gyorsabb
felfedezhetdséget és az uj
tudomanyos felismeréseket
el6segitendd, a kutatasi adatoknak
mind az emberek, mind pedig a szamitogé-
pes rendszerek altal kénnyen kombinal-

haténak kell lenniiik.

Interoperabilitas

Létesitsiink jol dokumentalt, gépileg miikodtetheté API-kat.

A jol dokumentalt és t API-k - vagyis alprogramok, protokollok és
szoftvereket fejleszt6é eszk6zok egylittese - lehet6vé teszik a kiilonb6zé repozitoriu-
mokbdl adattarakbdl szarmazé (meta)adatok, forrasok automatikus indexelését,
lehivasat és kombinalasat.

Ugyeljenek rd, hogy az API-jaik alaposan dokumentdltak legyenek és tegyék lehetévé, hogy a
(meta)adatmodellek sémdjat is kozvetitsék. Javasoljuk, hogy adjanak meg példdkat, hogyan
bdnydszhatok a leghatékonyabban adatok a kiilonb6z6 végpontokon keresztiil és hogy az igy
kinyert adatok hogyan kombindlhatdk uj kutatdsi témdkhoz haszndlhaté ujabb adatsorokkd.

A metaadat-elemek leirdsanak nyilt, j6I dokumentalt és széles kérben ismert
kozosségi konvencidkon alapuld szakszétarakat (vocabularies) kell kbvetnitk. Az
ilyen jegyzékek pontosan meghatarozzak az adatokban kifejezésre juté minésé-
geket és fogalmakat.

Haszndljon az On tudomdnyteriiletén relevdns szakszotdrakat, jegyzékeket és a kutatdsi
projekt kezdetétél fogva ezek szerint strukturdlja és gazdagitsa kutatdsi adatait és
eredményeit.

Az egyes kutatdsi teriiletek sajdatossdgait figyelembe véve mutasson példdkat kozosségi
standardokon nyugvd, széles kérben haszndlatos, de ugyanakkor diszciplinaspecifikus szak-
szotdrakra.

Dokumentaljuk a metaadat-modelleket

A metaadat-modellek vildgos és részletes dokumentalasa segiti a fejlesztéket a kiilon-
b6z6 modellek és a metaadat komponensek kézotti megfelelések (mappings) felallitasa-
ban és atjarhatova tételtikben.

Publikdljdk az Gnék intézményében haszndlatos metaadat-modelleket. Dokumentdljék a technikai
specifikdciokat, csoportokat (kézés tulajdonsdgokkal rendelkezé dolgok csoportjai) és jellemzéket
(a metaadatok egyes alrészeit jellemzé tulajdonsdgokat és a metaadatok egyes részei kozotti
viszonyokat). Az egyes metaadat-komponensek kézotti megfeleltetésekhez tiintessék fel a kotelezé
és az ajdnlott jellemzéket.



irjunk el6 és hasznaljunk atjarhaté adatszabvanyokat

Egy, a kutatoéi kozosségek altal erésen tamogatott adatszabvany hasznalata
nagyban noveli az egyes gy(jtemények, adatsorok megoszthatésaganak,
Ujrafelhasznalhatésaganak és kombinalhatésaganak esélyeit.

Nézzen utdna és egyeztessen a repozitériummal, ahol kutatdsi adatait tdrolni kivanja az
adattér dltal alkalmazott standardokrdl. Szerkessze €s strukturdlja kutatdsi adatait ezek
szerint a standardok szerint mdr a projekt elejétél fogva.

Pontosan hatdrozzdk meg az Onék intézménye dltal alkalmazott standardokat és
Oszténozzék a kutatoi kézosségeket, hogy vegyenek részt ezek megvitatdsaban, fenn-
tartdsdban és alakitdsaban, kiilonés tekintettel az egyes standardok kézotti dtjdr-
hatésdgra. Jo példdk a nyelvtudomdnyokban haszndlatos CMDI és a régészetben elter-
jedt SIKB0102.

Alkalmazzunk az adatok mindségét javito eljarasokat

Az adatok minéségének javitasa érdekében hozzunk létre (lehetSleg auto-
matizalt) (meta)adattisztitd és gazdagitd eljarasokat. Ezek az adatsorok
kozti atjarhatésagot is segitik.

Az adatgyiijtéskor bizonyos eljdrdsokkal minimalizdlhatja a potencidlis hibdkat példdul
ha kézi begépelés helyett naptdrbol valasztja ki a ddatumokat.

Fektessenek be olyan eszkéz6kbe, amelyek segitik a (meta)adatok tisztitdsdt és konver-
ziéjat standardizalt, interoperdbilis formdatumokba. K6z6sen fejlesszenek ki munkafoly-
amatokat és szoftveres megolddsokat ezeknek a folyamatoknak az automatizdldsdra
példdul gépi tanuldson alapulo eszk6zok haszndlatdval.

ess sr x

irjunk el6 és hasznaljunk ,jov6allé” fajlformatumokat

Valamennyi repozitériumban tarolt fajlnak nyilt, nemzetkozileg standardi-
zalt formatumunak kell lennie, igy biztositva hosszu tavu elérhetéségliket,
atjarhatoésagukat, hozzaférhetbségiiket és fenntarthatdsagukat.

A kutatdsi projekt kezdeteitél haszndljon nyilt, és az Onnek relevdns repozitérium
dltal tamogatott fdjlformdatumokat. Fontos, hogy ezek a formdatumok ne fiiggjenek se
egy specidlis szoftvertdl, se pedig fejlesztéktél vagy mds szolgdltatoktol.

Oszténézzék a hosszi tavi megérzést elésegits fdjlformdtumok példdul a PDF-A, CSV
és MID/MIF haszndlatat. Kézéljenek egy részletes, de kénnyen dtldthato dttekintést
az Onék intézménye dltal tdmogatott fdjlformdtumokrél.



A kutatasi adatoknak
jévObeli projektekhez is
elérhet6nek és felhasznalhaténak kell
lenniiik. Ahhoz, hogy megbizhatéan
épithessiink a korabbi kutatasok eredményeire
és hogy ezek az eredmények reprodukalhaték
legyenek, mar az adatok elGallitasanak, gondo-

zasanak korai szakaszaiban szem el6tt

kell tartani a

késébbi ujrafelhasznalhatésagukat.

Ujrafelhasznalhatés

@ Szisztematikusan d

okumentaljuk az adatokat

Ahhoz, hogy vilagossa tegytik, milyen elvarasokkal kézelithetliink egy adott
adatsorhoz vagy repoiztérumhoz, az adatok rendszeres és alapos doku-

mentélasa sziikséges. H

a pontosan és atlathatéan irjuk le, mi van az adatok-

ban és mik az esetleges korlatai az anyagnak, a kutatoi k6zésség nagyobb
bizalommal fogja majd (Gjra)hasznalni a munkank eredményét.

Tegye elérhetévé kédkbnyvét a részletes modszertani leirdssal és a roviditések jegyzéké-
vel egyiitt. irja bele az adatgyiijtés esetleges hidnyossdgait is az adatbdzis keletke-

zéstorténetével egyiitt.

Hasznaljunk egyezményes megnevezéseket

Ha pontos és konzisztens megnevezési konvencidkat
kovetiink (ezek az adatfajlok elnevezésére szolgalo,
altalanosan elfogadott sémdk), sokkal konnyebbé
tessziik a jov6é generdcidinak, hogy hozzaférjenek az
altalunk generdlt vagy szerkesztett adatokhoz, vagy
hogy hatékonyan tudjak feldolgozni és megérteni
azokat.

Nézzen utdna, hogy melyek az On tudomdnyteriiletéhez
leginkdbb ill6, azon beliil a leggyakrabban haszndlt egyezmény-
es megnevezések.

Tegyék vildgossd a névaddsi konvencidkkal kapcsolatos legjobb
gyakorlatokat. Készitsenek és/vagy kdvessenek specifikus
névadadsi konvenciokat.



@ Hasznaljunk kozismert fajlformatumokat

Az egyes kutatoi csoportokon, tudomanyterleteken belil széles kérben hasznalt,
standardizalt fajlformatumok hasznalata néveli az adtok Ujrafelhasznalhatosagat.

A kutatdsi adatok hatékonyabb megosztdsa érdekében az archivdldshoz sziikséges
fdjlformatumok mellett haszndljon aktudlisan népszerii formdatumokat is, példaul Excel (xIsx),
CSV vagy ESRI Shapefiles formdtumokat a MID/MIF file-ok mellett.

Az archivdldshoz sziikséges formdtumok mellett publikdljik az adatokat népszerii, az ujrafel-
haszndldst megkénnyité formdtumokban is, ha ez a ketté nem egyezik.

Orizziik meg az adatok integritasat

A faradsagos munkaval Gsszegyljtott, megszerkesztett adatokat
teljességlikben kell megérizni és tovabbadni. Az adatok hitelességét
biztositando, iktassunk kdzbe az adatok integritasat ellenérzé [épé-
seket.

Alkalmazzunk hatékony verziokezelési modszereket. Az adatok hitelességének
egyik legfontosabb feltétele, hogy valamennyi dtdolgozds és uj verzio alaposan
dokumentadlt és jol kévethetd egyen.

A fdjlokban bekdvetkezett médositdsok kévetéséhez kiilonésen fontos, hogy
rogzitsék a keletkezéstorténeti informdciokat (az adatok eredetét és az id6koz-
ben bekévetkezett vdltoztatdsokat). Az is fontos tovdbbd, hogy az eredeti
példany a mdsolatokkal Gsszehasonlithato maradjon. Biztositsak, hogy az
adatsorok kiilonb6zo verzioi elérheték és keresheték maradjanak példdul az
dllandé azonositok verziokévetésével.

Licencek az Gjrahasznositas jegyében

A lehet6 legszélesebb kor Gjrahasznositashoz, tisztazni kell, kihez vagy
kikhez tartoznak a(z) (meta)adatok szerzéi jogai és milyen licenc érvény-
es rajuk.

Bizonyosodjon meg arrdl, hogy kihez vagy kikhez tartoznak a szerzéi jogok mielétt
megosztja kutatdsai adatait.

Kommunikdljdk a (meta)adatokhoz tartozé licenceket és az ujrafelfelhaszndldsi
feltételeket vildgosan és gépileg is olvashato formdtumban. A jobb dtjarhatésdg
kedvéért érdemes széles kérben ismert és haszndlatos keretrendszert haszndlni a
licenszeléshez, mint amilyen példdul a Creative Commons.
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A PARTHENOS az Eurdpai Bizottsag Horizon2020 programja altal tamogatott projekt. A jelen
publikacioban kifejtett nézetek és vélemények a szerzé(k) allaspotjat tiikrozik, és nem sziikségs-
zer(ien egyeznek az Eurdpai Bizottsag allaspontjaval.

Ez am( a Creative Commons CC-BY 4.0 licenc feltételeinek megfeleléen hasznalhato fel. Design:
Verbeeldingskr8. DOI: 10.5281/zenod0.3363355
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