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Page d'accueil dat@UBFC

1- Création de la fiche dans laquelle on souhaite déposer ses données



La fiche de métadonnées

Note :

Dans la section "Administratives" de la 
description de la fiche de métadonnées, 
vous trouverez la possibilité de gérer les 
accès aux données.
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Accès et droits

Le portail dat@UBFC offre uniquement deux 
types d'accès :

1. Accès libre (les données sont accessibles au 
grand public)

2. Accès restreint (les données sont privées)



Accès et droits  :  1- Accès Libre

1 – Choisir le type d'accès aux données 2 – Choisir l'espace de stockage (Espace de stockage dat@UBFC)

"

Si la fiche n'est pas validée 
par les documentalistes, 
l'utilisateur ne peut pas 
accéder au service de 
stockage, même s'il a choisi 
"Espace de stockage 
dat@UBFC".

"



Accès et droits : 1 - Accès Libre (2)

1 - Choisir le type d'accès aux données 2 - Choisir l'espace de stockage (Autre espace de stockage)

"

Les données ne peuvent pas 
être stockées simultanément 
sur un autre entrepôt et sur 
dat@UBFC. Elles peuvent 
être déposées soit dans un 
autre entrepôt, soit sur 
dat@UBFC, mais pas dans 
les deux en même temps.

"



Accès et droits - accès restreint

"

L'utilisateur a aussi la 
possibilité de restreindre 
l'accès à sa fiche de 
métadonnées et de 
déposer ses données sur 
dat@UBFC.

"
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Phase de validation de la fiche



Fiche de métadonnées validée

"

Après la validation de la fiche 
de métadonnées par les 
documentalistes du portail, 
l'utilisateur est autorisé à 
déposer ses données sur 
dat@UBFC.

Cette action est soumise à la 
condition qu'il ait sélectionné 
"Espace de stockage 
dat@UBFC" dans la rubrique 
"Accès et droits", en cliquant 
sur l'icône située à droite.

"
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Espace stockage

Il est déconseillé d'envoyer des fichiers volumineux depuis des périphériques 
USB (clé USB, disque dur et SSD), les performances de lecture étant moins 
bonnes que depuis le disque dur de votre machine.

Note :

L'utilisateur peut 
envoyer des données vers 
notre espace de stockage 
en cliquant sur le bouton 
"Depuis mon ordinateur". 
Chaque fichier envoyé peut 
avoir une taille maximale 
de 5 To.



Dépôt de données

"

L'utilisateur peut envoyer 
plusieurs fichiers 
simultanément en ouvrant 
plusieurs popups. Chaque 
popup prend en charge un 
seul fichier pour le 
moment, qu'il s'agisse d'un 
simple fichier ou d'un 
fichier compressé (zip, 
etc.).

"



Envoi des données

"

Lors de l'envoi de données 
vers notre espace de 
stockage, dat@UBFC 
calcule et vérifie le nombre 
de blocs à transférer vers 
notre stockage S3. Une fois 
cette opération terminée, la 
barre de progression 
s'affichera. À partir de là, 
tous les envois seront 
effectués en une seule fois, 
ce qui signifie que si le 
processus prend trop de 
temps, il peut être 
interrompu et repris 
ultérieurement.

"



Reprise de l'envoi de données après un arrêt

"

S'il y a une interruption lors 
de l'envoi de données, 
l'utilisateur a la possibilité de 
reprendre l'envoi du même 
fichier à partir du point 
d'arrêt, à condition que le 
fichier n'ait pas été modifié 
(par exemple renommé ou 
compressé).

"

Le nom doit contenir des lettres, des chiffres, des tirets, des underscores et des 
points. Pour la partie après le dernier point (l'extension), seuls les lettres et les 
chiffres sont permis.



Description des données

"

Sur dat@UBFC, vous pouvez ranger vos 
données facilement en les mettant dans 
l'une de ces catégories : données, code ou 
documentation.
De plus, vous avez la possibilité d'inclure une 
brève description pour expliquer comment 
ces données peuvent être utilisées.

"



Partager ses données

"

L'utilisateur peut partager 
ses données via un lien privé 
automatiquement généré 
pour une journée par 
défaut. Il peut également 
prolonger cette période 
jusqu'à sept jours, la limite 
de stockage correspond à 
celle de S3.

"



Modification des informations liées aux 
données

"

L'utilisateur peut toujours modifier les 
informations liées à ses données sans 
aucune validation des 
documentalistes.

"



Suppression des données

"

Si un utilisateur souhaite 
supprimer des données déjà 
déposées sur dat@UBFC, une 
vérification supplémentaire 
(sous forme d'addition de 2 
chiffres) est effectuée pour 
prévenir les suppressions 
accidentelles. Si la réponse 
est correcte, les données sont 
supprimées. Sinon, elles sont 
conservées.

"

Attention, dat@UBFC ne gère pas les sauvegardes, les sauvegardes sont gérées au 
niveau du datacenter par la DNUM.



Le fichier README.md

"
Sur dat@UBFC, vous trouverez un 
modèle de README.md par défaut, 
conforme aux recommandations de 
Recherche Data Gouv. Bien que son 
utilisation ne soit pas obligatoire, 
elle est fortement recommandée. 
Vous pouvez le personnaliser selon 
vos besoins spécifiques.
Lorsque vous saisissez du texte dans 
la partie gauche de l'espace 
README, vous pouvez voir en temps 
réel ce que vous avez saisi sur la 
partie droite.
N'oubliez pas d'enregistrer une fois 
que vous avez terminé.
"



Téléchargement des données

"
Les données apparaissent 
dans la fiche de 
métadonnées située en bas 
de la page. Seules les 
données accessibles au 
public sont visibles.
L'utilisateur peut les 
télécharger un par un ou 
bien tous à la fois.

"



Questions ?
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