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Vastuullisen sdilyttamisen opas

Avoin tiede — kaikki hyotyvat

Tama opas on koottu tukemaan tutkimusaineistojen sailyttamista aineiston keraamisen ja
aktiivisen analyysivaiheen jalkeen. Oppaassa kerromme mita taytyy tehda ennen tutkimusta
ja sen aikana, jotta tuotetun aineiston sdilyttaminen olisi ylipdataan mahdollista. Alussa on
muistilista, johon olemme koonneet aineiston tallentamisen kannalta tarkeimmat asiat.
Seuraavissa luvuissa kaymme asioita lapi tarkemmin, ja oppaan loppuun olemme koonneet

linkit lisatietoihin.

Tutkimusaineistojen vastuullinen sailyttaminen vaatii hieman vaivaa, mutta se myos
palkitsee. Ilmastomuutoksen torjumiseksi tehtdvd ty0 ja koronarokotteen nopea
kehittaminen ovat esimerkkeja yhteistydon voimasta, mista tassakin on kyse: hyddynnamme

tutkimusaineistot mahdollisimman tarkasti ja teemme yhteistyota.

Lukuohje: Linkit on keratty kunkin kappaleen loppuun lukemisen helpottamiseksi. Ohjeen
alussa olevan muistilistan kaikkia vieraita kasitteitd ei ole avattu. Ne avataan oppaassa

myohemmin.
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Kuva 1: Vastuullisen sdilyttédmisen vaiheet.
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Tutkimusdatan vastuullisen sdilyttamisen muistilista

Mistd aloittaa?

[l Etsi aineistollesi sopiva sailytyspalvelu. Katso tarvittaessa apua vuokakaaviosta, luvusta 5
“Missa aineistoja sailytetdaan?” tai re3datasta.

L] Tarkista, ettd sinulla on riittdvat kdyttooikeudet luovuttaa data sdilytettavaksi.
Kayttooikeudet tulee tarkistaa erityisesti silloin, jos se on perdisin muista ldhteista tai
keratty yhteistydssa muiden henkildiden tai tahojen kanssa.

1 Jos repositorio ei sovellu arkaluonteisen aineiston sdilyttamiseen, varmista, etta aineistosi
ei sisalla sensitiivisia henkilotietoja tai muita luottamuksellisia tietoja.

Datan valmistelu
1 Suosi pitkdan sailyvia, avoimia ja yleisia tiedostomuotoja aina kun mahdollista.
[J Tee data-aineistolle selked kansiorakenne.

1 Nimea tiedostot ja kansiot johdonmukaisesti ja kuvaavasti.

Datan kuvailu
1 Varmista datan ymmarrettavyys ja jatkokaytto kuvailemalla se kattavin metatiedoin.
Anna data-aineistolle kuvaava otsikko.

Tee aineistolle erillinen README.txt-tiedosto.

O 0O Od

Jos datasettisi sisdltaa taulukkomuotoisia tiedostoja, maarittele ja selita sarakkeiden
otsikot, muuttujien saamat arvot, mahdolliset lyhenteet ja kdytetyt koodit.

O

Liita aineiston mukaan sen ymmarrettavyytta ja jatkokayttdéa tukeva dokumentaatio,
kuten kuvaus tutkimusmenetelmistd, kyselylomakkeet, suostumuslomakepohja tai
sahkdiset muistiinpanot.

[] Lisaa aineiston metatietoihin linkit muihin tutkimustuotoksiin. N&ita ovat esimerkiksi
julkaistun artikkelin DOI, projektin nettisivujen osoite tai tutkimuksen aikana tuotettujen
koodien tai ohjelmistojen linkit.

Lisenssit

1 Valitse aineistollesi sopiva lisenssi. Katso lisatietoja HY kirjaston lisenssioppaasta.

Mita datan tallentamisen jalkeen?
[Jos valitsemasi repositorio antaa dataseteillesi DOI:n tai muun pysyvan tunnisteen, sisallyta
se julkaisemiesi artikkelien saatavuusselosteeseen (eng. data availability statement).

1 Kerro muillekin jakamastasi datasta! Voit esimerkiksi lisdta siitd maininnan linkkeineen
Helsingin yliopiston TUHAT-profiiliisi.

Jos mikaan sailyttamiseen liittyva asia mietityttaa, voit aina kysya apua datatuelta.


https://www.re3data.org/
https://libraryguides.helsinki.fi/oa/lisenssit
mailto:datasupport@helsinki.fi

1. Miksi tutkimusaineistoja sdilytetdan?

Tutkimusaineistojen vastuullinen sailyttdminen liittyy muun muassa avoimen tieteen
tavoitteisiin!, joiden edistamiseen myos Helsingin yliopisto on sitoutunut. Maailmassa, jossa
tieteellinen tieto lisddntyy ennenndkematonta tahtia, on erityisen tarkeda tukea sen
jarjestelmallista sailyttamista ja loydettavyyttd. Nain kertaalleen kerdtyt aineistot saadaan

hyédynnettyda mahdollisimman monipuolisesti tutkimuksen ja yhteiskunnan hyvaksi.

[ HYODYT SINULLE _
TALLESSA JATKOKAYTTOA VARTEN HYODYT YHTEISKUNNALLE |

MERITOITUMINEN 7 7 ONGELMIIN NOPEAMMIN RATKAISVJA
| KAVPALLISET MAHDOLLISUUDET

HYODYT TUTKIMUSYHTEISOLLE

LAADUKKAAMPAA TIEDETTA YHTEISTYOLLA
POIKKITIETEELLISEN TUTKIMUKSEN EDISTAMINEN

Kuva 2: Vastuullisesta sdilyttdmisestd on paljon hyétyd.

Hyddyt sinulle

Tutkijana sinulle on merkittavia hyotyja tutkimusaineiston sailyttamisesta:

e Aineistosi tallennetaan turvalliseen sdilytyspalveluun ja pdaset napparasti dataan
kasiksi kauan tutkimushankeen paatyttyakin.

e Tutkimusasetelmasi, tutkimusjulkaisu tai tutkimuksesi rahoittaja saattaa edellyttaa
aineiston sailyttamista.

e Aineistoosi viittaaminen helpottuu, kun datasetillesi annetaan pysyva tunniste (DOI).

1 Avoin tiede: Mité on avoin tiede? (28.9.2023)



https://avointiede.fi/fi/mita-avoin-tiede

Hyddyt tutkimusyhteisolle

Datan sailyttdminen vahvistaa tutkimusyhteis6a. Jos myds jaat aineistosi:

e Tarjoat tutkijoille ja opiskelijoille paasyn laadukkaaseen dataan.
e Parannat tutkimuksen todentamista ja toistettavuutta.

e Tuet poikkitieteellista ja organisaatioiden valista tutkimusta.

Hyodyt yhteiskunnalle

Tutkimusaineiston sailyttaminen on usein halvempaa kuin tutkimuksen toistaminen. Siksi
tutkimuksen tulokset on tarkedd sailyttdd ja jakaa tarkoituksenmukaisesti tuottamaan
laajempaa vyhteiskunnallista hyotyd, esimerkiksi tutkimuksen pohjalta syntyvien inno-

vaatioiden kautta.

On vaikea arvioida mika tieto on arvokasta tulevaisuudessa. Tutkimuksen tuottaman tiedon
arvo saatetaan huomata vasta vuosien kuluttua. Jotta tutkimuksesta olisi mahdollisimman
laajaa yhteiskunnallista vaikutusta, on tarkeda, ettd sen tuottamat aineistot sailyisivat ja

tulevat sukupolvet voisivat hyodyntaa kerattya tietoa.

Sailytyspalveluiden monet nimet

Data-arkisto, datarepositorio ja datapankki liittyvat kaikki aineistojen tutkimuksen
jalkeiseen tallentamiseen. Niilla on kuitenkin tiettyja kayttotarkoitukseen liittyvia laadullisia
eroja keskendan. Tassd oppaassa kaytamme nadistd kaikista yhteisesti termia

sailytyspalvelu.

1.1. Vastuullisen sdilyttdmisen periaatteet
Hyva tieteellinen kdytanto

Miten hyva tieteellinen kaytdantd nakyy tutkimusaineistojen vastuullisessa sailyttamisessa?
Todenndkoisesti sinulla on paras tuntemus oman alasi osalta, sillda kdytannot vaihtelevat

tieteenalojen kesken esimerkiksi suositeltujen sdilytyspalveluiden ja -vaatimusten seka



tutkimustulosten verifioinnin edellyttdman sdilytysajan suhteen. Joillakin aloilla myo6s

tutkimusaineistojen avaaminen on arkipaivaa, kun toisilla sita vasta aloitellaan.

Onneksi kaikkea ei tarvitse osata yksin. Alkuun paaset jo silla, kun tunnet oman alasi ja

tutkimusetiikan perusteet ja noudatat niita.

Voiko arkaluonteisia tai luottamuksellisia aineistoja sdilyttaa?

Arkaluonteinen ja luottamuksellinen tieto on sellaista, joka voi paljastuessaan aiheuttaa

vahinkoa. Siksi ndiden aineistojen sdilyttdminen on erityisen vaativaa.

Aineistot kerannyt tutkija vastaa arkaluonteisen ja luottamuksellisen tiedon turvallisesta
sailyttamisesta. Toistaiseksi on olemassa vain vahan palveluita, jotka ottavat vastaan tallaista
aineistoa tutkijoiden puolesta sailytettavaksi. Useimmissa palveluissa edellytetdan kaiken

arkaluonteisen tiedon poistamista ennen sdilytykseen siirtamista.

Tietosuojalainsaadantd saatelee arkaluonteisia henkilGtietoja sisdltdavien aineistojen
sailyttamista. Aineistoja voidaan sailyttda tunnisteellisina pitkdankin, mikali tutkittavia on
informoitu asiasta ja aineistoa luovutetaan vain alkuperdiseen kayttotarkoitukseensa.
Tallaisten aineistojen keruussa olisikin hyva ennakoida omat ja mahdollisten muiden
tutkijoiden tulevat tietotarpeet. Kayttotarkoitus onkin hyvda maaritellda aika laveaksi.
Lainsaadantd on tadlta osin uutta ja sen tulkinnat vakiintumattomia. Taman vuoksi

sailyttamisen palveluiden kehittdminen ei ole helppoa.

Muun kuin henkil6tietoja sisadltdavien luottamuksellisten aineistojen sailyttaminen on
helpompaa. Toki siindkin taytyy huomioida tarkasti tietoturvandakokulmat. Helsingin yliopisto

tarjoaa luottamuksellisten aineistojen pitkaaikaiseen sdilyttamiseen sopivaa palvelua.

Kysymyksia pohdittavaksi arkaluonteisten aineistojen sailyttamisesta

Pohdi, onko aineisto enaa kayttokelpoinen kaiken arkaluonteisen tiedon poistamisen jalkeen.
Jos ei, selvitd l0ytyyko aineistolle turvallinen sdilytyspaikka, jossa aineisto voidaan sailyttaa

tunnisteellisena.



Tarkista seuraavat asiat ennen arkaluonteisen aineiston tallentamista:

e Oletko informoinut tutkittavia aineiston sdilyttamisesta?

e Mita tutkittaville on luvattu aineiston kayttotarkoituksesta?

e Jos aineiston luvattu anonymisoida, onko aineistosta poistettu sensitiivinen tieto ja
henkildiden suorat ja epasuorat tunnisteet? Onko myos aineiston kuvailutiedot tehty

niin, etta tutkittavia ei pysty tunnistamaan?

Lue lisaa sensitiivisten aineistojen vastuullisesta sailyttamisesta:

% Avoin tiede: Sensitiivisten aineistojen vastuullinen avaaminen
« Vastuullinen tiede: Turvaa tutkittavan anonymiteetti!
% Tietoarkisto: Tunnisteellisuus ja anonymisointi

1.2. Kayttdesimerkkeja
Kun tutkija lahtee pois Helsingin yliopistosta

Miten tutkimusaineistosi pysyy laadukkaana ja kdyttokelpoisena tutkimusryhman nykyisille ja

tuleville jasenille sen jdlkeen, kun tehtavat kutsuvat sinua muualla?

Tarkista ainakin seuraavat asiat:

e Sovi kirjallisesti tutkimusaineistosi oikeuksista. Kysy lisaa Helsingin yliopiston

lakimiehilta osoitteesta: tutkimuksenjuristit@helsinki.fi.

e Huolehdi siita, ettd tutkimusaineistosi on organisoitu hyvin, kuvailutiedot on tehty
huolella ja tiedostoformaatit ovat kelvolliset — tulevan tallennuspaikan vaatimusten
mukaan. Dokumentointi on silloin riittava, kun aineiston ensikertaa avaava uusi tutkija
ymmartaa sen sisallon ilman sinua. Talldin aineistosi on itsensa selittava.

e Tallenna aineistosi kuvailutietoineen sopivaan sailytyspalveluun tai tietokantaan.

e Varmista, ettd aineistollasi on sopiva kayttolisenssi.


https://avointiede.fi/fi/ajankohtaista/sensitiivisten-aineistojen-vastuullinen-avaaminen
https://vastuullinentiede.fi/fi/jatkokaytto/turvaa-tutkittavan-anonymiteetti
https://www.fsd.tuni.fi/fi/palvelut/aineistonhallinta/tunnisteellisuus-ja-anonymisointi/
mailto:tutkimuksenjuristit@helsinki.fi

Julkaisuviive

Voiko tutkimusaineistoon ja metadataan paasya rajoittaa julkaisuviiveen eli embargon ajaksi?
Totta kai! Aikarajoitus maaritellaan etukateen tutkijan toiveen mukaisesti. Voit tarkistaa

lehden mahdollisesti asettaman julkaisuviiveen ndapparasti Sherpa Romeosta. Huomaathan,

etta osa tutkimusaineistojen sailytyspalveluista myontaa julkaisuviiveen vain perustellusta

syysta.

Vahemman koe-eldimia prekliinisissa tutkimuksissa

Huolellisesti sailytetty data ja sen uudelleenkadytto vahentavat tarvetta toistaa samoja testeja
uusilla koe-eldimilld, erityisesti kontrolliryhmissa. Kehittyvat laskennalliset menetelmat ja
havaintoihin perustuva mallintaminen ja simulaatiot voivat vahentaa tarvetta entisestaan.
Tutkimusaineistojen hajanaisuus ja keskendan vaihtelevat tiedostoformaatit ovat kuitenkin

merkittava hidaste talle.

Julkaise tutkimuksen nollatulos tallentamalla tutkimusaineisto

Lahtokohtaisesti kaikki tutkimusaineistot kannattaa pyrkia sdilyttamaan, jotta niita ei tarvitse
kerdta uudelleen. Tama antaa my6s mahdollisuuden niin sanottujen negatiivisten tai
nollatulosten julkaisuun tutkimusdatan avulla, mikd ei perinteisesti ole ollut mahdollista
tutkimusartikkeleissa. Kun sailytdat myos sellaisen aineiston, joka ei toiminutkaan odotusten

mukaan, edistat tiedon kehittymista ja tulevia tutkimuksia.


https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/

2. Miten valitset sailytettavan aineiston?

1. Tunnista arvokas aineisto, jota voidaan hyddyntaa muissakin tutkimuksissa.

2. Tunnista aineisto, joka sinun kuuluu sdilyttéd.

[ON ARVOKASTA'

KAVPALLISESTI

(N ARVOKASTA

TUTKIMUKSEN KANNALTA UNNISTADATA,
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ON AINUTLAATUISTA |

LAINSAADANNON PERUSTEELLA

o TEN PERUSTEELL
TUTKIMUSTULOSTEN VERIFIOIsERS! || 1 \AINEEN SUOSITUSTEN PERUSTEELLA |
| ="

Kuva 3: Sdilytettévéin aineiston tunnuspiirteitd.

Laita sailytykseen eheda aineistoa. On tavallista, ettad tutkimuksen aikana aineistosta luodaan
kopioita tai eri versioita, jotka sisdltavat raakadataa, analysoinnin valivaiheissa syntynytta
dataa ja tulosdataa. Harvoin sdilytetdan kaikkea, vaan on mietittava, mita pidetdan ja mita
tuhotaan, jotta saadaan ehed kokonaisuus ja valtetaan turhaa sailyttamista. Aikaa ja rahaa
saastyy, kun sdilyttaminen on suunniteltu etukdteen aineistonhallintasuunnitelmassa ja

aineistoa siivotaan jo projektin aikana.

Tunnista arvokas aineisto

Arvokasta aineistoa on esimerkiksi:

ainutkertainen ja ainutlaatuinen aineisto
e aineisto, joka kasvattaa tutkijan tai yliopiston mainetta
e aineisto, jota voi hyddyntaa kaupallisesti
e kiinnostava aineisto, jonka voi avata kaikkien kaytt66n

¢ aineisto, jonka avulla voi parantaa maailmaa



Aineisto saattaa olla myos hyodynnettavissd opetuksessa tai tulevissa uusissa projekteissa:
ehka keksitaan uusia nakokulmia tai menetelmia tai tehdaan seurantaa, ehka saadaan uusi

rahoitus.

Tunnista aineisto, joka kuuluu sailyttaa

On aineistoa, joka on sailytettava:

e lainsdaadannon perusteella

e tutkimustulosten verifiointia varten

e tutkimuksen myohempaa jatkamista varten
e oppiaineen suositusten perusteella

o informanteille tehdyn lupauksen perusteella

Lisatietoa sdilytettavan aineiston valitsemisesta:

Digital Preservation (Fairdata-PAS): Guidelines for UH Evaluators
DCC: Five steps to decide what data to keep
s UK Data Service: Collections development selection and appraisal criteria

R/ R/
R X X4

e

10


https://zenodo.org/record/5785971
https://www.dcc.ac.uk/guidance/how-guides/five-steps-decide-what-data-keep
https://ukdataservice.ac.uk/app/uploads/cd234-collections-appraisal.pdf

Aineiston elamaa: vusi aineisto saapov sailytykseen
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datasupport@helsinki.fi

Kuva 4: Uusi aineisto saapuu sdilytykseen.
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3. Sailytysaika ja tuhoaminen

1. Kuinka pitkaan aineistoa sdilytetdaan?

2. Huolehdi myds aineiston tuhoamisesta.

SAILYTA JA TUHOA
- SOV
TUNNISTA | rOLrEs e

SAILYTETTAVA SAILYTYS JA TUHOAMINEN
AINEISTO SUUNNITTELE 4

SAILYTYS JA J

TUHOAMINEN

TUHOA ,
SOVITUSTI VA VMSTELE

HUOLELLISEST) TALLENNA EHEA AINEISTO

PROJEKTIN KULVESSA
A SOPIVAAN PAIKKAAN | #
m/ TARVITTAVAKS! AIKAA @ 0]O)

Kuva 5: Sdilyttémisen ja tuhoamisen vaiheet.

Kuinka pitkdan aineistoa sdilytetdan?

Yleinen sdilytysaika tulosten verifioimiseksi on viisi vuotta, mutta ladketieteessa se voi olla
esimerkiksi 15 vuotta, mikali tutkimuksella on pitkaaikaisvaikutuksia potilastietoihin. Aika siis
vaihtelee aineistoittain ja tieteenaloittain. Helsingin yliopistolla ei toistaiseksi ole ohjetta

tutkimusaineistojen sailytysajoista.
Esimerkiksi Helsingin ja Uudenmaan sairaanhoitopiiri HUS linjaa seuraavasti:

e Hyvan kliinisen tutkimustavan periaatteiden mukaisesti tutkimusaineistoja sailytetaan
padsaantoisesti 15 vuotta tutkimuksen pdattymisestd ja vuoden 2021 alusta 25
vuotta.

e Jos kyseessa oleva tutkimus liittyy ladkkeen myyntilupaan EU-alueella, materiaalia on
sailytettava vahintdan 2 vuotta sen jalkeen, kun on saatu viimeinen myyntilupa EU-

alueella tai 2 vuotta sen jalkeen, kun valmisteen tutkimus on lopetettu.

12



Ota huomioon mahdolliset rahoittaja- ja alakohtaiset suositukset sdilytysajasta. Tarkista
myo6s, miten pitkdan kustantaja edellyttdaa sailyttamaan julkaisuun liittyvaa aineistoa. Sovi
sailytysajasta osapuolten kanssa hyvissa ajoin. Mahdollisia osapuolia ovat esimerkiksi

tutkimusryhman jasenet, tutkittavat, rahoittajat ja kustantajat.

Lisatietoa sailytysajasta:

+»+ Tietosuojavaltuutetun toimisto: Linjaus henkilotietojen sdilyttdmisesta

+» Deakin University: What data do | need to keep and for how long?

Huolehdi my®&s aineiston tuhoamisesta

Melkein kaikki aineistot tuhotaan lopulta. Mieti ja paata, milloin ja miten. Ei ole hyva
toimintatapa, ettd mitdan ei koskaan tuhota ja levytilat tayttyvat tiedostoilla, joita kukaan ei
enda pysty hyodyntamaan. Aineiston sailytysaikaa ja tuhoamista on syyta suunnitella
etukdteen aineistonhallintasuunnitelmassa. Tuhoamisesta on tarkedaa keskustella koko
tutkimusryhman kesken, jotta valtytaan ikavilta vaarinkasityksilta. Sailytyspalveluissa

aineistolle saatetaan sopia tuhoamispdivamaara ja myods syy tuhoamiselle.

Erityisesti arkaluonteinen aineisto on havitettava huolellisesti, kun sen sailyttdminen ei enaa

ole tarpeen kayttotarkoituksen kannalta. Pelkka poistaminen (delete) ei tuhoa dataa.

Lisatietoa aineiston tuhoamisesta:

0,

+* Helsingin yliopiston Helpdesk: Tiedostojen turvallinen poistaminen
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https://tietosuoja.fi/sailytyksen-rajoittaminen
https://www.deakin.edu.au/library/research/manage-data/store/what-data-do-i-need-to-keep-and-for-how-long
https://helpdesk.it.helsinki.fi/help/10839

4. Miten aineisto valmistellaan sailytykseen?

Miksi valmisteluty® on tarpeen?

Tutkimusaineiston valmistelun tarkoituksena on varmistaa aineiston tallennuksen lain-

mukaisuus, sdilyminen ja jatkokayttd tulevaisuudessa.

OIKEUDET VALMISTELE | METATIEDOT

SOPIMUKSET LOYDETTAVYYS
LISENSSIT KAYTETTAVYYS
README YM

SAILYTYSKELPOISET TIEDOSTOMUODOT
ITHETO SUOJA AVOIMET

VAKINTUNEET

GPPR ILMAISET
ANONYMISOINTI

SALASSAPITOVELVOLLISWUS @ @G

Kuva 6: Valmisteltavia asioita.

4.1. Valmistelussa huomioitavaa

Kayttdoikeudet, sopimukset ja lisenssit

Kayttooikeuksista on sovittava kaikkien aineiston kokoamiseen osallistuneiden tahojen
kesken. Sopimukset on helpointa tehda jo ennen aineiston kerdamista. Ohjeita tarvittavista
sopimuksista l0ytyy Flammasta. Jos aineisto on saatu kayttéon muualta, taytyy aina
varmistaa, millainen oikeus tutkijalla on aineiston sailyttamiseen. Erilaisilla sdilytyspalveluilla
on omat kayttéehtonsa, joihin kannattaa tutustua ajoissa. Kayttoehdoilla sailytyspalvelut
varmistavat, etta sielld sdilytetdan vain aineistoja, johon palvelu soveltuu. Sailytyspalvelut
eivat useinkaan ota vastaan arkaluonteista henkil6tietoa tai yritysten omistuksessa olevaa

aineistoa. Kayttdjan vastuulla on noudattaa naita ohjeita.
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Sailytettavalle aineistolle annetaan lisenssi, jolla kerrotaan muille, minkalaisia kdyttooikeuksia
sailytettdavaan aineistoon myonnetaan. Lisenssilla voidaan joko estda tai mahdollistaa

aineiston jatkokaytto.

Uudelleen- vai jatkokayttda?

Kun aineistoa kdytetdan samaan kayttotarkoitukseen, puhutaan aineiston uudelleen-
kaytosta. Tata on esimerkiksi verifioiminen. Jos kayttotarkoitus on eri, kyseessda on

aineiston jatkokaytto. Useimmiten aineistoja sdilytetdan nimenomaan jatkokayttda varten.

Aineiston valmisteluun liittyvia syventavia ohjeita:

** Flamma: Sopimukset aineiston avaamisesta yhteistydkumppanien kesken

R/

% Flamma: Oikeuksiensiirtosopimus

0,

+* Helsingin yliopiston kirjasto: Lisenssit (CC), koodien ja ohjelmistojen lisenssit

Tietosuoja

Ennen aineiston tallentamista tai avaamista on varmistettava, ettei aineisto sisalla sellaisia
henkilotietoja tai muuta salassa pidettdvda materiaalia, jota ei ole mahdollista tallentaa

valittuun palveluun. Tarkista siis ainakin seuraavat seikat:

e Mita henkilotietoja aineisto sisaltda? Kuuluvatko henkilétiedot GDPR:n
maarittelemiin erityisiin henkil6tietoryhmiin?

¢ Voidaanko aineisto anonymisoida tai pseudonymisoida?

e Miten tutkittavia on informoitu? Tutkittavien informoinnin yhteydessa tutkittaville
kerrotaan aineiston projektinjalkeinen sailytyspalvelu, aineiston jatkokadyttotarkoitus
seka se, kenelle aineisto voidaan luovuttaa myéhemmin. Naiden linjausten tulisi olla
muotoiltu siten, etta niiden perusteella aineisto on mahdollista sailyttaa tutkimuksen
jalkeen.

o Sisdltadko aineisto muuta salassa pidettavaa materiaalia, kuten liikesalaisuuksia tai
tiettyjen uhanalaisten elidlajien esiintymistietoa?

e Josaineistoa eivoida jakaa muiden kaytt66n, on sen metatiedot kuitenkin hyva avata.
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https://flamma.helsinki.fi/group/tutkimuksen-tuki/yleisimmat-sopimukset-tutkimuksessa#menu3-2
https://flamma.helsinki.fi/group/tutkimuksen-tuki/yleisimmat-sopimukset-tutkimuksessa#menu1-1
https://www.helsinki.fi/fi/helsingin-yliopiston-kirjasto/tutkijan-kirjasto/avoimen-tieteen-palvelut/tekijanoikeus-ja-lisenssit

Lisatietoja tietosuojasta:

¢+ Helsingin yliopiston Datatuki: Onko minulla henkil6tietoja? -testi

** Helsingin yliopiston kirjasto: Tekijanoikeudet ja lisenssit

+» Tietosuojavaltuutetun toimisto: Erityiset henkil6tietoryhmat

4.2. Sailytyskelpoiset tiedostoformaatit

Avoimet tai tieteenalalla vakiintuneet tiedostoformaatit eli tiedostomuodot edesauttavat
aineiston sadilymista kadytettdvdna myoOs useiden vuosien paastda seka mahdollistavat
laajemmat jatkokdyttdmahdollisuudet. Aineistojen jatkokdayton kannalta on tarkeaa, etta
kaytettyjen tiedostoformaattien voidaan ennustaa sdilyvan kadyttokelpoisina myos useiden
vuosien paasta. Tallaisia tiedostoformaatteja ovat todennakodisimmin standardoidut ja
laajasti kdytetyt formaatit. Jos aineisto on tallennettava jonkin tieteenalan erikoisformaattiin,
talléin on hyva varmistua siita, ettd kyseinen formaatti on tieteenalalla vakiintunut ja hyvin

dokumentoitu.

o Kayta avoimia ja yleisti kaytettyja tiedostoformaatteja.

e Tarkista alallasi kdytetysta aineiston sailytyspalvelusta, mita tiedostoformaatteja ne
ottavat vastaan.

o Voit kdyttaa tieteenalallasi vakiintuneita erikoisformaatteja, jos ne ovat hyvin

dokumentoituja. Riittdvan dokumentaation 16ytda usein Wikipediasta.

Lisatietoja sailytyskelpoisista tiedostomuodoista:

R/

* Wikipedia: Lista avoimista tiedostoformaateista (englanniksi)

0,

+» Digital Preservation: Pitkdaikaissailytykseen soveltuvat tiedostomuodot (PDF,

suositus yli 25 vuotta sdilytettaville aineistoille)

Sdilytettavan aineiston kuvailu ja metatiedot

Kattavat kuvailutiedot auttavat muita [6ytamaan, ymmartdmaan ja kdyttdmaan aineistoa.

Pyri jarjestamaan aineisto niin, etta siitd muodostuu itsensa selittdava, ehea kokonaisuus.

o Jarjestd tiedostot selkean kansiorakenteen mukaan.

e Pyritiedostojen ja kansioiden nimedmisessa selkeyteen ja yksiselitteisyyteen.
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https://redcap.helsinki.fi/redcap/surveys/?s=7PJWAYXTFJTCCRTA
https://www.helsinki.fi/fi/helsingin-yliopiston-kirjasto/tutkijan-kirjasto/avoimen-tieteen-palvelut/tekijanoikeus-ja-lisenssit
https://tietosuoja.fi/mika-on-henkilotieto
https://en.wikipedia.org/wiki/List_of_open_file_formats
https://digitalpreservation.fi/files/PAS-tiedostomuodot-1.11.0.pdf

¢ Huolehdi, ettd aineistossa kaytetyt muuttujat, lyhenteet sekd koodit on selitetty
ymmarrettavasti.

e Taydenna aineiston kuvailua laatimalla README-tiedosto.

e Valitse aineistolle sdilytyspalvelu, joka mahdollistaa antamaan aineistolle on riittavat

Ioydettavyytta tukevat metatiedot ja pysyvat tunnisteet, kuten DOI:n.

Lisatietoja aineiston kuvailusta:

¢ Fuchs & Kuusniemi (2018): Making a research project understandable

s Esimerkki I6ydettavyytta tukevista minimimetatiedoista: DataCite Schema —

Mandatory fields
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https://zenodo.org/record/1914401
https://support.datacite.org/docs/datacite-metadata-schema-v44-mandatory-properties
https://support.datacite.org/docs/datacite-metadata-schema-v44-mandatory-properties

5. Missa aineistoja sdilytetaan?

Tutkimusdatalle [6ytyy laaja valikoima sailytyspalveluita, jotka voidaan karkeasti jakaa yleisiin
ja tieteenalakohtaisiin. Lisdksi organisaatioilla voi olla oma sailytyspalvelu tutkijoiden tai

tutkimusinfrastruktuurien tuottamille aineistoille.

Tieteenalakohtaiset data-arkistot, repositoriot ja tietokannat ovat kehittyneet tietyn
tutkimusyhteison tai datatyyppien tarpeista. Ndin ollen ne tarjoavat hyvan lahtokohdan
sailytyspalvelua valittaessa. Toinen tarked ldhtokohta on palvelun luotettavuus. Joissain

tapauksissa organisaation tarjoama sailytyspalvelu voi olla sopivin ratkaisu.

Helsingin yliopisto tarjoaa vuoden 2024 alusta HY Datapankki sailytyspalvelua, jonne
tutkimusaineistoja voi tallentaa 5—15 vuodeksi tarpeen ja sopimuksen mukaan. Aikaa voidaan
hakemuksesta my0s jatkaa. Yleisesti kdytetty tallennuspalvelu Zenodo lupaa tallennusta 25
vuodeksi. Tutkimusaineistoille, joiden tulisi sdilya tuleville sukupolville, on olemassa Fairdata
PAS-palvelu. Sielld aineistot sailyvat kayttdkelpoisina jopa satoja vuosia aktiivisen aineiston

hoivaamisen ansiosta.

2 | HYVAT PALVELUT
ONKO PAIKALLA SERTIFIKAATTIA? S DOI TAI MUV TUNNISTE SAATAVILLA?
MISSA SE SIJATTSEE? fpi=/ ) S I n )| KURATOINTIA TARJOLLA?

. — | MAKSULLISTA VAl ILMAISTA?
| JATKOKAYTTO e

Koko?

, AkA?
VOIKO AINEISTOSI AVATA? ‘ DATATYYPPI?

JOTKUT PAIKAT VAATIVAT AVAAMISTA

Kuva 7: Ota ndmd asiat huomioon, kun valitset sdilytyspaikkaa.
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5.1. Periaatteita sailytyspalvelun valintaan

Tiedon sdilyttamisen ammattilaiset jakavat palvelut karkeasti kahteen kategoriaan,
tutkimusaineistoja tallentaviin (eng. storing) ja sailyttaviin (eng. preserving) palveluihin.
Tallentavat palvelut sdilyttavat tiedostot juuri sellaisina kuin ne tallennettiin palveluun.
Sailyttavat palvelut taas pystyvat pitamaan tietoa ymmarrettavana, vaikka tiedostoformaatit
ja ohjelmistot ajan kuluessa muuttuvat. Alanmukaiset, vain tietyssa formaatissa aineistoa
hyvaksyvat palvelut, ovat usein tietoa sailyttavia palveluita, kun taas yleiset, kaikenlaisessa
muodossa dataa hyvaksyvat palvelut, pystyvat vain tallentamaan datan sellaisenaan. Mita
pidempdan aikaa kuluu, sita todenndkodisempda on, etta kaytettdvien ohjelmistojen
kehittyessa tallennetut tiedostot muuttuvat kdyttokelvottomiksi. Jos siis halutaan tiedon

sailyvan hyvin pitkaan, on syyta suosia sailyttavia palveluita.

Ensisijaisesti kannattaa suosia yleisesti tunnistettuja, tieteenalakohtaisia data-arkistoja. Myos
sertifikaatin saaneet data-arkistot tarjoavat hyvan vaihtoehdon. Kaikissa tapauksissa sopivan
sailytyspalvelun I6ytaminen aineistolle ei ole itsestdadn selvaa. Talléin apuna voidaan kayttaa
erilaisia periaatteita, joita olemme listanneet alempana hyddyntden viittd eri kategoriaa:
luotettavuus, sopivuus, jatkokaytto, sadilytysaika ja avoimuuden tasot. Lisdksi voit kayttaa

apuna sailytyspalvelun valinnan vuokaaviota, joka l6ytyy kohdasta 5.3.

Luotettavuus ja palvelut (sertifikaatti, kuratointi, pysyva tunniste):

e Tarkista, antaako valitsemasi data-arkisto pysyvan tunnisteen, kuten DOIl:n (Digital
Object Identifier) tai arkistotunnuksen (Accession number). Pysyva tunniste on
koneellisesti tulkittava, ainukertainen objektin yksildiva merkkijono, joka

mahdollistaa tutkimusaineiston I6ydettavyyden ja siihen viittaamiseen.

e Valitsemalla kuratoidun data-arkiston voit edesauttaa datasi jatkokdyttoa. Osaan
data-arkistoista tutkijat tallettavat datan itse, iiman laadunvarmistusta. Kuratoiduissa
data-arkistoissa datan laatu varmistetaan muun muassa tarkistamalla

tiedostomuotojen toimivuus ja rikastamalla metatietoja.

e Muista tarkistaa data-arkiston maksullisuus, kuten kuratointimaksu tai maksimikoon

ylittavien datasettien lissmaksut.
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Tarkista onko harkitsemallasi data-arkistolla sertifiointia, kuten CoreTrustSeal.
CoreTrustSeal-sertifiointi myonnetaan arkistoille, joiden sailytyskdaytannét on
todettu riittavaksi ulkopuolisten arvioijien toimesta. Arvioinnissa tarkistetaan muun

muassa kuratoinnin taso ja palvelun jatkuvuuden takeet.

Data-arkiston taustalla toimivan palvelimen maantieteellisella sijainnilla voi joissain
tapauksissa olla merkitystad datan sailyttamisen kannalta. Henkil6tietoja ei saa siirtaa

EU:n ulkopuolelle, mikali tasta ei ole informoitu tutkittavia.

Uudelleenkaytto ja jatkokaytto (tieteenalakohtaisuus, metatiedot):

Tarkista onko tutkimusalallasi jokin yleisesti kdytetty data-arkisto. Valitsemalla
tieteenalakohtaisen data-arkiston edistat tehokkaampaa datan uudelleenkaytt6a,

jatkokayttoa ja loydettavyytta.

Yleiset data-arkistot ottavat vastaan eri tieteenalojen dataa ja erilaisia datatyyppeja.
Ne tarjoavat hyvan vaihtoehdon eritoten silloin, kun tutkimusalalla ei ole

vakiintunutta, tieteenalakohtaista data-arkistoa.

Jos data ei sovi yleiseen data-arkistoon esimerkiksi liilan suuren kokonsa puolesta,

organisaatiokohtainen sailytyspalvelu voi olla sopivin ratkaisu.

Tarkista ajoissa, mita vaatimuksia valitsemallasi data-arkistolla on aineiston kuvailun

suhteen (muun muassa asiasanat, kaytetyt menetelmat, muuttujien kuvaus).

Sopivuus (kokorajoitukset, datatyypit, tiedostomuodot):

Tutkimusaineiston koko vaikuttaa arkiston valintaan — muista tarkistaa mahdolliset

kokorajoitukset ja lisamaksut.

Tarkista, sopiiko arkisto tarvitsemallesi aineistotyypille tai tiedostomuodolle. Kaikki

data-arkistot eivat valttamatta vastaanota esimerkiksi koodia tai ohjelmistoja.

Sailytysaika (minimisailytysajat, pitkaaikaisuus):

Data-arkistojen antamat tiedot sailytysajoista vaihtelevat. Tarkista, onko arkisto

ilmoittanut sivuillaan sailytyksen pitkdaikaisuudesta tai minimisailytysajoista.
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Avoimuuden tasot (kdyttéoikeudet, julkaisuviiveet):
e Useat data-arkistot tukevat avoimia lisensseja. Osa arkistoista edellyttaa talletuksen
ehtona CCO-lisenssid. CCO-lisenssi on Creative Commons (CC) -lisensseista avoin, eli

se ei sisalla kayttorajoituksia ja ndin ollen tekija luovuttaa kaikki oikeudet aineistoon.

e Jos et voi avata dataa ja tarvitset sille kuitenkin pitkaaikaisen sailytyspaikan, tarkista,
voiko valitsemassasi data-arkistossa sadilyttaa data-aineistoa niin, etta sita avataan

muille vain rajatuilla kayttooikeuksilla, kuten tutkimusluvalla.

e Jos tarvitset datalle julkaisuviiveen ennen sen avaamista, tarkista, ettad valitsemasi

data-arkisto tarjoaa mahdollisuuden julkaisuviiveseen.

Lisatietoja sailytyspalvelun valintaan:

+»+ Zenodo data-arkisto: Usein kysytyt kysymykset (englanniksi)

++ Dryad data-arkisto: Usein kysytyt kysymykset (englanniksi)

+* The Software Sustainability Institute: Software Deposit: Guidance for Researchers

¢ CoreTrustSeal: CoreTrustSeal-kriteerit (englanniksi)

5.2. Miten l6ydan sopivan sailytyspalvelun?

Tieteenalakohtaisen data-arkiston etsinndssd kannattaa hyodyntda tutkimusyhteis6a. Kysy
kollegoiltasi, mita arkistoja he yleensa kayttavat tai tarkista alasi keskeisista artikkeleista,
missd dataa on avattu. Kannattaa huomioida, ettd yleisend kdytianteend pidetty datan
avaaminen pelkkdana artikkelin lisdliitteend (eng. supplementary material) ei ole omiaan

edistdmaan datan |6ydettavyytta tai jatkokayttoa.

Tieteenalakohtaisen data-arkiston Ioytamista helpottaa hakualusta Registry of Research Data

Repositories (re3data).
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https://help.zenodo.org/
https://datadryad.org/stash/faq
https://zenodo.org/record/1327310#.ZIwIO3ZByUk
https://www.coretrustseal.org/why-certification/requirements/
https://www.re3data.org/

5.3. Data-arkiston valinnan vuokaavio

KYLLA

v

Onke tutkimusrahoittajasi
maaritellyt tietyn
sdilytysratkaisun ehdoissaan?

El

Talleta data rahoittajan
maarittamaan data-arkistoon.

v

kyLLd | ©Onko tieteenalallasi luotettava ja kollegojesi yleisesti
hyddyntama data-arkisto tai datatyyppi-kohtainen

w

tietokanta?

El

Tayttaakd data valitsemasi tieteenalakohtaisen
data-arkiston ehdot? Ehdot voivat liittyd mm. E

Sopiiko data kokonsa puolesta
yleiseen data-arkistoon, kuten

data-aineiston maksimikokoon,
kuvailutietoihin (README.txt liitetiedostona),
henkildtietojen anonymisointiin, jne.

KYLLA

w

M Zenodoon (50 Gigatavua per data-
aineisto) tai Dryadiin (300 Gigatavua
per data-aineisto)?
KYLLA El

v

Talleta data valitsemaasi
tieteenala- tai

Talleta data yleiseen data-arkistoon.
Muista tarkistaa arkiston mahdolliset

datatyyppikohtaiseen

lisdpalvelut (p&dasynhallinta,
karenssiajat) tai maksut.

h 4

Data voi soveltua sailytettavaksi
HY:n pitk3aikaistallennuksen
ratkaisuun. Ota yhteys Datatukeen
datasupport@helsinki.fi arviointia

]
HELSINGIN YLIOPISTO @
HELSINGFORS UNIVERSITET
UNIVERSITY OF HELSIMKI BY

Kuva 8: Data-arkiston valintaa ohjaava vuokaavio.

varten.
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6. Ohjeen kootut linkit

1. Miksi tutkimusaineistoja sdilytetaan

«* Avoin tiede: Mitd on avoin tiede?

«* Unesco (2021): Recommendation on Open Science

Vastuullisen sailyttamisen periaatteet:

7

+* Helsingin yliopisto: Luottamuksellisten aineistojen pitkdaikaissailytys

*,

DS

* Avoin tiede: Sensitiivisten aineistojen vastuullinen avaaminen

X/
°

Vastuullinen tiede: Turvaa tutkittavan anonymiteetti!

s Tietoarkisto: Tunnisteellisuus ja anonymisointi

Kayttoesimerkkeja:

®,

¢ Helsingin yliopiston tutkimuksen lakipalvelut: tutkimuksenjuristit@helsinki.fi

0,

+* Helsingin yliopiston tuki tietosuojaan (GDPR) liittyen: tietosuoja@helsinki.fi

%+ Julkaisuviive: Sherpa Romeo

2. Miten valitset sdilytettavan aineiston?

Sailytettavan aineiston valitseminen:

0,

¢ Digital Preservation (Fairdata-PAS): Guidelines for UH Evaluators

L)

DS

* DCC: Five steps to decide what data to keep

>

+* UK Data Service: Collections development selection and appraisal criteria

3. Séilytysaika ja tuhoaminen

Sailytysaika:

R/
*

+»* Deakin University: What data do | need to keep and for how long?

Aineistojen tuhoaminen:
¢ Helsingin yliopiston Helpdesk: Tiedostojen turvallinen poistaminen

+» Tietosuojavaltuutettu: Sdilytyksen rajoittaminen (henkil6tietojen sailyttamisesta)
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https://avointiede.fi/fi/mita-avoin-tiede
https://www.unesco.org/en/legal-affairs/recommendation-open-science
https://www.helsinki.fi/fi/tutkimus/palvelut-tutkijoille/datatuki/tutkimusaineistojen-pitkaaikaissailytys-pas
https://avointiede.fi/fi/ajankohtaista/sensitiivisten-aineistojen-vastuullinen-avaaminen
https://vastuullinentiede.fi/fi/jatkokaytto/turvaa-tutkittavan-anonymiteetti
https://www.fsd.tuni.fi/fi/palvelut/aineistonhallinta/tunnisteellisuus-ja-anonymisointi/
mailto:tutkimuksenjuristit@helsinki.fi
mailto:tietosuoja@helsinki.fi
https://www.sherpa.ac.uk/romeo/
https://zenodo.org/record/5785971
https://www.dcc.ac.uk/guidance/how-guides/five-steps-decide-what-data-keep
https://ukdataservice.ac.uk/app/uploads/cd234-collections-appraisal.pdf
https://tietosuoja.fi/sailytyksen-rajoittaminen
https://www.deakin.edu.au/library/research/manage-data/store/what-data-do-i-need-to-keep-and-for-how-long
https://helpdesk.it.helsinki.fi/help/10839

4. Miten aineisto valmistellaan sailytykseen?

Aineiston valmistelun syventavat ohjeet:
** Flamma: Sopimukset aineiston avaamisesta yhteistyokumppanien kesken

** Flamma: Qikeuksiensiirtosopimus

+*» Helsingin yliopiston kirjasto: Lisenssit (CC), koodien ja ohjelmistojen lisenssit

Tietosuoja:
¢+ Helsingin yliopiston Datatuki: Onko minulla henkil6tietoja? -testi

++» Helsingin yliopiston kirjasto: Tekijanoikeudet ja lisenssit

++» Tietosuojavaltuutetun toimisto: Erityiset henkilotietoryhmat

Sailytyskelpoiset tiedostomuodot:
+» Wikipedia: Lista avoimista tiedostoformaateista (englanniksi)

++ Digital Preservation: Pitkdaikaissdilytykseen soveltuvat tiedostomuodot (PDF,

suositus yli 25 vuotta sailytettaville aineistoille)

Aineiston kuvailu:
% Fuchs & Kuusniemi (2018): Making a research project understandable

% Esimerkki 16ydettavyytta tukevista minimimetatiedoista: DataCite Schema —

Mandatory fields

5. Missa aineistoja sailytetdan?

Periaatteita sailytyspaikan valintaan:

R/

+» Zenodo data-arkisto: Usein kysytyt kysymykset (englanniksi)

Dryad data-arkisto: Usein kysytyt kysymykset (englanniksi)

K/ K/
L X X4

The Software Sustainability Institute: Software Deposit: Guidance for Researchers

DS

» CoreTrustSeal: CoreTrustSeal-kriteerit (englanniksi)

Miten loytaa sopiva sailytyspaikka?
+» Data-arkistojen hakualusta: re3data
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https://flamma.helsinki.fi/group/tutkimuksen-tuki/yleisimmat-sopimukset-tutkimuksessa#menu3-2
https://flamma.helsinki.fi/group/tutkimuksen-tuki/yleisimmat-sopimukset-tutkimuksessa#menu1-1
https://www.helsinki.fi/fi/helsingin-yliopiston-kirjasto/tutkijan-kirjasto/avoimen-tieteen-palvelut/tekijanoikeus-ja-lisenssit
https://redcap.helsinki.fi/redcap/surveys/?s=7PJWAYXTFJTCCRTA
https://www.helsinki.fi/fi/helsingin-yliopiston-kirjasto/tutkijan-kirjasto/avoimen-tieteen-palvelut/tekijanoikeus-ja-lisenssit
https://tietosuoja.fi/mika-on-henkilotieto
https://en.wikipedia.org/wiki/List_of_open_file_formats
https://digitalpreservation.fi/files/PAS-tiedostomuodot-1.11.0.pdf
https://zenodo.org/record/1914401
https://support.datacite.org/docs/datacite-metadata-schema-v44-mandatory-properties
https://support.datacite.org/docs/datacite-metadata-schema-v44-mandatory-properties
https://help.zenodo.org/
https://datadryad.org/stash/faq
https://zenodo.org/record/1327310#.ZIwIO3ZByUk
https://www.coretrustseal.org/why-certification/requirements/
https://www.re3data.org/

