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Anvisning fér ansvarsfull lagring

Oppen vetenskap — till nytta fér alla

Denna anvisning har sammanstallts for att stédja lagringen av forskningsmaterial efter
insamling och aktiv analys av materialet. Anvisningen innehaller information om vad som
maste goras fore och under undersokningen, sa att det material som produceras 6ver huvud
taget kan lagras. | bérjan av anvisningen finns det en minneslista 6ver de viktigaste sakerna
nar det galler lagring av material. De pafdljande kapitlen gar mer detaljerat igenom saker och

ting, och i slutet av anvisningen finns lankar till ytterligare information.

En ansvarsfull lagring av forskningsmaterial kraver en viss anstrangning, men det l6nar sig.
Arbetet for att bekdmpa klimatférandringen och den snabba utvecklingen av ett coronavaccin
ar exempel pa samarbetskraft, nagot som det ocksa handlar om har: vi utnyttjar

forskningsmaterial sa noggrant som mojligt och vi samarbetar.

Anvisning till lasaren: Lankarna har samlats i slutet av varje avsnitt for att underlatta
lasningen. Samtliga frammande begrepp i den inledande minneslistan har inte 6ppnats upp.

De forklaras senare i guiden.
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Bild 1: Stegen mot ansvarsfull lagring.
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Minneslista for ansvarsfull lagring av forskningsmaterial

Hur ga till vaga?

O

O

Hitta en lamplig lagringstjanst for ditt material. For narmare information se flédesschemat,
kapitlet "Var lagras materialet?" eller re3data.

Kontrollera att du har tillrdckliga rattigheter for att 6verlata materialet for lagring. Rattigheterna
ska kontrolleras sarskilt om materialet harror fran andra kallor eller samlas in i samarbete med
andra personer eller parter.

Om repositoriet inte [ampar sig for lagring av kansligt material, ska du se till att ditt material inte
innehaller nagra kansliga personuppgifter eller ndgon annan konfidentiell information.

Beredning av materialet

O
O
O

Vilj filformat som kan lagras lange, ar 6ppna och vanliga nar det ar mojligt.
Organisera datamaterialet i en tydlig mappstruktur.

Namnge filer och mappar pa ett konsekvent och beskrivande satt.

Beskrivning av materialet

1 Sakerstall att materialet &r forstaeligt for framtida anvdndare genom att beskriva det med
ingdende metadata.

[l Ge beskrivande rubriker for dataset.

1 GOr en separat README.txt-fil fér materialet.

[0 Om ditt dataset innehaller kalkylbladsfiler, ange och forklara kolumnernas rubriker, variablernas
varden, eventuella férkortningar och koder.

1 Beroende pa vilken typ av material det handlar om ska du bifoga sadan dokumentation som stoder
materialets  begriplighet och fortsatta anvdndning, sasom en beskrivning av
undersokningsmetoderna, frageblanketter, mallar for samtyckesblanketter eller elektroniska
anteckningar.

O Inkludera lankar till 6vriga forskningsresultat i metadatan. Exempel pa sadana ar till exempel en
publicerad artikels DOI, adressen till projektets webbplats och programkod och lankar till program
som producerats som en del av undersékningen.

Licenser

I Valj en licens som &r lamplig for ditt material. Mer information (pa finska) finns i bibliotekets

licensanvisning.

Vad hander efter att materialet laddats upp?

O

Om det repositorium som du valt for ditt material ger datasetet ett DOI-nummer eller en annan
permanent identifikator ska du spara det i den publicerade artikelns tillgdnglighetsutlatande (eng.
data availability statement).

Beratta for andra om materialet du delar med dig av! Du kan till exempel beradtta om materialet
och infoga lankar pa din profil i Helsingfors universitets forskningsdatabas Tuhat.

Om du funderar pa nagot som galler lagring, kan du alltid be om hjalp av universitetets datastdd.
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1. Varfor lagras forskningsmaterial?

Ansvarsfull lagring av forskningsmaterial hanfor sig bland annat till malsattningarna fér 6ppen
vetenskap?, vilka dven Helsingfors universitet har férbundit sig att framja. | en varld déar
vetenskaplig kunskap Okar i en aldrig tidigare skadad takt ar det sarskilt viktigt att se till att
kunskapen lagras systematiskt och ar sokbar. Insamlat material kan da pa ett sa mangsidigt

satt som maijligt anvandas till forman for forskning och samhillet.

FORDELAR FOR DIG
LAGRAS FOR FORTSATT ANVANDNING FORDELAR FOR SAMHALLET

SNABBARE LOSNINGAR PA PROBLEM
KOMMERSIELLA MOJLIGHETER

MERITERING

e FoR v
HOGRE KVALITET PA FORSKNINGEN GENOM SAMARBETE
FRAMJA TVARVETENSKAPLIG FORSKNING

Bild 2: Det finns mdanga férdelar med ansvarsfull lagring.

Fordelar for dig

Att lagra forskningsdata innebar stora fordelar for dig som forskare:

e Ditt material lagras i en saker lagringstjanst och du har tillgang till data dven efter att
forskningsprojektet har avslutats.

e Ditt forskningsupplagg, din forskningspublikation eller den som finansierar din
forskning kanske kraver att materialet lagras.

e Det blir lattare att hanvisa till ditt material nar det getts en bestandig identifierare

(DOI).

1 Oppen vetenskap: Vad ir 6ppen vetenskap? (28.9.2023)



https://avointiede.fi/sv/vad-ar-oppen-vetenskap

Fordelar for forskarsamhallet

Lagrat forskningsmaterial bidrar till ett starkare forskarsamhalle. Om du dven delar med dig

av ditt material:

e ger du forskare och studenter tillgang till kvalitetsdata
e gOr du det lattare att verifiera och reproducera undersokningen
e stoder du tvarvetenskaplig forskning och forskning som sker i samarbete mellan flera

organisationer.

Fordelar for samhallet

Att lagra forskningsmaterial ar ofta billigare dn att upprepa en undersokning. Darfor ar det
viktigt att forskningsresultaten lagras och delas pa ett andamalsenligt satt for att uppna storre

samhallsnytta, till exempel genom innovationer som bygger pa forskning.

Det ar svart att bedoma vilken information som &r vardefull i framtiden. Vardet av den
information som forskningen ger kanske inte upptacks forran flera ar senare. For att
forskningen ska fa storsta mojliga samhallsgenomslag ar det viktigt att det material som

forskningen producerar lagras for att gagna kommande generationer.

Lagringstjansternas manga namn

Dataarkiv, datarepositorium och databank har alla att géra med lagring av material efter en
undersokning. Det finns &dnda vissa skillnader mellan dem nar det galler
anvandningsandamalen. | den har anvisningen anvander vi termen lagringstjanst som ett

samlingsbegrepp for alla dessa.

1.1. Principer for ansvarsfull lagring
God vetenskaplig praxis

Hur kommer god vetenskaplig praxis till uttryck i den ansvarsfulla lagringen av

forskningsmaterial? Sannolikt har du den basta kunskapen om praxis inom ditt omrade,
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eftersom den varierar mellan olika vetenskapsomraden, till exempel i fraga om
rekommenderade lagringstjanster och krav pa lagringen samt néar det galler den lagringstid
som forutsatts for verifiering av forskningsresultat. Inom vissa omraden ar Oppna

forskningsmaterial redan vardag, medan det inom andra omraden inte annu ar fallet.

Lyckligtvis behover du inte kunna gora allt pa egen hand. Det ar en bra borjan att kanna till

grunderna inom ditt vetenskapsomrade och forskningsetiken och folja dem.

Kan kansligt eller konfidentiellt material lagras?

Kanslig och konfidentiell information ar sddan som kan orsaka skada om den avsldjas. Det

finns darfor sarskilda krav nar det galler att lagra sddant material.

Den forskare som samlar in materialet ansvarar for att kansliga och konfidentiella uppgifter
lagras pa ett sdkert satt. Det finns tills vidare fa tjanster som tar emot och lagrar sadant
material for forskarna. De flesta tjanster kraver att alla kdnsliga uppgifter avlagsnats innan

materialet overfors till lagring.

Dataskyddslagstiftningen reglerar lagring av material som innehadller kansliga
personuppgifter. Material kan dock lagras med identifierbara uppgifter daven under lang tid,
om de som deltagit i undersokningen informerats om saken och materialet inte anvands for
andra an dess ursprungliga andamal. Nar material av det har slaget samlas in skulle det darfor
vara bra att forutse sina egna och eventuella andra forskares framtida behov av kunskap.
Anvandningsiandamalet kan darfor med fordel definieras ganska brett. Lagstiftningen ar ny i
detta avseende och tolkningarna av den ar inte enhetliga. Av den har orsaken har det inte

varit lett att utveckla tjanster for lagring.

Det ar lattare att lagra icke-konfidentiellt material som inte innehaller personuppgifter.
Naturligtvis ar det viktigt att beakta sdkerhetsaspekterna ocksa nar det galler material som
inte innehaller personuppgifter. Helsingfors universitet erbjuder en tjanst som lampar sig for

langtidslagring av konfidentiellt material.



Fragor nar det galler lagring av kansligt material

Fundera pa om materialet fortfarande ar anvandbart efter att alla kdnsliga uppgifter har

raderats. Om inte, utred om det finns en saker lagringsplats for materialet dar materialet kan

lagras med identifierbara uppgifter.

Kontrollera féljande saker innan du sparar kansligt material:

Har du informerat dem som deltar i undersdkningen om att materialet lagras?

Vad har de som deltar i undersokningen utlovats nar det galler materialets
anvandningsandamal?

Om deltagarna lovats att materialet anonymiseras, har den kansliga informationen
raderats och personernas direkta och indirekta identifierare avlagsnats? Har

materialet beskrivits pa ett sadant satt att deltagarna inte kan identifieras?

Las mer om ansvarsfull lagring av kansligt material:

®,
0.0
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1.2.

Ansvarsfull forskning: Vdarna om forskningspersonernas anonymitet!
Oppen vetenskap: Ansvarsfull tillgéng till kdnsligt material (p& finska)
Dataarkivet: Identifierare och anonymisering (pa finska)

Exempel pa anvandning

Nar en forskare lamnar Helsingfors universitet

Hur kan ditt forskningsmaterials hoga kvalitet bibehallas och forbli anvandbart for nuvarande

och framtida medlemmar i forskningsgruppen efter det att du lamnar universitetet?

Sakerstall atminstone foéljande saker:

Kom skriftligt 6verens om rattigheterna till forskningsmaterialet. Fraga mer hos
juristerna  vid  Helsingfors  universitets  forskningsservice pa adressen:

tutkimuksenjuristit@helsinki.fi.

Se till att forskningsmaterialet ar valorganiserat, att de beskrivande uppgifterna har
gjorts med omsorg, att filformaten ar giltiga och uppfyller lagringsplatsens krav.

Dokumentationen ar tillracklig nar en ny forskare som dppnar materialet for forsta


https://vastuullinentiede.fi/sv/ateranvandning/varna-om-forskningspersonernas-anonymitet
https://avointiede.fi/fi/ajankohtaista/sensitiivisten-aineistojen-vastuullinen-avaaminen
https://www.fsd.tuni.fi/fi/palvelut/aineistonhallinta/tunnisteellisuus-ja-anonymisointi/
mailto:tutkimuksenjuristit@helsinki.fi

gangen forstar dess innehall utan forklaringar fran den som skapat materialet. Det har
betyder att materialet ar sjalvforklarande.
e Spara materialet med metadata i en [amplig lagringstjanst eller databas.

e Sdkerstall att materialet har en [amplig licens.

Embargo

Kan atkomsten till forskningsmaterialet och dess metadata begransas under embargot, det
vill sdga karenstiden? Sjalvklart! Begransningen kan definieras pa foérhand enligt forskarens
onskemal. Du kan kontrollera tidskrifternas eventuella embargon pa webbplatsen Sherpa
Romeo. Observera att en del av lagringstjansterna beviljar ett embargo endast av grundad

anledning.

Farre forsdksdjur i prekliniska undersékningar

Material som lagrats omsorgsfullt och kan ateranvandas minskar behovet att upprepa samma
tester pa nya forsoksdjur, sarskilt i kontrollgrupperna. Med hjalp av nya berdkningsmetoder
som utvecklas och modeller som bygger pa observationer och simulationer kan behovet
minskas ytterligare. Splittrat forskningsmaterial och varierande filformat fordrojer emellertid

den har utvecklingen.

Publicera forskningens nollresultat genom att lagra forskningsmaterialet

Utgangspunkten ar stravan till att allt forskningsmaterial lagras sa att det inte behéver samlas
in pa nytt. Det har gor att dven sa kallade negativa resultat eller nollresultat kan publiceras
med hjalp av forskningsmaterial, vilket traditionellt inte har varit maéjligt i forskningsartiklar.
Nar du lagrar ocksa sadant material som inte motsvarade forvantningarna framjar du

utveckling av kunskap och kommande undersdékningar.


https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/
https://v2.sherpa.ac.uk/romeo/

2. Hur vdlja vilket material som ska lagras?

1. l|dentifiera vardefullt material, sddant som kan anvdndas ocksa i andra
undersokningar.

2. ldentifiera det material som det ankommer dig att lagra.

) AR VARDEFULLT |

RANN IGEN KOMMERSIELLT

| MATERIAL SOM... | kawpELas

FOR ATT FORSKNINGSRESULTATEN
SKA KUNNA VERIFIERAS

PABASIS AV LAGSTIFTNING

REKOMMENDATIONER INOM VETENSKAPSOMRADET |

Bild 3: Kdnnetecken pd material som ska lagras.

Lagra enhetligt material. Det &r vanligt att det under en underséknings gang uppstar flera
kopior och olika versioner av data och resultat som innehaller rddata och har analyserats i
olika mellanskeden av undersdkningen. Séllan lagras allt material, i stallet kravs beslut om vad
som ska raderas och vad som ska sparas for att skapa en enhetlig helhet och undvika att
onodigt material lagras. Det ar mojligt att spara tid och pengar genom att pa forhand som del
av materialhanteringsplanen planera vilket material som ska lagras och genom att rensa i

materialet redan under projektets gang.

Identifiera vardefullt material

Vardefullt material ar exempelvis:

unikt och sédllsynt material

e material som utokar forskarens eller universitetets anseende
e material som kan anvandas kommersiellt

e intressant material som kan goras tillgangligt for alla

e material som kan anvandas for att forbattra varlden.



Kanske materialet ocksa kan anvandas i undervisning eller kommande nya projekt. Mojligen
kan materialet analyseras ur nya perspektiv eller med nya metoder, eller sa gors kanske en

uppfoéljning av undersokningen, kanhanda beviljas projektet ny finansiering.

Identifiera det material som maste lagras

Det finns material som maste lagras:

e pa basis av lagstiftning

o for verifiering av forskningsresultat

o for att forskningen ska kunna fortsatta senare

e pa basis av rekommendationer inom vetenskapsomradet

e pa basis av |6ften till informanter.

Mer information om att valja vilket material som ska lagras:

Digital Preservation (Fairdata-PAS): Guidelines for UH Evaluators
DCC: Five steps to decide what data to keep
s UK Data Service: Collections development selection and appraisal criteria

R/ R/
R X X4

e
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https://zenodo.org/record/5785971
https://www.dcc.ac.uk/guidance/how-guides/five-steps-decide-what-data-keep
https://ukdataservice.ac.uk/app/uploads/cd234-collections-appraisal.pdf
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Bild 4: Nytt material anldnder for lagring
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3. Lagringstid och forstoring

1. Hur lange lagras materialet?

2. Taansvar ocksa for férstoéring av materialet.

. OCH FORSTE - —
: /—\" SRAOCHFORSTOR  kom GVERENS
KANN IGEN " MED PARTERNA O

MATERIAL SOM 4| LAGRING OCH FORSTORING
aretn. PLaveRA |/
. LAGRING OCH

T e FORSTORING

FORSTOR i
OMSORGSFULLT BERED

OCH ENLIGT LAGRA ENHETLIGT MATERIAL
OVERENSKOMMELSE PAEN LAMPLIG PLATS | & UNDER PROJEKTETS GANG

QO ~ (@NOICN

Bild 5: Stegen for lagring och férstéring.

Hur lange lagras materialet?

Den allmanna lagringstiden for verifiering av resultaten ar fem ar, men inom medicin kan den
till exempel vara 15 ar om undersdkningen har langtidsverkande effekter pa
patientuppgifterna. Tiden varierar beroende pa material och vetenskapsomrade. Helsingfors
universitet har for narvarande ingen rekommendation om hur lange forskningsmaterial ska

lagras.
Helsingfors och Nylands sjukvardsdistrikt (HUS) har exempelvis féljande riktlinjer:

e Enligt principerna for god klinisk forskningspraxis lagras forskningsmaterial i regel i 15
ar efter att undersokningen avslutats och fran och med ar 2021 i 25 ar.

e Om undersokningen i fraga galler ett lakemedels forsaljningstillstand inom EU-
omradet ska materialet lagras i minst tva ar efter att det sista forsaljningstillstandet
beviljats inom EU-omradet eller tva ar efter att undersékningen av preparatet

avslutats.
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Beakta eventuella rekommendationer fran finansiarer eller vetenskapsomradet nar det galler
lagringstiden. Kontrollera dven hur lange forlaggaren forutsatter att material som relaterar
till publikationen lagras. Kom 6verens om lagringstiden med parternai god tid. Mgjliga parter
ar till exempel medlemmar i forskningsgruppen, deltagare i forskningen, finansidarer och

forlaggare.

Mer information om lagringstiden:

+» Dataombudsmannens byra: Riktlinjer vid lagring av personuppgifter

++ Deakin University: What data do | need to keep and for how long?

Ta ansvar for forstoring av materialet

Nastan allt material forstors slutligen. Fundera pa och bestam néar och hur det héar ska ske. Det
ar ingen god praxis att aldrig radera nagot och lata diskutrymme fyllas med filer som ingen
langre kan anvdnda. Det lonar sig att planera materialets lagringstid och forstoring pa forhand
i datahanteringsplanen. Nar det galler forstoring av materialet ar det viktigt att diskutera med
hela forskningsgruppen for att undvika otrevliga missuppfattningar. | lagringstjansterna ar det
mojligt att komma 6verens om ett datum fér nar materialet forstors och dven orsaken till att

det forstors.

| synnerhet kadnsligt material maste forstéras omsorgsfullt, nar det inte langre behover lagras

for sitt anvandningsdandamal. Att enbart radera (med delete-funktionen) forstor inte data.

Mer information om férstéring av material:

0,

+» Helsingfors universitets Helpdesk: Att radera filer pa ett sdkert satt
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https://tietosuoja.fi/sv/lagringsminimering
https://www.deakin.edu.au/library/research/manage-data/store/what-data-do-i-need-to-keep-and-for-how-long
https://helpdesk.it.helsinki.fi/sv/instruktioner/datasakerhet-och-molntjanster/datasakerhet/att-radera-filer-pa-ett-sakert-satt

4. Hur bereds materialet for lagring?

Varfor ar det nédvandigt att bereda materialet?

Syftet med beredning av materialet ar att sakerstalla att lagringen ar lagenlig, att materialet

bibehalls och att det kan fortsdtta anvandas i framtiden.

=
BEHORIGHETER BERED w”gw "g“"‘

FEAT ASKYDD FILFORMAT FOR LAGRING

OPPNA
GDPR VEDERTAGNA
ANONYMISERING KOSTNADSFRIA

TYSTNADSPLIKT

@ 00

Bild 6: Saker som behéver beredas.

4.1. Att beakta vid beredningen

Anvandarrattigheter, avtal och licenser

Om rattigheterna ska avtalas med alla parter som har deltagit i insamlingen av materialet. Det
ar lattast att gora upp avtal innan materialet samlas in. Anvisningar for de avtal som behovs
finns pa Flamma. Om materialet har gjorts tillgangligt av andra aktoérer, maste forskaren alltid
kontrollera vilka rattigheter hen har att lagra materialet. Olika lagringstjanster har egna
anvandningsvillkor som det I6nar sig att bekanta sig med i tid. Med hjilp av
anvandningsvillkoren kan lagringstjansterna sidkerstalla att de endast lagrar sddant material
som ar lampligt for tjansten. Lagringstjanster tar ofta inte emot kansligt material som
innehaller personuppgifter eller dgs av foretag. Det &r pa anvdandarens ansvar att folja de har

anvisningarna.
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Materialet som lagras ges en licens som informerar andra om vilka anvandarrattigheter som
beviljas for materialet. Licensen kan endera hindra eller méjliggora fortsatt anvandning av

materialet.

Ateranvandning eller fortsatt anviandning?

Nar materialet anvands foér samma anvandningsandamal kallas det ateranvandning.
Exempel pa ateranvandning ar verifiering. Om anvandningsandamalet &r ett annat handlar

det om fortsatt anvandning. Oftast lagras material uttryckligen for fortsatt anvandning.

Ndrmare anvisningar om beredning av materialet:

** Flamma: Avtal om att géra materialet tillgdngligt mellan samarbetspartner

R/

% Flamma: Forbindelsen om 6verforing av rattigheter

0,

+» Helsingfors universitets bibliotek: Licenser (CC) och licenser for programkoder och

programvaror

Dataskydd

Fore materialet lagras eller gors tillgangligt maste vi sdkerstalla att det inte innehaller sadana
personuppgifter eller andra sekretessbelagda uppgifter som gor att materialet inte kan lagras

i den valda tjansten. Sakerstall atminstone foljande saker:

o Vilka personuppgifter innehaller materialet? Hor personuppgifterna till de sarskilda
kategorierna av personuppgifter som definierats av GDPR?

e Kan materialet anonymiseras eller pseudonymiseras?

e Har deltagarna i undersékningen informerats? | samband med att deltagarna
informeras anges vilken tjanst materialet ska lagras i efter att projektet avslutats,
vilket materialets fortsatta anvandningsandamal ar och till vem materialet kan
Overlatas senare. De har riktlinjerna ska formuleras sa att materialet utgdende fran
dem kan lagras efter undersokningen.

e Innehaller materialet andra sekretessbelagda uppgifter, sasom affarshemligheter

eller information om utrotningshotade arters férekomst?
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https://flamma.helsinki.fi/sv/group/tutkimuksen-tuki/yleisimmat-sopimukset-tutkimuksessa#menu3-2
https://flamma.helsinki.fi/sv/group/tutkimuksen-tuki/yleisimmat-sopimukset-tutkimuksessa%23%E2%80%8Cmenu1-1#menu1-1
https://www.helsinki.fi/sv/helsingfors-universitets-bibliotek/tjanster-forskare/tjanster-oppen-vetenskap/upphovsratt-och-licenser
https://www.helsinki.fi/sv/helsingfors-universitets-bibliotek/tjanster-forskare/tjanster-oppen-vetenskap/upphovsratt-och-licenser

e Om materialet inte kan goras tillgangligt for andra ar det bra att atminstone gora

metadatan tillganglig.

Narmare information om dataskydd:

¢ Helsingfors universitets datastod: Testet Behandlar jag personuppgifter i min

forskning?
*» Helsingfors universitets bibliotek: Upphovsratt och licenser

+ Dataombudsmannens byra: Sarskilda kategorier av personuppgifter

4.2. Filformat som anvands for lagring

Oppna eller inom vetenskapsomradet vedertagna filformat bidrar till att lagra materialet sa
att det kan anvdandas om manga ar och for flera olika typer av fortsatt anvandning. For fortsatt
anvandning av material ar det viktigt att det filformat som anvands forutses bibehallas
anvandbart dven om manga ar. Sadana filformat ar mest sannolikt de standardiserade och
allmant anvdanda formaten. Om material lagras i nagot vetenskapsomrades specialformat
|6nar det sig att sakerstélla att det har format ar vedertaget inom vetenskapsomradet och

valdokumenterat.

e Anvand 6ppna och allmant anvanda filformat.

e Kontrollera med den lagringstjanst som anvands inom ditt omrade vilka filformat de
tar emot.

¢ Du kan anvanda vedertagna specialformat om de ar valdokumenterade. Tillracklig

dokumentation finns ofta pa Wikipedia.

Narmare information om filformat som anvands for lagring:

7

+» Wikipedia: Lista 6ver 6ppna filformat (pa engelska)

+¢ Digital Preservation: Filformat som lampar sig for langtidslagring (pa finska, pdf,

rekommendation for bevarande av material i 6ver 25 ar)

Beskrivning och metadata fér materialet som lagras

En omfattande beskrivning hjadlper andra att hitta, forstd och anvdanda materialet. Forsok

arrangera materialet sa att det bildar en enhetlig och sjidlvforklarande helhet.
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https://redcap.helsinki.fi/redcap/surveys/?s=7PJWAYXTFJTCCRTA
https://redcap.helsinki.fi/redcap/surveys/?s=7PJWAYXTFJTCCRTA
https://www.helsinki.fi/sv/helsingfors-universitets-bibliotek/tjanster-forskare/tjanster-oppen-vetenskap/upphovsratt-och-licenser
https://tietosuoja.fi/sv/vad-ar-en-personuppgift
https://en.wikipedia.org/wiki/List_of_open_file_formats
https://digitalpreservation.fi/files/PAS-tiedostomuodot-1.11.0.pdf

e Arrangera filerna i en tydlig mappstruktur.

e Tank pa att anvanda tydliga och otvetydiga namn pa filerna och mapparna.

o Se till att de variabler, férkortningar och koder som anvants i materialet ar forklarade
sa att de ar forstaeliga.

e Komplettera beskrivningen av materialet genom att skapa en README-il.

e Vilj en lagringstjanst som gor det mojligt att ge materialet sddana metadata som gor

det |att att hitta och bestdndiga identifierare, sasom ett DOI-nummer.

Narmare information om beskrivning av material:

R/

+* Fuchs & Kuusniemi (2018): Making a research project understandable

®,

s Exempel pa metadata som stéder sdkbarheten: DataCite Schema — Mandatory fields
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https://zenodo.org/record/1914401
https://support.datacite.org/docs/datacite-metadata-schema-v44-mandatory-properties

5. Var lagras materialet?

Det finns ett stort utbud av lagringstjanster for forskningsdata. Utbudet kan grovt indelas i
allmanna och vetenskapsspecifika lagringstjanster. Dessutom kan organisationerna ha egna

lagringstjanster for material som forskarna eller forskningsinfrastrukturen producerar.

Inom olika vetenskapsomraden har dataarkiv, repositorier och databaser som ar specifika for
omradet utvecklats utifran behov fran forskarsamhallet eller typerna av data. De har utgor
saledes en bra utgangspunkt for valet av lagringstjanst. En annan viktig utgangspunkt ar
tjanstens tillforlitlighet. | en del situationer ar den lagringstjanst som organisationen erbjuder

den basta I6sningen.

Fran boérjan av 2024 erbjuder Helsingfors universitet en lagringstjanst dar forskningsmaterial
kan lagras i 5-15 ar beroende pa behov och avtal. Med en ansdkan kan lagringstiden ocksa
forlangas. Den allmént anvanda lagringstjansten Zenodo utlovar en lagringstid pa 25 ar. For
forskningsmaterial som ska lagras for kommande generationer finns tjansten Fairdata PAS.

Dar halls digitala material i anvandbart skick i anda upp till flera hundra ar.

TILLFORLITLIG [ \V/: 57\ BR A TIANSTER

AR PLATSEN CERTIFIERAD? AR DOI-NUMMER ELLER ANDRA

VAR FINNS DEN? IDENTIFIERARE TILLGANGLIGA?
ERBJUDS KURATERING?

FORTSATT ANVANDNING | AVGIFTSBELAGD ELLER KOSTNADSFRI?

HUR HITTAR FORSKARE MATERIALET? BEGRANSNINGAR

EN PLATS SPECIFIK FOR VETENSKAPSOMRADET?
STORLEK?

(1] Tp?
KAN MATERIALET GORAS TILLGANGLIGT? '
EN DEL PLATSER KRAVER ATT MATERIALET GORS TILLGANGLIGT

Bild 7: Beakta féljande ndr du vdljer en lagringstjénst.
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5.1. Principer vid valet av lagringstjanst

Yrkespersonerna inom datalagring delar grovt in tjansterna i tva kategorier; tjanster dar
forskningsmaterial forvaras (eng. storing) och tjanster dar forskningsdata lagras (eng.
preserving). | férvaringstjansterna forvaras filerna precis sddana som de sparas i tjansten. |
lagringstjansterna kan informationen bibehallas forstaelig daven om filformaten och
programvarorna forandras med tiden. Tjanster som ar specifika for vetenskapsomraden och
enbart godkdanner material i ett sarskilt format ar ofta tjanster som lagrar materialet medan
allmanna tjanster som tar emot material i manga olika format endast kan forvara data i det
format som det sparas i. Ju langre tiden gar desto mer sannolikt dr det att filerna blir
oanvdndbara i och med att programvaror utvecklas. Filer som man vill bevara valdigt lange ar

det skal att lagra i tjanster for det &ndamalet.

| forsta hand lonar det sig att foredra dataarkiv som ar erkdnda och specifika for
vetenskapsomradet. Aven certifierade dataarkiv erbjuder ett bra alternativ. Det r inte alla
ganger givet att lagringstjansten ar sjalvklar. | sddana fall kan man ta hjalp av olika principer
som raknas upp nedan i fem olika kategorier: tillforlitlighet, [amplighet, fortsatt anvandning,
lagringstid och nivaer av 6ppenhet. Flodesdiagrammet i kapitel 5.3 kan ocksa vara till hjalp vid

valet av lagringstjanst.

Tillforlitlighet och tjanster (certifikat, kuratering, bestandig identifierare)

e Kontrollera om det valda dataarkivet ger en bestdndig identifierare, sdsom ett DOI-
nummer (Digital Object Identifier) eller accessionsnummer (Accession number). En
bestandig identifierare ar ett maskinldasbart, unikt identifieringsnummer for ett

objekt som gor det mojligt att hitta och hanvisa till forskningsmaterialet.

e Genom att valja ett kuraterat dataarkiv bidrar du till att dina data kan anvandas pa
nytt i framtiden. | vissa dataarkiv arkiverar forskarna sina data sjidlva utan
kvalitetskontroll. | kuraterade dataarkiv kontrolleras kvaliteten bland annat genom

att verifiera att filformaten fungerar och komplettera filernas metadata.

e Kom ihag att kontrollera kostnaderna for dataarkivet, sasom for kuratering och
tillaggskostnader som tillkommer om dataset oOverskrider den hogst tillatna

storleken.
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Kontrollera om dataarkivet du oOvervager har certifierats med till exempel
CoreTrustSeal. Certifikatet CoreTrustSeal beviljas dataarkiv vars lagringsprinciper har
konstaterats tillrackliga av externa beddmare. Vid bedémningen granskas bland

annat nivan pa kurateringen och garantierna for tjanstens kontinuitet.

Det geografiska laget for de servrar som dataarkivet bygger pa kan ibland ha en
inverkan pa lagringen av data. Personuppgifter far inte dverféras utanfor EU, om inte

de som deltar i undersokningen informerats om detta.

Ateranvandning och fortsatt anvandning (specifikt for vetenskapsomradet, metadata):

Kontrollera om det inom ditt forskningsomrade finns ett dataarkiv som allméant
anvands. Genom att valja ett dataarkiv som ar specifikt for ditt vetenskapsomrade

framjar du en mer effektiv ateranvandning, fortsatt anvandning och sokbarhet.

Allmanna dataarkiv tar emot olika typer av data och data fran olika
vetenskapsomraden. De erbjuder ett bra alternativ i synnerhet om det inte finns ett

vedertaget dataarkiv specifikt for forskningsomradet.

Om materialet inte lampar sig for ett allmant dataarkiv, till exempel pa grund av dess

storlek, kan en organisationsspecifik lagringstjanst vara den basta |6sningen.

Kontrollera i god tid vilka krav det valda dataarkivet stdller pa beskrivningen av

materialet (bland annat nyckelord, metoder som anvands, beskrivning av variabler).

Lamplighet (storleksbegransningar, datatyper, filformat):

Forskningsmaterialets storlek inverkar pa valet av arkiv — kom ihag att kontrollera

eventuella begransningar gallande storlek och relaterade tillaggskostnader.

Kontrollera om arkivet [ampar sig for de typer av material eller filer som du behover.
Alla dataarkiv tar inte nodvandigtvis emot exempelvis programkoder eller

programvaror.

20



Lagringstid (lagringens minimitid, langvarighet):

Dataarkivens uppgifter om lagringstider varierar. Kontrollera om arkivet pa sin

webbplats anger uppgifter om lagringens langvarighet eller minitiden for lagringen.

Nivaer av 6ppenhet (anvandarrattigheter, embargon):

Manga dataarkiv stoder 6ppna licenser. En del av arkiven forutsatter licensen CCO for
lagring av data. CCO-licensen ar den mest 6ppna av Creative Commons-licenserna,
den omfattar inga anvandarbegransningar och upphovsmakaren oOverlater alla

rattigheter till materialet.

Om det inte dr mojligt att géra materialet 6ppet tillgangligt och det anda behdvs en
langvarig lagringsplats ska du kontrollera att det valda dataarkivet lagrar materialet
sa att det gors tillgangligt for andra endast med begransade anvandarrattigheter,

sasom med forskningstillstand.

Om det behovs ett embargo for materialet innan det gors tillgangligt for andra ska du

kontrollera att det valda dataarkivet erbjuder mojligheten till ett embargo.

Narmare information om valet av lagringstjanst:

++» Dataarkivet Zenodo: Vanliga fragor (pa engelska)

++ Dataarkivet Dryad: Vanliga fragor (pa engelska)

+* The Software Sustainability Institute: Software Deposit: Guidance for Researchers

+» CoreTrustSeal: CoreTrustSeal-kriterier (pa engelska)

5.2.

Hur hittar jag en [amplig lagringstjanst?

| sokandet efter ett dataarkiv som ar specifikt for vetenskapsomradet lonar det sig att

tillgodogora sig av forskarsamhallet. Fraga dina kolleger vilka arkiv de vanligen anvdander och

kontrollera i centrala artiklar pa omradet var data gjorts tillganglig. Det |6nar sig att beakta,

att den allmanna praxisen att géra materialet tillgangligt endast som en bilaga till artikeln

(eng. supplementary material) inte framjar materialets sokbarhet eller fortsatta anvandning.

Sokplattformen Registry of Research Data Repositories (re3data) underlattar s6kandet efter

ett dataarkiv just for ditt vetenskapsomrade.
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https://help.zenodo.org/
https://datadryad.org/stash/faq
https://zenodo.org/record/1327310#ZIwIO3ZByUk
https://zenodo.org/record/1327310#ZIwIO3ZByUk
https://www.coretrustseal.org/why-certification/requirements/
https://www.re3data.org/

5.3. Flédesdiagram for valet av dataarkiv

JA Har forskningens finansiar
angett en viss lagringslosning
i sina villkor?

Lagra materialet idet

dataarkiv som finansiaren
angett.

Finns det ett tillfdrlitligt dataarkiv inom ditt
vetenskapsomrade som dr i allman anvandning av
JA | dina kolleger, eller finns det en databas just for din
| datatyp (som Plant Trait Database)?

NE)

Fyller materialet villkoren for det valda
dataarkivet som ar specifikt for

vetenskapsomradet? Villkoren kan bland annat N

Lampar sig materialet
storleksmassigt i ett allmant

ha att gdra med materialets storlek, » ) dataarkiv, Sé“’m_ze“"d“ (50
beskrivningarna (README-filer), anonymisering gigabyte rial) ellerl Dr};ad
av personuppgifter, och sd vidare. (300 gigabyte per material)?
JA NEJ
JA
Lagra materialet | ett allmant dataarkiv.
Spara materialet i det ¢ =
i Kom ihag att kontrollera eventuella
valda arkivet som ar 2 :
specifikt for tilldggstjanster (atkomsthantering,
embargon) och kostnader.
vetenskapsomradet eller gon)
datatypen.
" v

Bild 8: Flédesdiagram som guidar valet av dataarkiv.

Materialet kanskelamparsig for att

datasupport@helsinki.fi foren
bedomning.

lagrasi HU:s l6sning for langtidslagring,
HU:s Databank. Kontakta Datastodet pd
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6. Lankar som sammanstallts fér anvisningen

1. Om varfor forskningsmaterial lagras

% Oppen vetenskap: Vad &r 6ppen vetenskap?

+* Unesco, 2021): Recommendation on Open Science

Principer for ansvarsfull lagring:
+ Helsingfors universitet: Langtidsbevarande av konfidentiella data

% Oppen vetenskap: Ansvarsfull tillgang till kdnsligt material (pa finska)
R/

X/

% Ansvarsfull forskning: Varna om forskningspersonernas anonymitet!

R/

s Dataarkivet: Identifierare och anonymisering (pa finska)

Exempel pa anvandning:
¢ Juristerna vid Helsingfors universitets forskningsservice:
tutkimuksenjuristit@helsinki.fi

+» Kontaktuppgifter till dataskyddsombudet: Lotta YIa-Sulkava, tietosuoja@helsinki.fi

D)

>

*,

» Embargo: Sherpa Romeo

2. Om att vélja vilket material som ska lagras

Att valja material for lagring:

0,

¢ Digital Preservation (Fairdata-PAS): Guidelines for UH Evaluators

X/
°

DCC: Five steps to decide what data to keep

e

s UK Data Service: Collections development selection and appraisal criteria

3. Om lagringstid och férstéring

Lagringstid:
+» Dataombudsmannen: Lagringsminimering (om att lagra personuppgifter)

+* Deakin University: What data do | need to keep and for how long?

FOrstoring av material:
¢ Helsingfors universitets Helpdesk: Att radera filer pa ett sdkert satt
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https://avointiede.fi/sv/vad-ar-oppen-vetenskap
https://www.unesco.org/en/legal-affairs/recommendation-open-science
https://www.helsinki.fi/sv/forskning/tjanster-forskare/datastod/langtidsbevarande-av-forskningsdata
https://avointiede.fi/fi/ajankohtaista/sensitiivisten-aineistojen-vastuullinen-avaaminen
https://vastuullinentiede.fi/sv/ateranvandning/varna-om-forskningspersonernas-anonymitet
https://www.fsd.tuni.fi/fi/palvelut/aineistonhallinta/tunnisteellisuus-ja-anonymisointi/
mailto:tutkimuksenjuristit@helsinki.fi
mailto:tietosuoja@helsinki.fi
https://www.sherpa.ac.uk/romeo/
https://zenodo.org/record/5785971
https://www.dcc.ac.uk/guidance/how-guides/five-steps-decide-what-data-keep
https://ukdataservice.ac.uk/app/uploads/cd234-collections-appraisal.pdf
https://tietosuoja.fi/sv/lagringsminimering
https://www.deakin.edu.au/library/research/manage-data/store/what-data-do-i-need-to-keep-and-for-how-long
https://helpdesk.it.helsinki.fi/help/10839

4. Om att bereda materialet for lagring

Ndrmare anvisningar om beredning av materialet:
+* Flamma: Avtal om att géra materialet tillgdngligt mellan samarbetspartners

% Flamma: Avtal om dverlatelse av rattigheter

+» Helsingfors universitets bibliotek: Licenser (CC) och licenser for programkoder och
programvaror

Dataskydd:
++» Helsingfors universitets datastdd: Testet Behandlar jag personuppgifter i min

forskning?

0,

*» Helsingfors universitets bibliotek: Upphovsratt och licenser

X/
°

Dataombudsmannens byra: Sarskilda kategorier av personuppgifter

Filformat som anvands for lagring:

0,

+» Wikipedia: Lista 6ver 6ppna filformat (pa engelska)

L)

DS

» Digital Preservation: Filformat som |ampar sig for langtidslagring (pa finska, pdf,

rekommendation for bevarande av material i 6ver 25 ar)

Beskrivning av materialet:

¢ Fuchs & Kuusniemi (2018): Making a research project understandable

% Exempel pa metadata som stoder sokbarheten: DataCite Schema — Mandatory fields

5. Om var forskningsmaterialet lagras

Principer vid valet av lagringstjanst:

R

» Dataarkivet Zenodo: Vanliga fragor (pa engelska)

D)

K/
L X4

Dataarkivet Dryad Vanliga fragor (pa engelska)

X/
X4

L)

The Software Sustainability Institute: Software Deposit: Guidance for Researchers

>

«* CoreTrustSeal: CoreTrustSeal-kriterier (pa engelska)

Hur hitta en l[amplig lagringsplats?
¢ Sokplattform for dataarkiv: re3data
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https://flamma.helsinki.fi/sv/group/tutkimuksen-tuki/yleisimmat-sopimukset-tutkimuksessa#menu3-2
https://flamma.helsinki.fi/sv/group/tutkimuksen-tuki/yleisimmat-sopimukset-tutkimuksessa#menu1-1
https://www.helsinki.fi/sv/helsingfors-universitets-bibliotek/tjanster-forskare/tjanster-oppen-vetenskap/upphovsratt-och-licenser
https://www.helsinki.fi/sv/helsingfors-universitets-bibliotek/tjanster-forskare/tjanster-oppen-vetenskap/upphovsratt-och-licenser
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https://www.helsinki.fi/sv/helsingfors-universitets-bibliotek/tjanster-forskare/tjanster-oppen-vetenskap/upphovsratt-och-licenser
https://tietosuoja.fi/sv/vad-ar-en-personuppgift
https://en.wikipedia.org/wiki/List_of_open_file_formats
https://digitalpreservation.fi/files/PAS-tiedostomuodot-1.11.0.pdf
https://zenodo.org/record/1914401
https://support.datacite.org/docs/datacite-metadata-schema-v44-mandatory-properties
https://help.zenodo.org/
https://datadryad.org/stash/faq
https://zenodo.org/record/1327310#ZIwIO3ZByUk
https://zenodo.org/record/1327310#ZIwIO3ZByUk
https://www.coretrustseal.org/why-certification/requirements/
https://www.re3data.org/

