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ORDNUNG & STRUKTUR
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Zuruf

* Wann habe ich schon mal Ordnung und/oder Struktur

meiner Daten schmerzlich vermisst?

= nestors®’

WIRKUNG VON STRUKTUR

Vorteile

¢ Was, wie und weshalb getan wurde, bleibt auch nach Jahren nachvollziehbar
¢ Auch andere Personen kénnen mit den Daten arbeiten

¢ Doppelte Arbeit wird vermieden

* Datenverlust wird vermieden

» Es kann effizienter gearbeitet werden
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BENENNUNG ...

[2] 10.1515_9780691226606-fm.pdf
9783838535784-314-344.pdf
9783838535784-299-313.pdf
9783838535784-135-298.pdf

%) 9783838535784-39-134.pdf
9783838535784-15-38.pdf
9783838535784-1-12.pdf

[2] Action Research_9781315148724_webpdf.pdf
[£) Applied Policy Research_9780203873496_webpdf.pdf
ZA5500_bq,pdf

%) ZAS586_fb_HS1-1.pdf

[£) ZA5586_fb_HS1.pdf

... von Dateien und Ordnern

BENENNUNG ...

... von Dateien und Ordnern

Aussagekraftige Namen = keine ,Fantasienamen”

Einheitliches Schema

Logische Struktur

Datumsangabe zur chronologischen Sortierung in folgender Form: JJJJMMTT

Vermeidung von Leer- und Sonderzeichen

Dokumentierte Namenskonventionen oder genutzte Abkiirzungen, z. B.

= [Sediment]_[Probe]_[Instrument]_[J11MMTT].csv
= [Projekt]_[Interview]_[Ort]_[Personen-ID]_[1IMMTT].mp4
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BEISPIELE DATEINAMEN

Menschenlesbar und versioniert

¢ 20180312_h20oProbel_original.tiff
¢ 20180315_h20oProbel_KDS_Ausschnitt.tiff
* 20180324_h20oProbel_KDS_Ausschnitt_bearbeitet_bunt.tiff
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BEISPIELE DATEINAMEN
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Welche dieser Beispiele folgen einer guten Benennungskonvention?

Olga_170413_probel7k

Krst_765_spkt_1203

Naturepaper karl britta james fertig! Naturepaper+karl+britta+james fertig!

Vm4520132Schmidt.pdf uberarbeitet
647749157.pdf
170413 _probel7k_olga

Kristall_765_spektr_20161203

Nature_karlbrittajames_endendversion

Naturepaper+karl+britta+james &nal

28q8QGIHKwrRw.pdf

Olgal70413probel7k

Tagung_Digitale_Wissenschaft.pdf

DATEIEN UMBENENNEN

Werkzeuge, um viele Dateien gleichzeitig umzubenennen:

Windows: Mac:
+ Ant Renamer (www.antp.be/software/renamer) « Renamer 6 (for Mac) (renamer.com/)
+ RenamelT (sourceforge net/prpjects/renameit) Name Changer (mrrsoftware.com/namechanger/)
« Bulk Rename Utility (www. ity.co.uk/) .
https: adev.de/?location=: i )
*  Total Commander
(https://www.ghisler.com/deutsch.htm)

Linux:
Unix: +  GNOME Commander (https://gemd.github.io/)
+  rename command . .net/)
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DATEIEN UMBENENNEN

ExifRonamer - Umbenennungs-Bestatigung

Beispiel: W ncen nsaturgen foigoogs [ Oaweameiscon
¢ ExifRenamer Sumc
Datahorschau anzeigen
Datums-/Zeitkorrektur verwenden
Neuer Name; [ 2016-06-16.12-00-48.0g oo patcizenen
Abbrechen | | Nichtumbenennent | | Ale umbanennent | | Umbenennen

Datums-/Zeitkorrektur
DatumiZelt dor Date: 2016-06-16 120046
Verwandete Zeidferenz: e Zaatterers.
v wow g Sunde v seunde
2016 C 06 16 C 12 S 00 % 46 ©

S ik s atsprechind dem varwendetsn
Benamanset komarior. At aktueles DatumZeit stllen




KONTROLLE DER DATEIVERSION KONTROLLE DER DATEIVERSION 5S-METHODE

+ | /Replace seninard3extra.ipynb
n . . [ootch-4(2 notes1 2 [Zkapitel 3
Best Practices Beispiel fur . Ordnung schaffen und erhalten
- = _ Replace seminar@3.ipynb
Versionskontroll-Software [Wcetete test file
¢ Obsolete Dateiversionen nach einem Backup separat ablegen [T test mit putput 5S-Data
. * Gitlab [ test datei ninzugefige Sort Ordner iiberpriifen und nicht benétigte Dateien entfernen
z. B. als eine separate ID (v1.0.0) [Ekteine Anderung
. . . . Setin order | Ordner und Dateit ionen entwerfen
» Nutzung einer Versionskontrolltabelle [ [Elverge brancn “patch-2 ! ot
N g g N : [etmae dnruroen rucaar s Shine éfige Routinen etablieren, Vorgange i E;“SEIZT i yaféC;Z“Ci"nv:vssv‘é‘iév‘Tmelunu
o Verantwortlichkeit fiir die Fertigstellung von Dateien festlegen [E]ein poar snderungen wieder riickgangig genacht und kontrollieren «‘»‘_mm_l
e orann “pascn 1 Best Practices, Leitlinien und Regeln i -

¢ Bei groRen Datenmengen ggf. Versionsverwaltungs-Software verwenden i i . . N . o Licurs S 55 oo

g gen gef 4 [ElReplace seminaraz. ipyno standardize | oo ards mit Kolleg*innen entwickeln, Verantwortlichkeiten kldren Orpasaiont ot ot et oo

. . . ) [ vpdate seminardz.ipynd S
* Meilenstein-Versionen speichern [Eautgersunt Sustain System aufrecht erhalten und an deine Kolleg*innen weitergeben e
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