
8. Lehrdrehbuch für Online-Veranstaltungen: Dokumentation und Metadaten 

Baustein Ziel Zeit Inhalt Arbeitsform Material 

Ein-/ 
Aus-

atmen 
Stimmen- 
klingen Alternative Bemerkungen 

Einführung in die 
Daten-
dokumentation 

Die TN aktivieren ihr 
Vorwissen 

1 

Die TN beantworten 
eine kurze Umfrage 
zu der Frage: Warum 
ist eine Daten-
dokumentation 
wichtig? 

Übung Zoom-Umfrage Aus - Antworten im 
Chat 

 

3 

Die WL fassen das 
Ergebnis der Umfrage 
zusammen und gehen 
auf die einzelnen 
Antwortmöglichkeiten 
ein 

Vortrag Zoom-Umfrage Ein -  

 

Inhalte einer Daten- 
dokumentation 

 10 

Die TN erarbeiten in 
Kleingruppen Tipps 
für die Verbesserung 
der 
Datendokumentation 

Methode: 
Tipp-Suche 

Vorbereitete 
Datentabelle; 

Link zur 
gemeinsamen 
Ansicht oder 

Download   

Aus Ja 

Breakout-
Sessions (Ideen 
im Padlet 
sammeln oder 
Chat, der 
kopierbar ist ) 

 

Die TN machen sich den 
Nutzen von 
Datendokumentation 
bewusst 

5 

Die TN besprechen 
ihre Probleme und 
Unsicherheiten in der 
großen Gruppe 

Virtueller 
Zuruf 

"Hand-heben”-
Funktion von 

Zoom 
Aus Ja Padlet   

Die TN lernen die 
Elemente einer 
Datendokumentation 
kennen 

10 
Die WL stellen die 
Elemente einer 
Datendokumentation 
vor 

Vortrag PPTX Ein -     

Metadaten und 
Metadatenschemata 

Die TN lernen den Begriff 
Metadaten kennen 2 

Erklärung des Begriffs 
Metadaten. 
Erläuterung der 
Unterschiede 
zwischen inhaltlichen 
und technischen 
Metadaten 

Vortrag PPTX Ein - 

  

Metadatenstandards Die TN verstehen den 
Nutzen von Standards. 5 Erklärung der Begriffe 

Thesaurus, Vortrag PPTX Ein -   



 
Dauer der Einheit: 50 Minuten 

Sie lernen die Begriffe 
Thesaurus, Normdaten 
und kontrolliertes 
Vokabular kennen 

Normdaten, 
kontrolliertes 
Vokabular 

Fachspezifische 
Metadatenstandards 

Die TN setzten sich mit 
ihren fachspezifischen 
Metadatenstandards 
auseinander 

10 

TN brainstormen und 
erstellen eine Liste, 
welche Metadaten in 
ihrem Fachgebiet 
vorkommen 
(könnten), TN aus 
Zentraleinrichtungen 
können an 
allgemeinen 
Metadaten arbeiten. 
Am Ende tauschen 
sich die TN im Forum 
aus.  
Einführung: 1 Min 
Brainstorming: 3 Min 
Austausch: 6 Min 

Einzelarbeit Padlet Aus - 

L: Übung: 
Metadaten-
schema an 
einem 
Fotobeispiel 
ausfüllen (3 
Minuten). 
Benötigt: 
Vorlage und 
Foto 

 
Die TN lernen, wo sie 
nach 
disziplinübergreifenden 
und fachspezifischen 
Metadatenstandards 
suchen können 

3 

Beispiele für disziplin-
übergreifende und 
fachspezifische 
Standards werden 
vorgestellt 

Vortrag PPTX Ein - 

L: Übung zum 
Abschluss: 
Suche nach 
fachspezifischen 
Metadaten-
standards 

 


