Veri Yonetimi ve
verinin yeniden
kullanimi icin FAIR
Prensipleri
Rehberi




Bulunabilir

Bu rehber insani bilimler ve sosyal bilimler
alaninda galisan veri Ureticileri, veri arsivcileri
ve veri kullanicilar i¢in arastirma verilerinin
mimkin oldugunca yeniden kullanilabilirlik
ilkelerini siralamaktadir.

ilkeler 50'den fazla PARTHENOS Proje iye-
sinin  calismalarinin  sonucudur.  Uyeler,
arastirma veri yonetimi kapsaminda politika
ve stratejilerin  uygulanmasindaki ortak
noktalar arastirmak amaciyla secilen arastir-
macilarla masa basi calismalari, anketler ve
goriismelerle yaklasik 100 giincel veri yone-
timi politikasini  (tercih edilen formatlar/
bicimler icin rehberler, veri gézden gecirme
politikalari ve en iyi uygulamalar da dahil
olmak tzere hem resmi hem de ortiik
olanlar) bir araya getirdiler.

(Ust)veri ve dijital veri arsivi (digital repo-
sitory) kalitesine odaklanan PARTHENOS
ekibi, farkh disiplinler icin yirmi ilkeden
olusan ortak bir set ¢ikarmistir.

Birlikte
Cahisilabilir

Yeniden
Kullanilabilir

Ekip, kolay iliskilendirilebilmesi icin, ilkeleri
verilerin Bulunabilir, Erisilebilir, Birlikte Calisila-
bilir ve Yeniden Kullanilabilir olmasina gére 4
kategoriye ayirmistir. Bu alt ayrimlar, ilk olarak
FORCE11 (2016) tarafindan yayinlanan ve
arastirma verilerinin tekrar kullanilabilirligini
artirmak isteyenlere yonelik yayinlanan FAIR
Veri Prensiplerine dayanmaktadir. PARTHENOS
ilkelerinin her biri, bir yandan veri Ureticileri ve
veri kullanicilari icin diger yandan veri
arsivcileri icin 6zel onerilerle beraber verilmek-
tedir. Ilkelerin altindaki simgeler, hangi
paydasin ele alindigini géstermektedir.

PARTHENOS Projesinin bitiminden sonra ve bir
dizi proje ortaginin talebi tzerine, bu kilavuz-
larin diger dillerdeki cevirileri ARIADNEplus
projesi ve SEADDA COST Aksiyonu ile devam
etti.

ve veri kullanicilani gibi arastirmacilar ve arastirma topluluklari icin onerileri

@ Ampul simgesi tarih, arkeoloji, dil ve sosyal bilim ¢alismalarindaki veri iireticileri

gosterir.

Cark simgesi, arastirma enstitiileri ve kiiltiirel miras kurumlarindaki arastir-
ma altyapilari ve veri arsivleri icin onerileri gosterir.



Veri yonetimi ve veriyi yeniden
kullanilabilir yapmak igin FAIR

1 a ve altyapiya yatirim yap

Bu kilavuzdaki on dokuz ilkenin geri kalanini uygulayabilmek icin
onemli bir 6n kosul, veri altyapilarina ve veri uzmanlarini ise almaya ve
egitmeye yatinm yapmaktir.

Arastirma veri yonetimindeki en iyi uygulamalarla tanisin. Veri yonetimi ile
ilgili PARTHENOS egitim modiillerine veya CESSDA Veri Yonetimi Uzman
Kilavuzu'na bakin.

. Veri uzmanlarini ise almaya ve egitmeye yatirim yapin ve teknik altyapi ile
‘ personele yatirim yapmak igin bir biitce belirleyin.




BULUNABILIR

a o

Veriyi kalici bir tanimlayiclya sabitlemek, erisimden
yeniden kullanima kadar olan adimlar icin gerekli bir
kosuldur. Herhangi bir veri nesnesi veya veri setinin
bulunabilir olmasi icin, zaman icerisinde tekil ve kalici
olacak bir tanimlayici (PID) ile tanimlanabilir olmasi
gerekmektedir. Bir kaynagin web adresi degisse bile PID
calismaya devam eder. PID'ler, Handle, DOI, PURL veya
URN gibi farkli formatlar da olabilir.

Arastirma ciktinizda veri setinize tammlanan PID'e atifta
bulunun.

Uygun kalici tanimlama bicimini secin ve her kaynaga bir PID
atayin. Arastirma altyapiniz icin dogru PID'e karar vermek icin
NCDD'nin PID Kilavuzunu kullanin.

Arastirma verilerinin kalici bir tanimlayicisi
varsa ve topluluk standartlarina gore atif
verilirse, karsilik gelen veri nesneleri veya
veri setleri daha kolay bulunur.

Alaniniza veya disiplininize 6zgii veri atif yoner-
gelerini 6grenin ve arastirma verilerinize buna

gore atifta bulunun.

Arastirma topluluklarina veri atiflari konusun-
daki en iyi uygulamalar hakkinda bilgi verin ve
veri kullanicilarinin verilere atif yapmasini
kolaylastirin, ornegin. 'bu veri setinden nasil

alint1 yapilir' yazan standart bir buton kullana-

bilirsiniz.



Kalici bir yazar tanimlayicisi (6rn. VIAF, ISNI veya ORCID), veri setleri,
arastirma faaliyetleri, yayinlar ve arastirmacilar arasinda baglantilarin
olusturulmasina yardimci olur ve taninmaya ve bulunabilirlije olanak
tanir.

Q Kendinizi baska bir arastirmacidan veya arastirma grubundan ayirt edin.
\ Heniiz sahip degilseniz bir yazar tanimlayicisi icin basvurun ve veri
\ */ setleriniz de bunu referans gosterin.

Ustverilerde yazar tanimlayicilarina atifta bulunun.

Ustveriler, verileri bulunabilir hale getirmek icin, &zellikle de verileri alintilamak ve
tanimlamak icin gereklidir. Ustveri semasi, bir kaynak hakkindaki bilgileri elde
etmek icin standartlastinimis 6gelerin listesidir, drnegin; bir bashk, tanimlayici,
yaratici/olusturan adi veya tarih. Mevcut Ustveri semalarinin kullanilmasi, veri
degisimi icin gerekli uluslararasi standartlara uygun olmasini da saglayacaktir.

Q icerigin kesfedilebilirligini saglamak igin arastirma verilerini miimkiin oldugunca

\7 tutarli ve eksiksiz bir sekilde tanimlayin. Daha sonra erisilecek verilerin anlasilabilirligi

\ =~ /4 icin yeterli bilgi ekleyin. Miimkiinse, tanimladiginiz veri nesnesi veya veri setinin
tiiriine uyan mevcut bir iistveri semasi kullanin.

Hangi iistveri semasini uyguladiginizi acik¢a belirtin ve arastirma topluluguna tavsiye
edin. Veri setlerini zenginlestirmek ve saklamak icin, ek iistverileri toplayan bir iist veri
gonderme formuna sahip olun, 6rnegin; verinin kaynagi hakkinda.




ERISILEBILIR
Arastirma verileri, standart iletisim
protokolleri kullanilarak iyi tanimlanmis

erisim kosullariyla kolayca erisilebilir
ve ulasilabilir olmalidir.

Giivenilir bir dijital veri arsivi segin

Sertifikali bir veri arsivi, veri setleri icin glvenilir bir ortam sunar.
Sertifikasyon, verilerin gtivenli bir sekilde saklanmasini ve uzun
vadede bulunabilir, kullanilabilir ve erisilebilir olmasini garanti
eder. Sertifika standartlarina 6rnek olarak CoreTrustSeal, Nestor
Seal ve ISO 16363 sertifikasi verilebilir.

Giivenilir bir veri arsivi araciligiyla verilerinizi erisilebilir kilin.
Ayrica, veri arsivi standartlarini (tercih edilen dosya bicimleri,
tistveri semalari vb.) takip ederseniz, FAIR veri olusturmak icin tiim
gereksinimlerin karsilandigindan emin olabilirsiniz.

Web sitenizdeki sertifika agsamasini acik¢a belirtin. Heniiz onaylan-
madiysaniz/sertifikaniz yoksa, uzun vadede bulunabilirligi, erisile-
bilirligi, birlikte calisilabilirligi ve yeniden kullanilabilirligi nasil
saglamayi planladiginizi belirtin.

Erisim bilgileri, veri kullanicisinin veri setlerine nasil erisebilecegini belirtir. Bir veri arsivine
verileri saklamak icin verirken, veri yiikleyicinin hangi erisim seceneklerine sahip oldugu
ve secebilecegdi acikca belirtilmelidir.

Bir erisim secenegi secerken, mevcut yasal gereklilikleri, disipline 6zgii politikalari ve etik
protokolleri goz oniinde bulundurun. Miimkiinse Acik Erisimi secin. Kisisel verileri toplarken
kendinize, katilimcilarin kimliklerinin ifsa edilmesine yol acabilecek herhangi bir bilgi icerip
icermedigini, katiimcilarin neyi kabul ettigini ve verilerinizi korumak icin hangi 6nlemleri
aldiginizi sorun. Verileriniz Acik Erisim olamiyorsa, verilerinizin (istverileri ile kesfedilebilir
olmasinaizin verin.

(Ust)verilerin Acik Erisim olarak yayinlanmasini tesvik edin. Herkese agik (iist)verilerin bir
parcasi olmamasi gereken hassas (iist)veriler icin kisitl erisim durumlarinda secenekleri
acikca belirtin. Bu durumda, (iist)verileri kontrollii ve belgelenmis bir erisim prosediirii
yoluyla kullanilabilir hale getirmeye calisin.




c Gerek duyuldugunda verilerinize ambargo siiresi uygulayin

Verilerinizin ambargo siiresince, yalnizca veri setlerinin icerigi hakkinda bilgiler yayina
aciktir.  Verilerin kendisine erisilemez. Tam (Ust)veriler belirli bir stre sonunda
acilabilecektir.

Neden ve ne kadar siire ambargo uygulanacagi acik¢a belirtilmelidir. (Ust)veri en kisa
siirede acik hale getirilmelidir.

~ Verilerinize ambargo izni verilip verilmedigini ve hangi kosullarin gegerli oldugunu
& belirtin.

e Standart degisim protokolleri kullanin

Standartlastirilmis veri degisim protokolleri ve alt yapilari kullaniimasi,
(Gst)verilere kamunun erisimini ve arama motorlarinin harmanlama
ihtimalini blytik 6lctide artirir.

SWORD, OAI-PMH, ResourceSync ve SPARQL gibi standartlasmis protokolleri
kullanin.  Ustveri semalarini XML ya da RDF formatina doniistiiriin.
Arastirma verilerine erigimi saglamak ve onlari yayinlamak icin erisim yolu
olacak protokol u¢ noktalari icin kayit defteri (registry) olusturun.




Kesfi hizlandirmak
ve yeni i¢goriileri ortaya
cikarmak icin, arastirma verileri
ile diger veri setleri insanlar ve

bilgisayar sistemleri tarafindan kolayca
biraraya getirilebilmelidir.

BiRLIKTE
CALISILABILIR

@ Makine ile islenebilen ve iyi dokiimante edilmis API'ler olusturun

.

Makine ile islenebilen ve iyi dokiimante edilmisAPI'ler -uygulama yazilim olusturmak
icin bir dizi altprogram tanimlamalari, protokolleri ve araclar-farkl veri arsivinden
(Gst)verilerin otomatik indekslenmesine, erisime ve bir araya getirilmesine izin verir.

APl'leri iyi bir sekilde dokiimante edin ve (iist)veri modelinin semasini sunmayi miimkiin
kilin. Farkh u¢ noktalardaki veriler icin basarili bir sekilde nasil veri madenciligi
yapilacagina ve bunlarin yeni arastirmalar icin kullanilabilecek yeni veri setleri ile nasil
birlestireceginize dair 6rnekler gostermeyi diisiiniin.

Ustveri gelerinin tanimlari, topluluklarca olusturulmus rehberlerde yer alan acik, iyi
tanimlanmis ve iyi bilinen kelimeler olmalidir. Bu tiir kelimeler, verinin temsil ettigi
kavramlarin ve niteliklerin tam anlamini tanimlar.

Alaninizla ilgili kelimeleri kullanin ve arastirma projenizin baslangicindan itibaren
arastirma ciktinizi buna gore yapilandirin ve zenginlestirin.

Arastirma toplulugunun arastirma alani ozelliklerine dayanarak kullanabilecegi
sozliiklere 6rnekler verin.

Ustveri modellerinin iyi dokiimante edilmesi, gelistiricilerin Ustveriler arasinda
karsilastirma ve eslestirmeler (mapping) yapmasina yardimci olur.

Arastirma altyapinizda kullanimda olan iistveri modellerini yayinlayin. Teknik 6zellikleri
ve siniflari (ortak o6zelliklere sahip olanlari) ve 6zellikleri (iistveri boliimiiniin niteliklerini
ve iistverilerin farkh béliimleri arasindaki iliskileri ifade eden 6geleri) tanimlayin. Ustveri
eslestirmek amaciyla zorunlu ve 6nerilen 6zelliklerin listesini olusturun.




@ Birlikte calisabilir veri standartlari sartlarini belirleme ve kullanma

Guglu bir topluluk tarafindan desteklenen bir veri standardi kullanmak, veri kolek-
siyonlarini birlestirme, paylasma ve yeniden kullanma olasihgini artirir.

Verilerinizi depolamak istediginiz veri arsivi ile hangi veri standartlarini kullandiklarini
kontrol edin. Arastirma projenizin basindan itibaren veri koleksiyonunuzu buna gére
yapilandirin.

Kurumunuzun hangi veri standardini kullandigini acik¢a belirtin, ¢evresinde bir topluluk
olusturun ve ozellikle birlikte calisabilirlik perspektifiyle bunlari koruyun. lyi érnekler
CMDI (dil ¢calismalari) ve SIKBO102 Standardidir (arkeoloji).

Veri kalitesini artirmak icin siirecler olustur

(Ust)veri kalitesini artirmak dolayistyla birlikte calisabilirligi mimkiin
kilmak icin, (Ust)verileri otomatik olarak diizelten, tiireten ve zengin-
lestiren siiregler olusturun.

Veri toplarken ortaya cikabilecek hatalari en aza indirgeyecek prosediir-
leri olusturun. Ornegin; Takvimden bir tarihi elle yazmak yerine otomatik
olarak sectirin.

(Ust)verileri temizlemeye, standartlastirilmis ve birlikte calisilabilir veri
formatlarina cevirmeye yarayan araclara yatirim yapin. Bu tiir otomatik
siirecler icin is akislari ve yazilim ¢éziimleri gelistirmek icin cabalari bir
araya getirin. Ornegin; makine 6grenme araglari
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Dijital veri arsivinde tutulan tim veri dosyalari, acik olmali, kullanilabilirlik,
erisilebilirlik ve strdurilebilirlik agisindan uzun vadeli birlikte calisabilirligi
saglamak icin, uluslararasi, standartlastirilmis bir dosya formatinda olmalidir.

Arastirma projenizin basindan itibaren gelecekte kullanilabilecek dosya format-
larini diisiiniin. Veri arsivi tarafindan onerilen ve belirli yazilimlardan, gelistirici-
lerden veya saticilardan bagimsiz olan formatlari tercih edin.

PDF-A, CSV ve MID / MIF dosyalari gibi uzun dénem koruma icin uygun oldugu
diisiiniilen formatlarin kullanimini tesvik edin. Kabul edilen dosya bicimlerinin
kolayca bulunmasi ve detayl aciklamalari icin genel bir aciklama sunun.




YENIDEN
KULLANILABILIR

Arastirma verisi, gelecekteki
arastirma ve yeniden isleme icin hazir
olmaly, bulgular yeniden aynisinin

uretilebilmesini ve yeni arastirmalarin
elde edilmis olan 6nceki sonuclarin
tizerine etkili bir sekilde yenilerinin
konulabilmesini saglamalidir.

@ Verileri sistematik olarak belgeleme

Bir veri setinde veya veri arsivinde nelerin beklenebilecegini ve nelerin
beklenemeyecegini netlestirmek icin veriler sistematik olarak belgelen-
melidir. Verilerde ne oldugu ve neye guvenilmedigi konusunda seffaf
olmak sonucta verilerin yeniden kullanimini kolaylastirir.

Metodolojinin bir aciklamasi, kisaltmalar listesi, verilerdeki bosluklarin
aciklamasi, veritabaninin kurulumu vb. alanlarda kodlamalar ve notlar
olusturun.

Dosya adlandirma kurallarina uyun

Genel kabul gérmiis dosya adlandirma
semasi gibi kesin ve tutarl olacak sekilde
bir dosya adlandirma kural izleyin. Bu
yaklasim, gelecek kusak aratirmacilar icin
Genel dosya formatlarini kullanma veri nesneleri ve veri setlerini bir araya
getirme, erisim ve anlama konusunda
onemli 6l¢lide kolaylik saglayacaktir.

Toplulugunuzda yaygin olarak

kullanilan standartlastirilmis dosya En uygun adlandirma kuralini bulmak igin

bicimlerini  kullanmak yeniden arastirma disiplininizin veya alaninizin

kullanilabilirligi artiracaktir. politikalarina ve en iyi uygulamalarina
bakin.

Verilerinizi paylasmak icin arsiv
bicimlerinin  yanindaki  gecerli
bilindik dosya bicimlerini kullanin,
or. Excel (xIsx) ve CSV veya ESRI
shape dosyalari yanindaki MID / MIF
dosyalari.

Belirli dosya adlandirma kurallarini olustur-
mak ve uygulamak igin en iyi uygulamalari
acikga belirtin.

Eger ayni degillerse verileri arsiv
formati yanindaki bilindik formatlari
ile yayinlayn.




Veri biitinliiginii koruma

Toplanan arastirma verileri daha sonra erisilen arastirma verileri ile
ayni olmalidir. Veri dogrulugunu saglamak icin veri butinligu
kontrolleri yapilmalidir.

Versiyon kontrolii icin bir yontem uygulayin. Veri setinin gézden
gecirilmis bir versiyonundaki her degisikligin dogru bir sekilde belge-
lenmesi, her veri setinin 6zgiinliigii icin ayrilmaz bir 5neme sahiptir.

Bir dosyanin degistirilip degistirilmedigini belirlemek icin, kaynagini
kaydetmek onemlidir - verilerin kokeni ve zaman i¢inde yapilan
degisiklikler - ve herhangi bir kopyayi orijinali ile karsilastirmak. Veri
biitiinliigii denetimi, bir parmak izi gibi saglama toplami ile veya iki
dosyanin dogrudan karsilastiriimasi yoluyla gerceklestirilebilir. Farkl
versiyonlari gorebilmek icin bir mekanizma olusturun, ornegin
versiyonu tanimlayiciya bir arama parametresi olarak ekleyerek.

Yeniden kullanim lisansi

(Ust)verilerin  mimkin olan en genis sekilde yeniden
kullanilmasina izin vermek icin, (Ust)veri haklar sahibinin kim
oldugu ve hangi lisansin gecerli oldugu acik olmalidir.

Arastirma verilerinizi yayinlamadan 6nce (iist)veri haklari sahibinin
kim oldugunu bildiginizden emin olun.

(Ust) veri lisansi ve yeniden kullanim segeneklerini seffaf ve makine
tarafindan okunabilir formatta olusturun. Birlikte calisabilirligi
artirmak igin lisanslarinizi Creative Commons gibi yaygin olarak
kullanilan kamu lisanslari ile eslestirmeyi deneyin.
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b SEADDA

PARTHENOS ve ARIADNEPIus, Avrupa Komisyonu tarafindan finanse edilen Horizon 2020 projesidir. SEADDA, Avrupa
Birligi'nin Horizon 2020 Cerceve Programi tarafindan finanse edilen bir COST Aksiyonudur (CA18128). Bu yayinda ifade
edilen gorusler yalnizca yazarin sorumlulugundadir ve Avrupa Komisyonu'nun goruslerini yansitmayabilir.

Kilavuz (Temmuz 2020 versiyonu), Creative Commons CC BY 4.0 lisansi ile lisanslanmistir. Tasarim: Verbeeldingskr8.
https://doi.org/10.5281/zenod0.3937149
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